ZARZADZENIE NR 13/2016
STAROSTY POWIATU BRZESKIEGO

z dnia 2 marca 2016 r.

w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa

Na podstawie § 18 uchwaty Nr 139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca 2016 r.

W sprawie regulaminu organizacyjnego starostwa — zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla wewngtrzng organizacje komodrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego

w Brzegu, zwanych dalej ,,komorkami”, a w szczegolnos$ci liczbe etatow, ustanowienie zastgpcow,

podziat na stanowiska pracy i ich grupowanie oraz schematy organizacyjne niektorych komorek,

w zakresie nieuregulowanym w regulaminie organizacyjnym starostwa.

§ 2.

1. Wydziat Organizacyjno-Prawny stanowia:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) Zastgpca Naczelnika Wydziatu, ktéry ponadto udziela biezacej pomocy prawnej;

3) jako stanowiska urzednicze:

a)
b)

g)

h)

3

Sekretariat Starosty, ktory stanowi dwuosobowe stanowisko ds. obstugi starosty,
Kancelaria Ogoélna, ktora stanowig:

— jednoosobowe stanowisko pracy ds. przesytek wptywajacych,

— jednoosobowe stanowisko pracy ds. przesytek wychodzacych,

— jednoosobowe stanowisko pracy ds. odwzorowan cyfrowych,
dwuosobowe stanowisko ds. kadrowych,
jednoosobowe stanowisko ds. organizacyjnych, socjalnych i1 kontroli,
jednoosobowe stanowisko ds. organizacji pozarzadowych, ktére ponadto nadzo-
ruje bezpieczenstwo informacji i ochron¢ danych osobowych,
jednoosobowe stanowisko ds. obstugi zarzadu,
dwuosobowe stanowisko ds. zamowien publicznych, a jedno z nich ponadto
wykonuje zadania Biura Rzeczy Znalezionych,
jednoosobowe stanowisko ds. administracyjnych 1 zaopatrzenia,
jednoosobowe stanowisko ds. administrowania budynkiem przy ul. Wyszyn-
skiego 23 w Brzegu,

jednoosobowe stanowisko ds. informatycznych;
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4) jako stanowiska pomocnicze i obstugi:
a) Archiwum Zaktadowe, ktore stanowi jednoosobowe stanowisko archiwisty,
b) jednoosobowe stanowisko kierowcy samochodu osobowego, ktory ponadto wyko-
nuje zadania na jednoosobowym stanowisku robotnika gospodarczego,
¢) jednoosobowe stanowisko kierowcy samochodu osobowego, ktory ponadto wyko-
nuje zadania na jednoosobowym stanowisku konserwatora,
d) jednoosobowe stanowisko konserwatora ds. budynku przy ul. Wyszynskiego 23
w Brzegu,
e) wieloosobowe stanowiska dozorcow,
f) wieloosobowe stanowiska sprzataczek.
2. Poza Naczelnikiem Wydzialu wszystkie pozostale stanowiska sa réwnorzedne i jemu bezpo-
srednio podlegle, z zastrzezeniem mozliwo$ci powierzania przez Naczelnika Wydziatu zakresu

spraw dla Zastepcy Naczelnika.
§ 3.

Stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej jest jednooso-

bowym samodzielnym stanowiskiem urzedniczym.

§ 4.

Zesp6Ot ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych i Obronnych stanowi dwuosobowe
stanowisko urzednicze ds. kryzysowych, wojskowych i obronnych, z ktéorych jedno stanowi

Kierownika Zespotu.
§5.

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych jest jednoosobowym samodzielnym stanowi-

skiem urzgdniczym.

§ 6.

Kancelaria Materiatow Niejawnych stanowi jednoosobowe samodzielne stanowisko urzednicze.

§7.

Zesp6t Kontroli stanowi jednoosobowe samodzielne stanowisko urzgdnicze

§ 8.

Audytor Wewngtrzny stanowi jednoosobowe samodzielne stanowisko urzgdnicze.

§9.

Biuro Rady Powiatu jest jednostka réwnorzgdna do referatu w rozumieniu przepisOw o wynagra-
dzaniu pracownikéw samorzadowych, a stanowig je:

1) Kierownik Biura;

2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. obstugi Rady Powiatu i jej komisji, podlegte

Kierownikowi Biura.
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§ 10.

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw jest jednoosobowym stanowiskiem urzedniczym.

1.

2.

§11.

Wydziat Rozwoju i Promocji stanowia:

1) Naczelnik Wydziatu;

2) Zastepca Naczelnika Wydziatu;

3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. projektow dofinansowanych zewngtrznie;

4) Powiatowe Centrum Informacji Europejskiej i Gospodarczej"”, ktore stanowi jednooso-

bowe stanowisko urzgdnicze;

5) dwuosobowe stanowisko urzednicze ds. promocji i Biuletynu Informacji Publiczne;.
Poza Naczelnikiem Wydzialu wszystkie pozostate stanowiska sa réwnorzedne i jemu bezpo-
srednio podlegle.

§ 12.

. Wydzial Zdrowia stanowia:

1) Naczelnik Wydzialu Zdrowia, bedacy jednoczesnie Przewodniczacym Powiatowego
Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci;
2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. promocji zdrowia;

3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ochrony zdrowia.

. Poza Naczelnikiem Wydziatu wszystkie pozostate stanowiska sg rownorzedne i jemu bezpo-

srednio podlegte.

§ 13.

. Wydziat Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej stanowia:

1) Naczelnik Wydziatu;

2) Zastgpca Naczelnika Wydziatu,

3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. o§wiaty;

4) jednoosobowe stanowisko urz¢dnicze ds. oswiaty 1 kultury;

5) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. sportu.

. Schemat organizacyjny i podlegtos$¢ stanowisk okresla zalacznik nr 1.

1)

Porozumienie OR.0084/06/2004 (OR.0084-8/04) z 18 lutego 2004 r. pomiedzy Skarbem Panstwa — Wojewoda
Opolskim, Wojewodztwem Opolskim, Powiatem Brzeskim, Opolskim Regionalnym Funduszem Porgczen Kredyto-
wych sp. z 0.0. w sprawie okreSlenia zasad funkcjonowania Powiatowego Centrum Informacji Europejskiej i
Gospodarczej oraz wspolpracy wszystkich stron porozumienia, jak réwniez porozumienie OR.0084/07/2004
(OR.0084-9/04) z 18 lutego 2004 r. pomiedzy Skarbem Panstwa a Powiatem Brzeskim w sprawie rozszerzenia
zadan Powiatowego Biura Integracji Europejskiej oraz przemianowania na Powiatowe Centrum Informacji Europej-
skiej 1 Gospodarcze;.
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§ 14.
1. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa stanowia:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ochrony powietrza i hatasu;
3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. gospodarki wodnej, geologii i rybactwa;
4) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. lesnictwa, towiectwa, rolnictwa i ochrony przyrody;
5) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. gospodarki odpadami;
6) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. inwestycji.
2. Poza Naczelnikiem Wydzialu wszystkie pozostale stanowiska sg rownorzedne 1 jemu bezpo-
srednio podlegte.
§ 15.
1. Wydzial Komunikacji i Drogownictwa stanowig:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) Zastgpca Naczelnika Wydziatu;
3) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji kierowcow;
4) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji i rejestracji pojazdow;
5) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. stacji kontroli pojazdéw, transportu i zarzg-
dzania ruchem na drogach;
6) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. o§rodkow szkolenia kierowcow.
2.  Wydziat posiada réwniez jako dwa oddzialy zamiejscowe: Oddziat w Grodkowie oraz Oddziat
w Lewinie Brzeskim, wlasciwe w sprawach mieszkancow gminy odpowiednio Grodkow
1 Lewin Brzeski. W kazdym z oddzialéw funkcjonuja:
1) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji kierowcow;
2) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. ewidencji i rejestracji pojazdow.
3. Schemat organizacyjny i podleglos¢ stanowisk okresla zatgcznik nr 2.
§ 16.
1. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami stanowig:
1) Naczelnik Wydziatu, bedacy jednocze$nie Geodeta Powiatowym,;
2) Zastgpca Naczelnika Wydziatu, bedacy jednoczesnie Kierownikiem Powiatowego Osrodka

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej;
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3) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej, jako referat w rozu-
mieniu przepisow o wynagradzaniu pracownikoéw samorzadowych, ktory procz kierownika
wskazanego w pkt 2 stanowi wiele stanowisk urzedniczych ds.:

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, w tym
ewidencji gruntéw i budynkow,

b) prowadzenia klasyfikacji gleboznawczej gruntow,

c) prowadzenia geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

d) uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

e) zakladania osndéw szczegdtowych,

f) zakladania i aktualizacji mapy zasadniczej,

g) przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomo$ci oraz opracowania i prowa-
dzenia map i tabel taksacyjnych,

h) ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

1) prowadzenia powiatowych baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie;

4) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa
1 powiatu brzeskiego.

2. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej posiada réwniez Filie

w Grodkowie, wtasciwg w sprawach nieruchomos$ci potoZzonych na terenie gminy Grodkow,
a ktorg stanowi wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. okreslonych w ust. 1 pkt 3.

3. Jedno ze stanowisk w Filii, o ktorej mowa w ust. 2, upowaznia si¢ odrgbnym pismem
do przyjmowania 1 wysytania przesylek jako Punkt Kancelaryjny w Grodkowie w rozu-
mieniu przepiséw instrukcji kancelaryjne;.

4.  Schemat organizacyjny i podlegtos¢ stanowisk okresla zatacznik nr 3.

§17.

1.  Wydzial Budownictwa stanowig:

1)  Naczelnik Wydziatu;

2)  Zastepca Naczelnika Wydziatu,

3) wieloosobowe stanowisko urzgdnicze ds. wydawania pozwolen na budowe/rozbiorke

oraz przyjmowania zgloszen do robot budowlanych;

4)  stanowisko urzednicze ds. wydawania za§wiadczen o odrebnosci lokalu.

2. Schemat organizacyjny i podlegtos$¢ stanowisk okresla zalacznik nr 4.
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§ 18.

Stanowisko ds. Ochrony Zabytkéw stanowi jednoosobowe samodzielne stanowisko urzednicze.

Referat Inwestycji i Remontow stanowia: v
1) Kierownik Referatu;
2) dwa stanowiska urzgdnicze.
§ 20.

1. Wydziat Finansowo-Budzetowy stanowig:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) dwuosobowe stanowisko urzednicze ds. budzetu powiatu;
3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. wieloletniej prognozy finansowe;j;
4) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. sprawozdawczo$ci i obstugi systemu Besti@);
5) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ksiggowos$ci budzetu powiatu;
6) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ksiggowosci wydatkow starostwa;
7) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ksiggowosci dochodéw starostwa;
8) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. dochodow Skarbu Panstwa;
9) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. prawidlowosci rozliczania dotacji;
10) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. ustug geodezyjnych;
11) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. plac.
2. Poza Naczelnikiem Wydzialu wszystkie pozostale stanowiska sg rownorzedne i jemu bezpo-
srednio podlegte.
§ 21.
1. Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci stanowig:
1) Przewodniczacy Zespotu jako jednoosobowe kierownicze stanowisko urzednicze, bedacy
jednocze$nie Naczelnikiem Wydzialu Zdrowia;
2) Sekretarz Zespotu jako jednoosobowe stanowisko urzednicze;
3) jednoosobowe stanowisko urzednicze albo pomocnicze 1 obstugi ds. organizacyjnych.
2. Pozostali cztonkowie Zespotu sg zatrudniani na podstawie uméw cywilnoprawnych.
§ 22.
Nie wymaga zmiany niniejszego zarzadzenia ani jego zalacznikow:
1)  $wiadczenie pracy na stanowiskach okreslonych niniejszym zarzadzeniem w ramach

prac interwencyjnych, robdt publicznych, stazu, praktyki zawodowej lub absolwenckiej,
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wolontariatu, zlecenia, umowy cywilnoprawnej lub w innej niz stosunek pracy formie
$wiadczenia pracy dopuszczonej przez przepisy odrebne;

2)  powierzenie, w trybie i na zasadach okreslonych w prawie pracy, kilku stanowisk jednej
osobie, chociazby stanowisk samodzielnych lub z ré6znych komorek, przy czym zasady
podlegtosci okreslajg przepisy odrebne lub akt powierzenia;

3) powierzenie okreslonych spraw zespotowi (komisji) osob;

4)  zatrudnienie na zastepstwo za nieobecnego pracownika lub utrzymywanie wakatu;

5)  zatrudnienie na stanowisku pomocniczym okreslonym w niniejszym zarzadzeniu jako
urzednicze, przez czas okreslony nie dtuzszy niz tacznie 12 miesiecy.

§ 23.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania?.

STAROSTA
(—)
Maciej Stefanski

opracowal 01.03.2016 Maciej Rég
sprawdzenie i wstepna akceptacja 01.03.2016 Irena Kokocifiska, Genowefa Prorok

2) Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone zarzadzeniem Nr 17/2010 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 24 maja 2010 r.
W sprawie organizacji wewnetrznej komorek organizacyjnych starostwa, ktdre traci moc z dniem wejscia w zycie niniej-
szego zarzadzenia na podstawie § 86 ust. 1 uchwaty Nr 139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca 2016 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego starostwa. Zarzadzenie 17/2010 bylo zmienione przez zarzadzenie Nr 35/2010
Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 28 pazdziernika 2010 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji
wewngtrznej komorek organizacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 39/2010 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia
17 grudnia 2010 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji wewngtrznej komoérek organizacyjnych starostwa,
zarzadzenie Nr 30/2011 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 13 maja 2011 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
organizacji wewnetrznej komorek organizacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 54/2011 Starosty Powiatu Brzeskiego
z dnia 18 pazdziernika 2011 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji wewngtrznej komorek organizacyj-
nych starostwa, zarzadzenie Nr 57/2011 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 28 pazdziernika 2011 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie organizacji wewnetrznej komorek organizacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 29/2012
Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 13 wrzesnia 2012 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji wewnetrznej
komorek organizacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 21/2013 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 19 kwietnia
2013 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie organizacji wewnetrznej komorek organizacyjnych starostwa, zarza-
dzenie Nr 37/2013 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 6 sierpnia 2013 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organi-
zacji wewngetrznej komorek organizacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 46/2013 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia
30 pazdziernika 2013 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji wewnetrznej komorek organizacyjnych
starostwa, zarzadzenie Nr 50/2013 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 26 listopada 2013 r. zmieniajace zarzadzenie
W sprawie organizacji wewngtrznej komorek organizacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 17/2014 Starosty Powiatu
Brzeskiego z dnia 8 kwietnia 2014 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji wewngtrznej komorek organi-
zacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 20/2014 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 8 maja 2014 r. zmieniajace zarza-
dzenie w sprawie organizacji wewnetrznej komorek organizacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 33/2014 Starosty
Powiatu Brzeskiego z dnia 23 wrzesnia 2014 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji wewnetrznej
komorek organizacyjnych starostwa, zarzadzenie Nr 36/2014 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 23 pazdziernika
2014 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji wewnetrznej komorek organizacyjnych starostwa, zarza-
dzenie Nr 26/2015 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 30 czerwca 2015 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie
ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Brzegu oraz zarzadzenie Nr 10/2016 Starosty Powiatu
Brzeskiego z dnia 22 lutego 2016 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie organizacji wewn¢trznej komorek organi-
zacyjnych starostwa.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 13/2016 Starosty Powiatu Brzeskiego
z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa

Schemat organizacyjny Wydzialu Oswiaty,
Kultury i Kultury Fizycznej

Naczelnik
Wydziatu

Zastgpca
Naczelnika Wydziatu

stanowisko ds. o$wiaty

stanowisko
ds. o$wiaty i kultury

— stanowisko ds. sportu

STAROSTA
(—)
Maciej Stefanski

opracowal 01.03.2016 Maciej Rog
sprawdzenie i wstepna akceptacja 01.03.2016 Irena Kokocinska, Genowefa Prorok



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 13/2016 Starosty Powiatu Brzeskiego

z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa

Schemat organizacyjny Wydzialu Komunikacji i Drogownictwa

Naczelnik
Wydziatu

Zastgpca
Naczelnika Wydziatu

stanowiska ds. ewidencji

stanowiska ds. ewidencji

kierowcow

|| stanowiska ds. stacji kontroli

pojazdow, transportu
i zarzagdzania ruchem
na drogach

Oddziat
w Grodkowie

Oddziat
w Lewinie Brzeskim

opracowatl 01.03.2016 Maciej Rog
sprawdzenie i wstgpna akceptacja 01.03.2016 Irena Kokocinska, Genowefa Prorok

i rejestracji pojazdow

stanowisko ds. osrodkow
szkolenia kierowcow

stanowisko
ds. ewidencji kierowcow

stanowisko
ds. ewidencji i rejestracji
pojazdow

stanowisko
ds. ewidencji kierowcow

stanowisko
ds. ewidencji i rejestracji
pojazdoéw

STAROSTA
(—)
Maciej Stefanski



Naczelnik

Wydziatu

(Geodeta
Powiatowy)

Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 13/2016 Starosty Powiatu Brzeskiego

z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa

Schemat organizacyjny
Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

Zastepca
Naczelnika Wydziatu
(Kierownik Powiatowego
Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej)

Powiatowy O$rodek
Dokumentacji Geodezyjne;j
i Kartograficznej

Filia Powiatowego O$rodka
Dokumentacji Geodezyjne;j
i Kartograficznej
w Grodkowie

stanowiska ds. gospodarki
nieruchomosciami
Skarbu Panstwa
i powiatu brzeskiego

opracowal 01.03.2016 Maciej Rog
sprawdzenie i wstepna akceptacja 01.03.2016 Irena Kokocifska, Genowefa Prorok

STAROSTA

(—)

Maciej Stefanski



Naczelnik
Wydziatu

Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Nr 13/2016 Starosty Powiatu Brzeskiego

z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie wewnetrznej organizacji komodrek organizacyjnych starostwa

Schemat organizacyjny Wydzialu Budownictwa

Zastgpca
Naczelnika Wydziatu

wieloosobowe stanowisko
ds. wydawania pozwolen
na budowg/rozbiorke
oraz przyjmowania zgloszen
do robot budowlanych

stanowisko
ds. wydawania zaswiadczen
o odrgbnosci lokalu

opracowal 01.03.2016 Maciej Rog
sprawdzenie i wstepna akceptacja 01.03.2016 Irena Kokocifiska, Genowefa Prorok

STAROSTA
(—)
Maciej Stefanski



