ZARZADU POWIATU BRZESKIEGO
Z DNIA .. T... listopada 2017 .

w sprawie komisji przetargowej na zadanie pn. ,,Dostawa tablic rejestracyjnych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Brzegu”.

na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.) Zarzad Powiatu Brzeskiego uchwala,
co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie
pn. .,.Dostawa tablic rejestracyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Brzegu”.

w skladzie:
1 Genowefa Prorok przewodniczacy komisji
2. Tomasz Kosla Z-ca przewodniczgcego
3. Anna Woroszczuk sekretarz
4 Ewelina Blaszczak czlonek
§2
1. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepea
przewodniczgcego.
2. Komisja dziata na podstawie regulaminu stanowigcego zalacznik do niniejszej
uchwaly.
§3

Komisja moze dziala¢ w pomniejszonym skladzie, nie mniejszym niz trzyosobowym,
w tym z udzialem przewodniczacego lub zastepcy przewodniczacego.
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Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Zarzad Powiatu: Maciej Stefanski
Jan Golonka

Tomasz Roza...... p gl

Opracowala dnia 6 listopada 2017 r. Anna Woros=czulk
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Zalgcznik nr 1 do Uchwaly j’“,lf““' Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia .‘.’...1..‘..?.1.:.-.*.‘:?.'[..“ :

Regulamin pracy komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie
pn. ,, Dostawa tablic rejestracyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Brzegu”.

Rozdzial 1
Przepisy ogolne
§1

I. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego.

2. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie majg przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie
zamoOwien.

Rozdzial I1
Sklad komisji
§2

I. Czlonkowie komisji zobowiazani s bra¢ czynny udziat w pracach komisji oraz
wykonywa¢ powierzone czynnosci rzetelnie i obiektywnie, kierujac sic wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Czlonkami komisji przetargowej nie moga by¢ osoby, ktore:

a) ubiegajg si¢ o udzielenie zamoOwienia;

b) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca,
jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych Wykonaweow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

¢) przed uptywem 3 lat od dnia wszezecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byly czlonkami
organow zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia;

d) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb:

¢) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w  zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzys$ci majatkowych.

3. Obowiazkiem cztonkéw komisji jest zlozenie, niezwlocznie po zapoznaniu sie
z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez Wykonawcow, pisemnych
oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2.
Oswiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 2 ujawnig si¢ w toku prac komisji. Oswiadczenia dotacza sie do
protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia.

4. Odwotanie czionka komisji moze nastapi¢ tylko w sytuacji:

a) zaistnienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 2,

b) naruszenia przez niego obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1,

¢) w sytuacji, gdy z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach
komis;ji

Rozdzial I11
Udzial bieglych i innych oséb w pracach komisji
§3
I. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoSci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczgcy  Komisji  sktada  Kierownikowi



Zamawiajacego wniosek o powolanie bieglych (rzeczoznawcow).
Whniosek powinien wskazywac osobe bieglego.

§4
Decyzj¢ o powolaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zaproszenie Przewodniczacego Komisji
bierze udzial w posiedzeniach komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien.

Rozdzial IV
Tryb pracy komisji
§5

Komisja, w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego w szczegdlnosci:

a) sporzgdza projekt ogloszenia wymaganego dla danego trybu postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego,

b) sporzadza projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

c) dokonuje otwarcia ofert,

d) dokonuje oceny spelniania wymaganych przez Zamawiajacego warunkow udziatu
W postepowaniu,

¢) moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

f) dokonuje oceny ztozonych ofert,

g) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenic zamdéwienia,

h) wykonuje inne zadania okreslone przepisami prawa.

§6

Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszelkich dokumentow zwiagzanych z praca

komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii

biegtych.

Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami

komisji — w tym informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania

w formie pisemnej tresci ztozonych ofert.

Czlonek komisji powinien przedstawié¢ swoje zastrzezenie, jezeli dokument lub decyzje

bedgce przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu maja znamiona biedu

lub pomyiki.

Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do zgloszenia, w kazdym czasie pisemnych

zastrzezen do przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajacego.

§7

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) przedstawienie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego projektu
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, jezeli dany tryb zamowienia tego
wymaga

b) podzial miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

¢) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

¢) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu przygotowania do
postgpowania i postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

f) odbieranie od cztonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa a art. 17 ust. 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych,

g) wykonywanie innych, przewidzianych prawem czynnosci

Do zadan zastepcy przewodniczacego komisji nalezy:

a) wypelnianie zadan przewodniczgcego na jego polecenie badz w przypadku jego
nicobecnosci,



b) wykonywanie innych zadan powierzonych przez przewodniczacego.
3. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczegdlnosci:
a) sporzadzenie ogloszenia o zamowieniu, siwz
b) przygotowanie projektow odpowiedzi do wykonawcoéw po uzgodnieniu z Komisja
Przetargowa,
¢) sporzgdzenie ogloszenia o wyniku postgpowania,
d) sporzadzenie innych dokumentow, dotyczacych postepowania o udzielenie
zamoOwienia
4. Do zadan cztonka komisji nalezy:
a) czynny udzial we wszystkich zebraniach komisji,
b) informowanie przewodniczacego o problemach zwiazanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
¢) w zakresie powierzonych zadan kazdy cztonek komisji ponosi odpowiedzialnos¢
indywidualng zgodng z zakresem zadan,
d) weryfikacja ofert — w zakresie postanowien siwz
e) wykonywanie innych zadan powierzonych przez przewodniczacego.

Rozdzial V
Odpowiedzialnosé¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
§8
Kazda osoba, ktora wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnosé
z tytulu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.
§9
1. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest niezgodne z przepisami
o zamowieniach publicznych:
1) opisanie przedmiotu zamowienia publicznego w sposob, ktory mogltby utrudniac
uczciwa konkurencje;
2) ustalenie wartosci zamowienia publicznego lub jego czgsci, jezeli miato to wplyw
na obowigzek stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych albo na
zastosowanie przepisow dotyczacych zamdwienia publicznego o nizszej wartosci;
3) opisanie sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego w sposob niezwigzany z przedmiotem
zamowienia lub nieproporcjonalny do przedmiotu zamowienia;
4) okreslenie kryteriow oceny ofert;
5) nieprzekazanie do ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej
lub niezamieszczenie w  Biuletynie Zamoéwien Publicznych  ogloszenia
o zamowieniu, ogloszenia o zmianie ogloszenia o zamodwieniu lub ogloszenia
o udzieleniu zamowienia;
6) niezawiadomienie w terminie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych
0 wszczeciu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
la. Dzialanie lub zaniechanie okreslone w ust. 1 nie stanowi naruszenia dyscypliny
finansow publicznych, jezeli:
1) zostato skorygowane w sposob zapewniajgey zgodnos¢ danej czynnosci 1 toku
postepowania z przepisami o zamowieniach publicznych;
2) nie doszto do udzielenia zamowienia publicznego.
1b. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest udzielenie zamowienia publicznego:
1) wykonawcy, ktéry nie zostal wybrany w trybie okreslonym w przepisach
o zamoOwieniach publicznych;
2) z naruszeniem przepiséw o zamowieniach publicznych dotyczacych przestanek
stosowania trybow udzielenia zamdwienia publicznego: negocjacji bez ogloszenia,
zamoOwienia z wolnej rgki lub zapytania o ceng.
lc.  Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest naruszenie przepisow
o zamdwieniach publicznych w inny sposob niz okreslony w ust. 1 i 1b, jezeli mialo ono



wplyw na wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, chyba ze nie doszlo
do udzielenia zamowienia publicznego.
2. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego:
1) bez zachowania formy pisemnej;
2) na czas dhuzszy niz okreslony w przepisach o zaméwieniach publicznych lub na
czas nieoznaczony, z wylaczeniem przypadkéw dopuszczonych w przepisach
o zaméwieniach publicznych;
3) przed ogloszeniem orzeczenia przez Krajowa Izbe Odwolawcza, z naruszeniem
przepisdw o zamowieniach publicznych.
3. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest uniewaznienie postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego z naruszeniem przepisow o zamowieniach
publicznych, okreslajacych przestanki upowazniajace do uniewaznienia tego postepowania.
4. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest niezlozenie przez czlonka komisji
przetargowej lub inng osobe wykonujacg czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego po stronie zamawiajacego oswiadczenia o braku lub istnieniu
okolicznosei powodujgcych wylgezenie z tego postepowania.
5. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niewylgczenie z postgpowania
o udzielenie zamodwienia publicznego osoby podlegajgcej wylaczeniu z  takiego
postgpowania na podstawie przepisdw o zamowieniach publicznych.
6. Naruszeniem dyscypliny finansoéw publicznych jest zmiana umowy w sprawie
zamowienia publicznego z naruszeniem przepiséw o zamdwieniach publicznych.
7. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dopuszczenie przez kierownika
jednostki sektora finansow publicznych do popelnienia naruszenia dyscypliny finansow
publicznych, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2, 3 i 5, wskutek zaniedbania
lub niewypehienia obowiazkéw w zakresie kontroli zarzadcze;.

Rozdzial VI
Sposob podejmowania decyzji przez komisje
§ 10
Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig gloséw.

Rozdzial VII
§11
Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego zamoéwienia po uprawomocnieniu
si¢ jego wyniku lub z dniem podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji
0 uniewaznieniu postepowania.

Opracowata dnia 6 listopada 2017 r. Anna Woroszczuk

Maciej Stefanski
Jan Golonka......
Jacek Hargot. /) oo oo
Arletta Kostrzewa;/..,._,m, I L .................

i { f
Tomasz Roza...... g e

[



