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ZARZé UPOWIATU BRZ_E'STKIEGO
z dnia . IA.PEMcamQ.. . 200Fn
<~.,

zmieniajaca regulamin organizacyjny starostwa

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 w zwiazku z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca

1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, poz. 1579 i poz. 1948)
uchwala sig, co nastepuje:

§1.

W uchwale Nr 139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca 2016 r. w sprawie regu-
laminu organizacyjnego starostwa" wprowadza sie nastepujace zmiany:

D

2)

3)

&)

w§ 13:
a) po pkt I dodaje si¢ pkt 1a w brzmieniu:
»la) Kancelaria Prawna — KP;”,
b) po pkt 10 dodaje si¢ pkt 10a w brzmieniu:
»10a) Rzecznik Prasowy — PR;”,
c) w pkt 20 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem, po ktérym dodaje si¢ pkt 21
w brzmieniu:
»21) stanowiska asystentoéw lub doradcow starosty, jezeli takich zatrudniono,
ktore oznacza si¢ odpowiednio litera A (asystent) lub D (doradca),
a wrazie potrzeby dodatkowo inicjalami osoby zatrudnionej na takim
stanowisku.”;
d) dotychczasowa tres¢ oznacza si¢ jako ust. 1, po ktorym dodaje si¢ ust. 2
w brzmieniu:
»2. Zadania Kancelarii Prawnej i Stanowiska ds. bhp i ppoz. wykonujg
zewngetrzni zleceniobiorcy.”;
w § 25:
a) w pkt 2 w lit. f érednik zastgpuje si¢ przecinkiem, po ktéorym dodaje sie lit. g
w brzmieniu:
»Z) centralne rejestrowanie (oznaczanie znakami spraw) plandéw i spra-
wozdan z wykonania planéw — kontroli i pracy komorek;”,
b) w pkt 3 w lit. ¢ $rednik zast¢gpuje si¢ przecinkiem, po ktérym dodaje si¢ lit. d
w brzmieniu:
,»d) kontrola realizacji przez komérki plandw kontroli;”;
po § 25 dodaje si¢ § 25a w brzmieniu:
»25a. Do podstawowych zadan Kancelarii Prawnej nalezy stale $wiadczenie
obslugi prawnej na potrzeby starostwa (w tym jego komorek) i powiatu
(w tym jego organow i starosty).”;
w § 32:
a) w pkt 2 uchyla sig¢ lit. f—h,

1) Zmieniona przez uchwalg Nr 192/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 5 lipca 2016 r. zmieniajacej regu-
lamin organizacyjny starostwa oraz uchwale Nr 223/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 20 wrzesnia
2016 r. zmieniajaca regulamin organizacyjny starostwa

—1/74‘-@6



b) pkt3—5 otrzymujg brzmienie:
,3) w zakresie dziatalnosci informacyjnej:

a) opracowywanie tekstow do przewodnikow i ulotek pierwszego
kontaktu,

b) wspétdziatanie z innymi komoérkami w zakresie organizowania akcji
dotyczacych zadan realizowanych przez te komorki,

¢) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

d) dziatanie w zakresie promowania dziatalnoéci jednostek organizacyj-
nych powiatu, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz organizacji
pozarzadowych na terenie powiatu,

¢) scista wspolpraca z Rzecznikiem Prasowym w zakresie dziatalnosci
informacyjnej i promocyjnej powiatu, w tym takze opracowywanie
uzgodnionych tekstéw informacyjno-promocyjnych;

4) w zakresie kultury i wspdtpracy zagraniczne;:

a) przygotowywanie projektow zaproszefi, dyploméw, listow gratulacyj-
nych i kalendarzy,

b) inicjowanie dziatan w zakresie wspélpracy z powiatami partnerskimi,

¢) wspbtudzial w organizowaniu imprez kulturalnych i o$wiatowych
na terenie powiatu,

d) prowadzenie kroniki powiatu i innej dokumentacji wydarzef kultural-
nych i o$wiatowych w powiecie;

e) inicjowanie i uczestniczenie we wspélpracy zagranicznej pomigdzy
szkolami ponadgimnazjalnymi z terenu powiatu,

f) inicjowanie i uczestniczenie we wspdlpracy zagranicznej pomigdzy
szkolami ponadgimnazjalnymi z terenu powiatu,

g) organizowanie wspoltpracy w kraju i za granicg,

h) wsp6lpraca z organizacjami pozarzadowymi;

i) $cista wspolpraca z doradca starosty ds. kombatantow w zakresie
dziatan na rzecz kombatantdw i 0sOb represjonowanych;

5) w zakresie odznak, orderow 1 odznaczen:

a) monitorowanie przestrzegania zasad uzywania odznak powiatu,
a w szczegoOlnosci herbu i flagi,

b) inicjowanie dzialanh w celu usunigcia przypadkéw naruszenia zasad
uzywania odznak powiatu,

c) obsluga spraw o wyrazenie zgody na uzywanie herbu lub flagi
powiatu,

d) zalatwianie spraw, prowadzenie ewidencji oraz biezace dzialania,
zwiazane z wnioskami o nadanie odznak honorowych, orderow
i odznaczen, jak rowniez wyrdznien powiatu;”

¢) dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
,,6) zastepowanic Rzecznika Prasowego i doradcy starosty ds. kombatantéw
podczas nieobecnosci.”;
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5) po § 32 dodaje si¢ § 32a—32b w brzmieniu:
.8 32a. Do podstawowych zadan Rzecznika Prasowego nalezy prowadzenie
nastgpujacych spraw:

1) tworzenie i wdrazanie polityki informacyjnej powiatu;

2) kreowanie pozytywnego wizerunku powiatu za pomocg mediow
(strona internetowa, prasa, radio, telewizja, media spoleczno-
Sciowe);

3) przygotowywanie serwisu informacyjnego 1 wprowadzanie
ogloszen na strong internetowg powiatu;

4) opracowywanie 1 rozpowszechnianie za pomocg mediow
tekstow informacyjnych z dzialalnosci organdéw powiatu;

5) stala wspolpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi oraz
krajowymi (prasa, radio, telewizja, internet);

6) monitorowanie przeptywu informacji przekazywanych srod-
kami masowego przekazu przez poszczegdlne komorki
organizacyjne oraz zarzadzanie planowanymi przez nie wyda-
rzeniami z udzialem medidow;

7) budowanie pozytywnego wizerunku powiatu, starostwa i ich
przedstawicieli, a w szczegdlnosci asystowanie w trakcji
oficjalnych wydarzen i spotkan;

8) promowanie dzialalnosci jednostek organizacyjnych powiatu,
powiatowych stuzb, inspekeji i strazy oraz organizacji pozarza-
dowych na terenie powiatu poprzez stala wspolprace
z mediami;

9) komentowanie wydarzen dotyczacych polityki samorzadu,

10) organizacja i prowadzenie konferencji prasowych zwigzanych
z polityka informacyjna powiatu;

11) koordynacja wspotpracy pomigdzy powiatem a srodkami maso-
wego przekazu,

12) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje
radiowe 1 telewizyjne, a takze materialy rozpowszechniane
w innych $rodkach przekazu, dotyczace dzialalnosci organow
powiatu oraz podporzadkowanych mu i nadzorowanych przez
niego jednostek organizacyjnych, w tym zwlaszcza na krytyke
i interwencje prasowg, udzielanie sprostowan zgodnie z prawem
prasowym;

13) opracowywanie przemdowien dla wladz powiatu;

14) rozpowszechnianie materialow promocyjno-informacyjnym
0 powiecie;

15) opracowywanie tekstow do informatorow powiatowych;

16) wspoétuczestniczenie w organizacji wydarzen powiatu;

17) negocjowanie umoéw z mediami, dotyczacych umieszczania
w mediach ogloszen i materiatéw informacyjno-promocyjnych
powiatu;
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18) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z przygotowaniem
i realizacja umoéw z mediami;

19) wspolpraca w zakresie promocji powiatu ze wszystkimi komor-
kami organizacyjnymi starostwa, a w szczegdlnosci
z komoérkami odpowiedzialnymi za informowanie o dostepnosci
funduszy Unii Europejskiej i popularyzacj¢ problematyki
unijnej;

20) prowadzenie wszelkich spraw 1 zarzadzanie w zakresie
medialnej bazy danych: archiwum fotograficznego powiatu oraz
centrum dokumentacji prasowej i audiowizualnej powiatu;

21) zapewnienie biezacej obstugi redakcyjnej strony internetowej
powiatu.

22) zapewnienie obstugi fotograficznej i medialnej waznych wyda-
rzen organizowanych przez powiat;

23) $cista wspélpraca w ramach wspolnych dzialan z Wydzialem
Rozwoju 1 Promocji.

§ 32b. Do podstawowych zadan doradcy starosty ds. kombatantéw nalezy
prowadzenie nastepujacych spraw:

1) w zakresie kultury i opieki nad kombatantami i osobami repre-
sjowanymi:

a) wspolpraca z organizacjami kombatanckimi i samorza-
dami przy organizacji obchodéw $wiat narodowych,

b) wspolpraca z organizacjami kombatanckimi w zakresie
realizacji zadan powiatu,

c) wspétpraca, wspoldzialanie 1 organizowanie pomocy
organizacjom kombatanckim,

d) podtrzymywanie tradycji narodowej, pielegnowanie
polskosci oraz rozwdj $§wiadomosci narodowej, obywa-
telskiej i kulturowej,

e) wspolpraca z organizacjami przy organizacji obchodow
$wigt narodowych;

2) w zakresie dzialalno$ci informacyjnej dotyczacej wspdipracy
z kombatantami:

a) opracowywanie tekstow informacyjnych i materialow
prasowych dotyczacych dziatalnosci organizacji komba-
tanckich i realizacji zadan powiatu w tym zakresie,

b) opracowywanie tekstow do informatoréw powiatowych
oraz wydawnictw, dotyczacych w szczegdlnosci komba-
tantow 1 edukacji patriotycznych, w $cistej wspolpracy z
Wydzialem Rozwoju i Promocji oraz Rzecznikiem
Prasowym,

c) wspdtorganizowanie konkursow, konferencji oraz
rozpowszechnianie informacji ws$r6d mieszkancow
powiatu brzeskiego w zakresie propagowania tradycji,
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patriotyzmu i dorobku historycznego organizacji komba-
tanckich;
3) w zakresie promocji powiatu:

a) scisla wspolpraca z Wydzialem Rozwoju i Promocji
oraz Rzecznikiem Prasowym w zakresie dzialaf promo-
cyjnych powiatu,

b) inicjowanie dziatan w zakresie wspdlpracy powiatu
z organizacjami kombatanckimi.”;

6) w § 37 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacych geodezji
1 kartografii:
a) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

b)

d)

— prowadzenie dla obszaru powiatu ewidencji gruntéw i budynkdow,
w tym bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw (katastru
nieruchomosci),

— prowadzenie dla obszaru powiatu geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu, w tym bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu (GESUT),

— prowadzenie dla obszaru powiatu gleboznawczej klasyfikaciji
gruntow,

— tworzenie, prowadzenie i udostepnianie bazy danych rejestr cen
1 wartosci nieruchomoscei (RCiWN),

—— tworzenie, prowadzenie i udostepnianie bazy danych szczegéto-
wych osnow geodezyjnych (BDSOG),

— dla teren6w miast oraz zwartych zabudowanych i przeznaczonych
pod zabudowe obszaréw wiejskich tworzenie, prowadzenie
i udostgpnianie bazy danych obiektow topograficznych o szczegé-
lowosci  zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT500),

— tworzenie 1 udostgpnianie map ewidencyjnych w skalach: 1:500,
1:1000, 1:2000, 1:5000,

— tworzenie 1 udostgpnianie map zasadniczych w skalach: 1:500,
1:1000, 1:2000, 1:5000,

koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
zakladanie osnow szczegétowych,

przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowy-
wanie 1 prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych
nieruchomosci,

ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
obstuga zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych w tym w szcze-
gblnosci:

— uzgadnianie z wykonawca prac listy materialdw zasobu niezbed-
nych lub przydatnych do wykonania zgloszonych prac,
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— weryfikowanie materialdow stanowiacych wyniki prac geodezyj-
nych lub prac kartograficznych pod wzgledem zgodnosci
z przepisami prawa obowigzujacymi w geodezji i kartografii,

— wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie przyjecia
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw
danych lub innych materialéw w przypadku nie uwzglednienia
stanowiska wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficz-
nych dot. negatywnego wyniku weryfikacji tych zbioréw danych
lub materiatow,

— uwierzytelnianie dokumentdéw opracowanych na podstawie wyko-
nanych prac geodezyjnych lub prac kartograficznych na potrzeby
postepowan administracyjnych, postepowan sadowych lub czyn-
nosci cywilnoprawnych,

g) wydawanie decyzji administracyjnych o wylaczeniu z geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu,
ktore sg wykorzystywane wylacznie przez wiladajgcego siecia uzbro-
jenia terenu i sg potozone na gruntach znajdujacych si¢ w wytacznym
wladaniu tego podmiotu, oraz o bezplatnym udostgpnieniu temu
podmiotowi danych, dotyczacych tych sieci, zgromadzonych
w panstwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym;”;

7) w § 64 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a—3b w brzmieniu:

,»3a. Komérki, z wylgczeniem Zespolu Kontroli, skladaja do Wydzialu Organiza-
cyjno-Prawnego do 15 stycznia kazdego roku sprawozdanie z wykonania
planéw kontroli, zatwierdzone przez osobe¢ nadzorujaca dang komorke. Spra-
wozdanie to zawiera dla kazdej kontroli z planu kontroli:

1) zwigzle ich oznaczenia zgodnie z planem (np. numer kontroli wg planu);

2) czy zrealizowano kontrolg w terminie zgodnym z planem albo zwigzle
wyjasnienie przyczyny niezrealizowania lub nieterminowego zrealizowana
kontroli.”,

3b. Przepisdéw o planach kontroli i sprawozdaniach z ich wykonania nie stosuje si¢ do:
1) Kancelarii Prawne;j;

2) Stanowiska ds. bhp 1 ppoz.;

3) Kancelarii Materialow Niejawnych;

4) Wydzialu Rozwoju 1 Promocji;

5) Audytora Wewnetrznego — ktdry sporzadza plan audytu i sprawozdanie
z jego wykonania wedtug przepiséw odrebnych;

6) Powiatowego Rzecznika Konsumentow; .

7) Rzecznika Prasowego;

8) doradcow i asystentdéw starosty.

8) uchyla si¢ § 65,
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9) w § 66 dotychczasowsq tres¢ oznacza si¢ jako ust. 1, po ktorym dodaje sie ust. 2
w brzmieniu:
»2. Przepisow o planach pracy komdrek i sprawozdaniach z ich wykonania
nie stosuje si¢ do:
1) Kancelarii Prawne;j;
2) Stanowiska ds. bhp i ppoz.;
3) Kancelarii Materialow Niejawnych;
4) Zespotu Kontroli,
5) Audytora Wewngtrznego,
6) Powiatowego Rzecznika Konsumentéw — ktory sporzadza roczne spra-
wozdanie ze swojej dzialalnoéci wedlug przepiséw odrebnych;
7) Rzecznika Prasowego;
8) doradcow i asystentow starosty.”;
10)w § 71 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Komorki skladajg do Wydzialu Organizacyjno-Prawnego do 15 stycznia
kazdego roku sprawozdanie z wykonania planu pracy, zatwierdzone przez
osobe nadzorujacg dang komorke.”.

§ 2.
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wydzialowi Organizacyjno-Prawnemu Starostwa Powiatowego
w Brzegu, ktory sporzadzi w formie dokumentu elektronicznego tekst jednolity uchwaty okreslonej
w § 1 oraz udostepni go wraz z niniejsza uchwata pracownikom Starostwa Powiatowego
w Brzegu w intranecie?,

§ 3.
Przepisy dotyczace sprawozdan z planéw kontroli i pracy w brzmieniu nadanym niniejsza
uchwalg stosuje si¢ po raz pierwszy do 15 stycznia 2018 r. za rok kalendarzowy 2017.

§ 4.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie od dnia 1 stycznia 2017 r.

Zarzad Powiatu Brzeskiego:

A S

opracowal 30.01.2017 Maciej R()g\% y
sprawdzenie i wstgpna akceptacja: 31.01.2017 Irena Kokocinska, Genowefa Prorok Oﬂd WLL

di

2) W dniu podpisywania niniejszego zarzadzenia obowiazuje zarzadzenie Nr 30/2012 Starosty Powiatu Brze-
skiego z dnia 18 wrze$nia 2012 r. w sprawie elektronicznej komunikacji wewnetrznej, zmienione przez
zarzadzenie Nr 10/2014 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 10 marca 2014 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie elektronicznej komunikacji wewnetrznej.

Palno-prawnych
PRATNY

Wojciech Kuc ypera Wr/Wr/2235



