Prolokdt kontroli przeslrzegania przepisow o panisiwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Brzegu - Egz. nv

Archiwum Panstwowe w Opolu -

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

1502 2016-09-09

Nr protokotu Data dokumentu

Strona1z9

45 ul. Zamkowa 2, skr.poczt356
45-016 Opole

Identyfikator

(systemawy)

ONAA421.30.2016.TF 253

Znak sprawy

Adres

Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.

1446)

Informacje o jednostce

Starostwo Powiatowe w Brzegu

Nazwa jednostki

ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

Adres kontrolowanej jednostki

1999 Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r.0
samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91,
poz. 578 i Nr 155, poz. 1014 z p6zn. zm.)

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Opolski

Organ nadrzgdny/nadzerujacy

Statut
X k
b 2014-06-26
Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

Opis struktury organizacyjnej

53141218300000

REGON

Maciej Stefanski

Imig i nazwisko kierownika jednostki

ul. Piastowska 14, 45-082 Opole

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

Al 2016-03-01

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

6442
Identyfikator systemowy
KRS
1999

Rok ustalenia pod nadzér

Lata od - -do

Zostat okreslony w graficznym zatgczniku do zarzadzenia Nr 12/2016 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 2 marca

2016 r. w sprawie podziatu nadzoru, zmieniony przez zarzadzenie Nr 19/2016 z dnia 29 marca 2016 r. Natomiast
organizacja starostwa zostata opisana w Rozdziale 3 Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Uchwatg Nr
139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca 2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego starostwa.

W trakcie Ukwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Brzequ w zakresie prawidtowosci postepowania z materiatami archiwalnymi
wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstata i zgromadzong w podmiocie

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Tomasz Foltyn archiwista Nr 30/2016 17.08.2016 07.09.2016 21.09.2016
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Witold Wysocki archiwista zaktadowy

Imig i nazwisko Stanowiska stuzbowe

Data kontroli

2016-09-07 2016-09-07 .

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kontrali

Informacja o ostatniej kontroli AP

Foltyn Tomasz 2014-05-05 Kontrola problemowa archiwum zaktadowego w
zakresie postepowania z dokumentacjg dotyczgca
wywlaszczen

Mazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrolg Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Y9 0d czasu ostatnie kontroli odbyte] w dniu 05.05.2014 r. inne jednostki nie kontrolowaty archiwum zaktadowego

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X otk Uzgodniane z archiwum panstwowym X  tak

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011, Nr 14, poz. 67) -
zatgcznik nr 1

Rok Uwagi
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazdéw akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011, Nr 14, poz. 67) -
zatgeznik nr 3

2016 Zarzadzenie Nr 9/2016 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 18 lutego 2016 r. w sprawie uzupetnienia jednolitego rzeczowego
wykazu akt (z pdzn. zm. ~ sprostowanie btedu pisarskiego)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. 2011, Nr 14, poz. 67) -
zatgcznik nr 6

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy

dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego o g
g Archiwum zaktadowe Starostwa Powiatowego w Brzegu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X  tak X tak X nie
Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
X tak X  nie X nie X nie X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dekumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

T 1999 2012 21.60 0
Data od Data do llos¢ w mb, ledn. arch.
ARG kaw9°_r; 1999 2013 41340 0
Data od Data do Ilosé w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria | 509 2008 3.00 0
"B50"
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 950 2012 046 0
"BE50°"
Data od Data do los¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategeria | ;g4 2013 416.36 0

"B, "B50", "BE50"
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.



Protokét kontroli przestrzegania przepisow o paistwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Brzegu - Egz. nr ..... Slronadz s
Materiaty archiwalne N _ llog¢ jedn. arch. o
podlegajace przejeciu

przez archiwum Data od Data do llos¢ mb.
panstwowe z
archiwum llos¢ MB B
zaktadowego
X tak X nie X  nie X nie X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotegraficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria = _ - _
A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria
teg 1990 1998 100.30 0
"g"
Data od Data do llos¢ w mb, ledn. inw.
Aktowa kategoria o - s =
"B50"
Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ 0 a2 ik
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
e 1990 1998 100.30 0
B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llosé w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne _ i Ilos¢ jedn. arch. w
podlegajace przejeciu
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. _
panstwowe z
archiwum llese M8 -
zaktadowego
Ewidencja
X otk X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materialow archiwalnych przekazanych Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostepnien
odbiorczych do archiwum paristwowego
Ostatnie przekazanie
2014-12-08 0.10 9 Urzad 1991 1996
materiatow archiwalnych do .
Rejonowy w
Archiwum Panstwowego
Brzegu
Data przekazania llos¢ (mb.) llodé (). a.) Zespoty akt Daty od - - do
Ostatnie przekazanie
P . 2010-12-22 Nr 351/10
dokumentacji niearchiwalnej
do brakowania Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody

brakowania

Inne srodki ewidencyjne i Bl . f
i Rejestr temperatury i wilgotno$ci w archiwum zaktadowym

Personel archiwum zaktadowego
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Witold Wysocki umowa o prace Ukonczony w 2002 kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 3 71.96 regaty stacjonarne

Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)
regaty kompaktowe

miejsce pracy dla archiwisty
termometr

higrometr
Wyposazenie
dobre 50.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) .
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria A" (ilos¢ w mb.) 21.60
w tym kategoria "B, "B50°, "BE50" razem 517.16 w tym kategoria 513.70
(ilos¢ w mb.) “B” (ilos¢ wmb.)
w tym kategoria 300
"B50" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria 046

"BESQ" (ilos¢ w
mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria “B” (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria *A* {ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria “B* (ilos¢ w mb))

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn, inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)
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Dokumentacja audialna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria ‘8" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym Kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A” {ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A” (ilo$¢ w MB)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w MB)

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjgtej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archiwum

zakladowego

Podsumowanie kontroli

Ystaleria kentroli W Starostwie Powiatowym w Brzegu Zarzadzeniem Nr 5/2011 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 27 stycznia

2011 r. na Koordynatora Czynnosci Kancelaryjnych wyznaczony zostat pan Witold Wysocki. Kolejnym
Zarzadzeniem Nr 19/2011 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 8 marca 2011 r.w urzedzie jako podstawowy
system wykonywania czynnosci kancelaryjnych wskazano system tradycyjny. W Starostwie stosuje sie ponadto
informatyczny system wspomagania zarzadzania dokumentacjg pod nazwa ,SIDAS". W roku biezacym z powodu
wejsciu do realizacji nowych zadan wykonywanych przez starostwo powiatowe w zakresie nieodptatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej rozszerzono dotychczasowy rzeczowy wykaz akt o nowe klasy. Mozliwos¢ taka
data ubiegtoroczna nowelizacja ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Do rzeczowego wykazu
akt Zarzadzeniem Nr 9/2016 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 18 lutego 2016 r. dodano dodatkowe symbole i
hasta klasyfikacyjne dotyczace niecdptatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (klasa 74). W Starostwie
Powiatowym w Brzegu akta do 2010 roku byty przejmowane na podstawie harmonograméw. Obecnie to
rozwigzanie nie jest stosowane. Akta sa przejmowane po zgtoszeniu przez dang komérke checi ich przekazania.
W roku biezacym przejmowane s3 akta wytworzone w roku 2013. Akta byty klasyfikowane i kwalifikowane
zgodnie Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 1. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz Instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. 2011, Nr 14, poz. 67) oraz na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7
grudnia 1999 r. zmieniajace zarzgdzenie w sprawie instrukgji ka ncelaryjnej dla organdw powiatu (z pdzniejszymi
zmianami uzgodnionymi dnia 1 wrzesnia 2009 r. z Archiwum Panstwowym w Opolu). Archiwista zaktadowy nie
dokonuje zmiany kwalifikacji dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym ktora nalezy
przeprowadzi¢ zgodnie z zapisami § 6 ust 3 rozporzagdzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 r.
Uzyskano informacje, ze przekwalifikowanie takie bedzie dokonywane w momencie przygotowywania wniosku na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Dokonano jedynie przekwalifikowania ,Zaéwiadczen o samodzielnodci
lokali” z dotychczasowej kategorii BES na kategorie A Archiwista zaktadowy posiada komplet aktua nych i
nieaktualnych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych. Uczestniczy takze w szkoleniach podnoszgcych kwalifikacje
zawodowe np. w szkoleniu zorganizowanym w Opolskim Centrum Demokracji Lokalnej w dniu 10 maja 2016 r.
Archiwista zaktadowy nie sporzadzit sprawozdania z dziatalnosci archiwum zaktadowego za rok 2015, ktére
nalezato sporzadzi¢ do korica I kwartatu 2016 roku. Dokumentacja archiwalna przechowywana jestna
metalowych regatach kompaktowych w podziale na materiaty archiwalne oraz dokumentacje niearchiwalna.
Przyktadowe akta kategorii A z Wydziatu Finansowo-Budzetowego przejrzane podczas kontroli s3 ujete w spisie
zdawczo-odbiorczym nr 730 i oznakowane sa sygnaturg archiwalng z tego spisu. Materiaty archiwalne 53
prawidtowo opisane zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. Posiadaja nazwe jednostki, nazwe i
symbol komorki organizacyjnej oraz symbol z jednolitego rzeczowego wykazu akt, kategorie archiwalna, daty
skrajne i tytut zgodny jednolitym rzeczowym wykazem akt. Powyzsze teczki posiadajg spisy spraw sporzadzone
technika komputerowy, uktad pism w teczkach jest chronologiczny. Akta maja nadang prawidtowa paginacje stron,
ktdra jest odnotowana na spodniej wewnetrznej stronie oktadki. Umieszczono tam rowniez parafke numerujacego
strony i date paginacji teczki. Akta kategorii "A” maja usuniete wszystkie czeici metalowe w postaci spinaczy i



kb i ot b LN i Strona729
zszywek i s3 zszyte. W trakcie kontroli Archiwum zaktadowego spotkano sie réwniez z Pani mgr inz. Izabela
Wiechec Naczelnik Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami. W rozmowie poruszono sygnalizowang
wczesniej sprawe przechowywania w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomoéciami filii w Grodkowie
dokumentacji po bytym poniemieckim urzedzie "Katasteramt Grottkau”, W trakcie rozmowy uzyskano informacje,
ze powyzsza dokumentacja nie posiada ewidencji, nie jest czescig Panstwowego Zasobu Geodezyjno-
Kartograficznego i nie jest wykorzystywana przez Wydziat do pracy biezgcej. Pani Naczelnik poinformowata, ze
chciatby przekazac |3 do Archiwum Parfstwowego w Opolu. Ewidencja w archiwum prowadzona jest na
prawidtowych formularzach w postaci dwoch zbiorow, Zbidr pierwszy tworza egzemplarze spiséw zdawczo-
odbiorczych akt utozonych wedtug kolejnosci numeréw porzgdkowych wspélnie dla kategorii A i B (spisy zdawczo-
odbiorcze do nr 1 do nr 758), pod ktorymi zostaty zarejestrowane w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych. W
wykazach odnotowuje sig kolejny numer przyjetego spisu zdawczo-odbiorczego, date przyjecia akt (ostatnie
przyjecie z dnia 4.05.2016 r), nazwe komoérki przekazujacej akta, liczbe pozycji w spisie oraz liczbe teczek. W
uwagach odnotowano ktdre spisy dotyczg akt kategorii ,A", a ktore kategorii ,B". Podawany jest réwniez w duzej
ilosci przypadkdw metraz przekazywanych akt Zbidr drugi tworzg drugie egzemplarze spiséw zdawczo-
odbiorczych przechowywanych w teczkach oddzielnie dla poszczegolnych komorek urzedu przekazujacych akta
do archiwum zaktadowego. Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zaktadowego na podstawie
potwierdzonych przez przekazujgcego i przyjmujacego akta spiséw zdawczo-odbiorczych oraz przez kierownika
danej komorki organizacyjnej. Na spisach zdawczo-odbiorczych odnotowuje sie nazwe komérki przekazujacej
akta do archiwum zaktadowego, nr spisu (zgodny z wykazem), liczbe porzadkowa, znak teczki, tytut teczki, daty
skrajne, kategorie archiwalna, liczbe teczek. Przyktadowo na spisie zawierajgcym akta dotyczace zamdwien
publicznych przekazanych przez Wydziat Organizacyjno-Prawny (nr 630) dodatkowo umieszczono informacje
kiedy dany projekt wygasa i do kiedy dokumentacja powyzsza powinna byc przechowywana. Do roku 2009 na
spisach nanoszono jeszcze datg przekazania. W latach 2009-2015 data przekazania akt wystepuje tylko w
wykazie spisow zdawczo-odbiorczych. Od roku 2016 data ponownie jest umieszczana na spisie. W spisach akt
kategorii B fakt wybrakowania poszczegdlnych teczek jest odnotowany w rubryce 8 gdzie umieszcza sie data ich
zniszczenia. Akta na spisach uktadane s3 wg symbolu z jednolitego rzeczowego wykazu akt Na spisie nr 597 z
Wydziatu Finansowo-Budzetowego dla poz. 9-13 zauwazono brak wypetnionej kolumny ,Daty skrajne”. Podobny
brak zauwazono na spisie nr 594 dla poz. 9-11. Czwarte egzemplarze spiséw zdawczo-odbiorczych akt do
archiwum zaktadowego przekazywano dotychczas do Archiwum Panstwowego w Opolu przy okazji kontroli
archiwum, Obecnie Archiwista zaktadowy poinformowat, ze 4 egzemplarze spiséw zdawczo-odbiorczych przesle
poczta. Akta 53 brakowane nieregularnie. Akta brakowano w 2009 i 2010 roku. Pézniej akt nie brakowano. Wnioski
na brakowanie wysytano do Archiwum Panstwowego w Opolu. Do wniosku na brakowanie kierowanego do
Archiwum Panstwowego w Opolu dotaczany byt protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz spis
dokumentacji niearchiwalne] (aktowej) przeznaczonej na makulature lub zniszczenie. Po zniszczeniu
dokumentacji niearchiwalnej do akt sprawy dotaczono dowady zniszczen akt Akta udostepnia sie na podstawie
karty udostepniania. Karty s3 numerowane w sposdb ciagty w obrebie roku kalendarzowego. Karta udostepniania
akt wypetniana jest poprawnie, zgody na wypozyczenie udziela kierownik komorki organizacyjnej, ktérej akta sa
udostgpniane. Wypozyczenie i zwrot potwierdza archiwista zaktadowy i osoba wypozyczajaca akta. W roku
biezacym akta udostepniono 160 razy. Stan zwracanych akt dobry. Nie stwierdzano ich uszkodzen podczas
wypozyczania poza lokal archiwum zaktadowego. Lokal archiwum zaktadowego sktada sie z 3 pomieszczen. Dwa
pomieszczenia usytuowane s3a w piwnicy w budynku przy ul. Robotniczej 12 o powierzchni odpowiednio 11,96 m2
(ztozone sg akta po Urzedzie Rejonowy w Brzequ) i 20 m2 (ztozone sg akt Starostwa Powiatowego w Brzequ -
Wydziatow: Komunikacji, Ochrony Srodowiska i Geodezji). Kolejne pomieszczenie znajduje sie w obnizonym
parterze przy ul. Robotniczej 20 o powierzchni 40 m2. tczna powierzchnia lokalu archiwum zaktadowego wynosi
71,96 m2. Lokal archiwum wyposazony jest w regaty kompaktowe przesuwne, regaty metalowe stacjonarne o
potkach drewnianych, biurka, krzesta, zalegalizowane gasnice proszkowe w kazdym pomieszczeniu, worki
ewakuacyjne, termometry i higrometry w obu budynkach, drabine metalowa. W pomieszczeniach magazynowym
przy ul. Robotniczej 12 okna s3 okratowane, natomiast w lokalu usytuowanym w gtéwnej siedzibie przy ul.
Robotniczej 20 okna nie sg okratowane. Obiekt jest monitorowany catodobowo. Na oknach nie ma rolet lub zaston
zabezpieczajgcych dokumentacje przed wptywem szkodliwych promieni stonecznych. Regaty sg ustawione
prostopadle do okien a wigkszosc akt jest zapakowana w pudta z tektury falistej, Wszystkie pomieszczenia
posiadajg system wykrywania dymu i ognia. Wszystkie drzwi do pomieszczen archiwum zaktadowego s3
drewniane i zamykane na jeden zamek patentowy. Oswietlenie we wszystkich pomieszczeniach jest jarzeniowe.
Rezerwa na doptywy wynosi okoto 50 mb. W lokalu archiwum usytuowanym w gtdwnej siedzibie prowadzony jest
rejestr temperatury i wilgotnosci. W budynku przy ul. Robotniczej 12 obecnie prowadzona jest inwestycja
polegajaca na wymianie kompleksowej instalacji CO. Z tego wzgledu cze$¢ akt zostata éciagnieta z potek. Po
zakonczeniu prac akta zostang utoZone na wiasciwych miejscach. Planowane jest réwniez wykonanie nowego
lokalu archiwum zaktadowego w pomieszczeniach budynku przy ul. Wyszyriskiego 23. Wykonany jest projekt
budowlany i uzyskano odpowiednie pozwolenia budowlane. Realizacja jest planowana w momencie uzyskania
odpowiednich srodkdw na wykonanie tej inwestycji.
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@ M. in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wyk lecen o ; ; : & ;
yrananie 22N pg ostatniej kontroli w dniu 05.05.2014 r. zalecenia dotyczace dokumentacji wywtaszczen zostaty wykonane
pokontrolnych z poprzednio

przeprowadzonej kontroli

przez Archiwum Paristwowe

Zastrzezenia do protokotu X nie

Stanowisko kontrolera do X nie

zgtoszonych zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika X nie

jednostki

Cp;,{ff 04.09 701Gy .

........ A AP

miejscowasc i data miejscowosc i data

ARCHIWISTA

w i
gr Yot L&/f"bf{}‘i!

archiwista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole

[\[”{iou b Wik

kierownik jedLosd(l kontrolowane;j

Zatgczniki [losc: 2
Zarzadzenie Nr 12/2016 Starosty Powiatu Brzeskiego (przy eqgz. Archiwum Paristwowego w Opolu)
Zdjecia dokumentacji przechowywanej w Filli w Grodkowie (przy egz. Archiwum Panstwowego w Opolu)

Nazwa

Protokoét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Opolu
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