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ZARZADU POWIATU BRZESKIEGO

z dnia ZOWW{@"@A ..... /

w sprawie regulaminu zaméwien publicznych

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 w zwiazku z art. 48 ust. 2 i art. 60 ust. 1 ustawy
zdnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 1. poz. 814) oraz art. 68
iart. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z pézn. zm.") i art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831, poz. 996, poz. 1020,
poz. 1250 i poz. 1265) uchwala sig, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogélne

§ 1.

1. Uchwala stanowi regulamin zamowien publicznych udzielanych przez Powiat
Brzeski dzialajacy za pomoca Starostwa Powiatowego w Brzegu, ktory okresla szcze-
goélowe zasady i tryb:

1) planowania, przygotowania, wszczecia, przeprowadzania postgpowan o udzie-
lenie zamowienia, w tym dziatania komisji przetargowej;

2) zawierania i wykonania uméw zawartych w wyniku zaméwien;

3) sporzadzania i przekazywania sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych.

2. W jednostkach organizacyjnych powiatu® nieposiadajacych osobowosci prawnej,
kierownicy upowaznieni do skladania o$wiadczen woli w biezacej dziatalnosei

powiatu jako odrgbni zamawiajacy sami okre$laja regulamin zaméwieri w swoich

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22013 . poz. 938 i 1646, z 2014
r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877 oraz z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130,
poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890 i poz. 2150 oraz
z2016 r. poz. 195.

2) W dniu podejmowania niniejszej uchwaty wykaz jednostek organizacyjnych powiatu okresla § 5 i zatgcznik
nr3 do uchwaly Nr XLII/300/14 Rady Powiatu Brzeskiego z dnia 26 czerwca 2014 r. w sprawie statutu
powiatu (Dz. Urz. Woj. Opolskiego poz. 1657).
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4.

jednostkach — chyba ze zarzad ustali, ze w danym przypadku zamawiajagcym jest
powiat dzialajacy za pomocg starostwa®.
Regulamin stosuje si¢ w powiecie (starostwie) zaréwno do zamoéwien objetych
obowiazkiem stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych, jak i wylgczonych z tego obowiazku w szczegoélnosei
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy.
Przepisy odrgbne okre$laja, bez wzgledu na wartos¢ zamowienia, zasady:

1) gospodarki finansowej przy wykonywaniu budzetu powiatu w trybie zamo-

wien, a w szczegolnosci:

a) zasady efektywnosci, celowosci, oszczednosci, terminowoéci i wyboru
najkorzystniejszej oferty wynikajace z art. 44, art. 47 1 art. 254 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b) zasada szczegélnej starannosci przy zarzadzie i ochronie mienia
powiatu, wynikajaca z art. 50 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samo-
rzgdzie powiatowym;

2) odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych®;
3) rachunkowosci, planowania budzetu i wydatkowania Srodkéw publicznych

pochodzacych ze zrédel zewnetrznych, w tym z budzetu Unii Europejskiej.

§ 2.

Ilekro¢ w regulaminie bez blizszego okreSlenia jest mowa o:

1y
2)
3)
4)

3)

zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne;

postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamowienia,
SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunk6w zamowienia;
ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamOwien publicznych;

powiecie, starostwie, zarzadzie, staroscie, skarbniku, sekretarzu — nalezy przez to
rozumie¢ odpowiednio Powiat Brzeski, Starostwo Powiatowe w Brzegu, Zarzad

Powiatu Brzeskiego, Staroste Powiatu Brzeskiego, Skarbnika Powiatu Brzeskiego,

3) W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowiazuja w szczegélnosci art. 16 ust. 1 i 4 ustawy — Prawo
zaméwien publicznych.

4) W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowiazuje ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z2013 r. poz. 168, z pézn. zm.).
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Sekretarza Powiatu Brzeskiego lub osoby dzialajace w ich zastepstwie lub z ich
upowaznienia, zgodnie z odrgbnymi wlasciwymi przepisami”;

6) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ powiat w kazdym przypadku, chociazby
dotyczacym biezgcej dziatalnosci powiatu prowadzonej przez starostwo;

7) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ zarzad®, z zastrzezeniem
upowaznien okreslonych w szczegdlnosci w § 3 ust. 1;

8) komérce — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng starostwa’, ktorej
zadania wymagaly, wymagajg lub beda wymagaé zaméwienia; komorka jest rowniez
samodzielne stanowisko pracy podlegle bezposrednio osobie nadzorujacej;

9) komérce merytorycznej®, prowadzacym sprawe” lub akeeptacji'® — nalezy przez
to rozumie¢ odpowiednie okreslenia w rozumieniu instrukcji kancelaryjne;;

10) zatwierdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ ostateczng akceptacje ostatniej osoby,
ktorej podpis jest wymagany;

11) koméree gospodarujgcej budzetem — nalezy przez to rozumieé komérke, w ktorej
upowazniono'” jedng lub wiecej osob do skiadania o$wiadczen woli zwigzanych

z prowadzeniem biezacej dziatalnosci powiatu w zakresie jej zadan zabezpieczonych

(zgloszonych) w planie finansowym;
= e e

—

5) Wmniejszej uchwaty obowiazujg w szczegdlnosci § 86 ust. 2 uchwaty Nr XLII

Rady Powiatu Brzeskiego z dnia 26 czerwca 2014 r. w sprawie statutu powiatu (Dz. Urz. Woj. Opolskiego
poz. 1657) oraz § 10 ust. 2—3 uchwaly Nr 139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca 2016 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego starostwa.

6) W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowigzuje w szczegélnosci § 82 ust. 2 statutu powiatu wymienio-
nego w odnosniku nr 3, zgodnie z ktérym dokumenty zarzadu inne niz uchwaly i decyzje podpisuje starosta
lub wicestarosta (tj. takze z zakresu zaméwienr publicznych).

7) W dniu podejmowania niniejszej uchwaty wykaz komérek organizacyjnych starostwa okresla § 13 uchwaty
Nr 139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca 2016r. w sprawie regulaminu organizacyjnego
starostwa.

8) W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowiazuje § 7 pkt 4 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zalaeznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 . w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140).

9) W dniu podejmowania niniejszej uchwaty obowiazuje § 2 pkt 8 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych.

10)W dniu podejmowania niniejszej uchwaty obowiazuje § 7 pkt 1 i § 58 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zaktadowych.

11) W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowiazuje art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samo-
rzadzie powiatowym.
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12) kierowniku komérki — nalezy przez to rozumie¢ w szczegdlnosci naczelnika
wydziatu, kierownika biura, zespotu lub referatu, przewodniczacego zespotu itp.
w tym odpowiednio takze osobe dzialajaca w jego zastepstwie, jak rOwniez osoby
na stanowiskach samodzielnych bedacych komorkami;

13) pracowniku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Wydzialu Organizacyjno-Prawnego starostwa, ktéremu zakresem czynnosci (innym
pismem) powierzono obstuge zaméwien publicznych'?;

14) zaméwieniu, ktére moze realizowaé tylko jeden wykonawca — nalezy to
uzasadnié:

a) przyczynami technicznymi o obiektywnym charakterze,
b) zlozona specjalistyczng specyfika, gdy na realizacje sklada si¢ wiele czyn-
nikéw, ktorych nie mozna przewidzie¢ z gory, lub
c) korzystniejszg dla zamawiajacego realizacjg przez wskazanego wykonawce,
anizeli w ramach przeprowadzonego rozeznania,
— przy czym w miare mozliwoéci z wykonawca przeprowadza sig negocjacje w celu
uzyskania jak najlepszych warunkéw zamdwienia;

15) warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zaméwienia w znaczeniu
nadanym ustawa, jako catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw
i ustug (VAT) ustalone z nalezyta starannoscia, w sposob okreslony w § 3 ust. 2;

16) prég ustawowy — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktéra przekracza wyrazong
w zlotych réwnowarto$é kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy'”;

17) $redni kurs zlotego w stosunku do euro — nalezy przez to rozumie¢ $redni kurs
zlotego w stosunku do euro okre$lony w rozporzadzeniu'®;

18) stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strong podmiotowa Biuletynu

15).

Informacji Publicznej powiatu/starostwa’”; R

————

P

12)W dniu podejmowania niniejszej uchwaty obowiazuje § 2 ust. 1 pkt 3 lit. g zarzadzenia Nr 13/2016 Starosty

Powiatu Brzeskiego z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie wewngtrznej organizacji komorek organizacyjnych
starostwa (z pozn. zm.) oraz § 25 pkt 13 uchwaly Nr 139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca
2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego starostwa.

13)Tj. w dniu podejmowania niniejszej uchwaty wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
14)W dniu podejmowania niniejszej uchwaty obowiazuje § 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia

28 grudnia 2015 . w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeli-
czania warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2254).

15)W dniu podejmowania niniejszej uchwaly jest to strona http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/
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19) ePUAP'®, elektronicznej skrzynce podawczej'”, informatycznym nosniku
danych'® lub $rodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé
odpowiednie pojecia w rozumieniu przepiséw o informatyzacji;

20) dowodzie ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ dowdd ksiegowy w rozumieniu
przepisdw o rachunkowosci, w tym obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych.

§ 3.

L. Zamo6wienie udziela si¢ w zaleznosci od jego warto$ei w nastepujacy sposob:
1) w trybach ustawowych®”, jezeli:
a) wartos¢ zamowienia przekracza prog ustawowy”", a nie zachodzg inne prze-
stanki wylgczajace ustawe, w szczeg6lnosei okreslone w art. 4 ustawy, lub
b) laczna wartos¢ zaméwien w poszczegélnych grupach (dla dostaw) lub
kategoriach (dla ushug) — przekracza prog ustawowy w okresie roku
kalendarzowego,
— w trybach okreslonych w pkt 1 czynnosci kierownika zamawiajacego
(W tym zatwierdzanie wnioskow i protokolow zamowienia) wykonuje zarzad,
z zastrzezeniem pozostalych szczegélowych przepiséw niniejszego regulaminu);
2) w pozostatych przypadkach nie stosuje si¢ ustawy i wowczas udziela sig je
w trybach regulaminowych®:
a) w trybie zapotrzebowania (§ 6), jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza
kwoty 10 000 zt brutto:

— bez koniecznosci udokumentowania rozeznania rynku, jezeli wartosé
zamowienia nie przekracza kwoty 3 500 zt brutto, a tgczna wartosé
okreslona w pkt 1 lit. b dalej nie przekracza progu ustawowego,

— z koniecznoscig udokumentowanego™ rozeznaniu rynku, jezeli
wartos¢ zamoOwienia przekracza kwote 3 500 zi brutto,

— w trybie okre§lonym w lit. a do zatwierdzania zapotrzebowan zarzad
upowaznia kierownikéw komoérek gospodarujgecych budietem,

16)W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowiazujg art. 1 pkt 8, art. 3 pkt 13 i art. 16 ustawy z dnia

17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114) oraz rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 maja 2014 r. w sprawie zakresu
I warunkow korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz. U. poz. 584).

17) W dniu podejmowania niniejszej uchwaty obowigzuje art. 3 pkt 17 i art. 16 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.

18) W dniu podejmowania niniejszej uchwaty obowiazuje art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informa-

tyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

19)W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowiazuje art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiad-

czeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030).

20)Por. art. 10 ustawy oraz rozdzial 4 regulaminu.
21)Por. § 2 pkt 16—17.
22)Por. rozdziat 3 regulaminu.

23)Por. § 6 ust. 2.
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z zastrzezeniem, ze te i inne czynnosci kierownika zamawiajacego moze
réwniez wykonywaé sekretarz, wicestarosta lub starosta,
b) w trybie ofertowym (§ 7), jezeli wartos¢ zamowienia:
— przekracza kwote 10 000 zi brutto, ale nie przekracza progu usta-
wowego, lub
— nie przekracza kwoty 10 000 zl brutto, na wniosek® kierownika
komorki merytorycznej zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego,
¢) zmozliwoscia zwolnienia z trybu zapotrzebowania lub ofertowego (§ 8);
— w trybach okreslonych w lit. b i ¢, jezeli warto$¢ zamdwienia przekracza kwote
50 000 zl, czynnosci kierownika zamawiajacego (w tym zatwierdzanie wnioskow
i protokoldw zamoéwienia) wykonuje zarzad, a jezeli nie przekracza kwoty 50 000 zI —
do wykonywania tych czynnos$ci zarzad upowaznia staroste, z zastrzezeniem,
7e rozpatrzenie danego zamdwienia starosta moze przekaza¢ zarzadowi.
2. Szacunkowg wartos¢ zamowienia (§ 2 pkt 15) ustala sig:

1) odpowiednio wczesniej, za co odpowiadaja prowadzacy sprawe wymagajaca
zamoOwienia w komorce merytorycznej 1 kierownik tej komorki, tak aby zaini-
cjowa¢ i umozliwi¢ terminowe zakonczenie wymaganego ustawag 1 niniejszym
regulaminem odpowiedniego trybu wynikajgcego z ust. 1;

2) w przypadku zamowien w trybach regulaminowych na podstawie:

a) oferty lub ofert, dostepnych powszechnie lub odpowiadajacych na indywidu-
alne zaproszenie lub ogloszenie, skierowane pisemnie, poczta elektroniczna,
telefonicznie lub przez strong internetowa, lub

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprze-
dzajacym moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem
$redniorocznego wskaznika cen towaréw i ushug konsumpceyjnych ogdtem™, lub

¢) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zama-

wiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych

24)Tj. okreslonym w § 7 ust. 1 i zafgczniku nr 4.

25)W dniu podejmowania niniejszej uchwalty obowigzuje art. 34 ust. 1 pkt | ustawy — Prawo zaméwien
publicznych, a wskaznik ten oglaszany jest w formie komunikatu Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polski ,,Monitor Polski” do 31 stycznia kazdego roku za rok
poprzedni na podstawie art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2016 1. poz. 887, z p6zn. zm.); przykladowo w dniu podej-
mowania niniejszej uchwaly ostatni wskaznik okresla komunikat Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego
zdnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych
ogdlem w 2015 r. (M.P. poz. 73); por. http://stat.gov.pl/
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analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem $redniorocznego wskaz-
nika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ogétem, Jub
d) kosztorysu inwestorskiego, planowanych kosztéw prac projektowych lub robét
budowlanych, odpowiednio stosujac art. 33 ustawy — w przypadku zamowieh
na roboty budowlane (fakultatywnie);
3) w przypadku zaméwien w trybach ustawowych — zgodnie z art. 32-35 ustawy.
3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia
obowiazku stosowania ustawy.
§ 4.

1. Prowadzacy sprawe wymagajgca zamowienia w komorce merytoryeznej i jej kierownik
oraz czlonkowie komisji przetargowej dokumentuja podpisami (skrotami podpisow —
parafami) swdj udzial w postepowaniu zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryinej
o dokumentowaniu przygotowania projektu pisma i wielostopniowej akceptacji®.

2. W przypadku nieprawidlowego wypelnienia wniosku o wszczecie postepowania
lub zalacznikéw albo ich braku, wniosek zwraca si¢ komérce merytorycznej celem
niezwlocznego poprawienia lub uzupemienia.

3. W postepowaniach objetych dodatkowymi wymogami europejskimi ze wzgledu na wartosé
lub przedmiot zaméwienia®”, pola do wypelnienia, wyboru lub usuniecia przez zamawiaja-

cego w standardowych formularzach ogloszen®” oraz jednolitym europejskim dokumencie

e

& == T

26)W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowigzuja rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2015/2170
z dnia 24 listopada 2015 r. zmieniajace dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE w odnie-
sieniu do progéw obowigzujacych w zakresie procedur udzielania zaméwien (Dz. Urz. UE L 307
z25.11.2015, s. 5) w zwigzku z komunikatem Komisji (UE) z dnia 25 listopada 2015 r. o réwnowartosci
progéw okreslonych w dyrektywach Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/23/UE, 2014/24/UE
12014/25/UE (Dz. Urz. UE C 392 z 25.11.2015, s. 1) oraz dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE
(Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, s. 65, z pozn. zm.) albo dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajaca dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz.
UE L 94 z 28.03.2014, 5. 243).

27)W dniu podejmowania niniejszej uchwaty obowiazuje rozporzadzenie wykonaweze Komisji (UE) 2015/1986
z dnia 11 listopada 2015 r. ustanawiajace standardowe formularze do publikacji ogloszen w dziedzinie zama-
wien publicznych i uchylajace rozporzadzenie wykonawcze (UE) nr 842/2011 (Dz. Urz. UE L 296

z12.11.2015,s. 1).



zamdéwienia® — wskazuje prowadzacy sprawe wymagajaca zaméwienia w komorce

merytorycznej lub kierownik tej komorki.

Rozdzial 2.

Planowanie zamowien publicznych i ustalanie warto$ci zamowienia
§ 5.

1. Wiasciwi kierownicy komorek gospodarujacych budzetem w terminie do 15 stycznia
kazdego roku zobowiazani sa opracowaé i1 przekaza¢ do Wydzialu Organizacyjno-
Prawnego czastkowe plany zaméwien wedlug wzoru stanowiacego zalaeznik nr 1
do regulaminu.

2. Sporzadzenie planow zamdwien publicznych dokonuje si¢ w oparciu o identyfikacje

potrzeb uwzglednionych w planie finansowym.

(U8 ]

W planie zamieszcza si¢ informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia, jego wartosci

i terminu realizacji.

4. Podstawg podejmowania dziatan w zakresie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budow-
lane, ktorych wartos¢ przekracza 10 000 zt brutto, sa czastkowe plany zamowien publicznych
opracowane przez komoérki gospodarujace budzetem na okres roku kalendarzowego
z uwzglednieniem podziahu:

1) powyzej 10 000 zI brutto do progu ustawowego;
2) powyzej progu ustawowego.
5. Zbiorcze roczne plany zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane

sporzadza pracownik ds. zamowien publicznych w terminie do 25 stycznia kazdego roku.
- ———

28)W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowiazuje rozporzadzenic wykonawcze Komisji (UE) 2016/7
z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiajace standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamo-
wienia (Dz. Urz. UE L 3 z 06.01.2016, s. 16) w zwiazku z art. 59 dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien publicznych, uchylajaca dyrektywe
2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z28.03.2014, s. 65, z pdzn. zm.) albo dyrektyws Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajace

w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ushig pocztowych, uchylajaca dyrektywe
2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 2 28.03.2014, s. 243).
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6. W rocznym planie zaméwien publicznych sumuje si¢ wartosci prognozowanych
zamowien z uwzglednieniem grup i kategorii na dostawy lub ustugi.

7. Pracownik ds. zamdéwien publicznych przedklada projekt rocznego planu zamoéwien
do wstepnej akeeptacji kolejno Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjno-Prawnego
i sekretarzowi, nastepnie skarbnikowi, ktory stwierdza jego zgodnosé z budzetem
pod katem nieprzekraczalnosci limitow wydatkow w nim okreslonych, a na koncu

do zatwierdzenia zarzagdowi.

oo

Zatwierdzony roczny plan zaméwien stanowi podstawe realizowania zamoéwien
w danym roku budzetowym, a do chwili jego zatwierdzenia — postepowania mogg
by¢ wszczynane na podstawie informacji zgloszonych do projektu budzetu powiatu,
pod warunkiem ich zabezpieczenia w projekcie uchwaty budzetowej lub prowizorium

budzetowym.

N

Roczny plan zamoOwien moze by¢ zmieniony na uzasadniony wniosek kierownika

komorki, wrazie istotnego zwigkszenia lub zmniejszenia zakresu wykonywanych

zadan wymagajacych zamoéwien albo terminéw (harmonogramu) ich realizacji.

10. Roczny plan zaméwien nie wymaga zmiany, jezeli:

1) realizacja nowego zamowienia nie byla mozliwa do przewidzenia na etapie
opracowywania planu zaméwien zgodnie z ust. 1;

2) warto$¢ nowego zamowienia nie przekracza progu ustawowego, a organiza-
cyjne, gospodarcze i techniczne cechy zamoéwienia pozwalaja na uznanie jego

za odrgbne zamdwienie.
Rozdzial 3.
Zamowienia w trybach regulaminowych

§ 6.

1. Kierownik komoérki merytorycznej wykonujacej zadanie wymagajace zamowienia

w trybie zapotrzebowania® wnioskuje o jego udzielenie do komorki gospodarujacej

budzetem wedtug wzoru stanowiacego zalaeznik nr 2 do regulaminu, w formie papie-

29)Por. § 3 ust. 1 pkt 2 Iit. a.
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rowej. Jezeli*” ma by¢ zawarta odrebna pisemna umowa, do zapotrzebowania dotgcza si¢
jej projekt wraz z wymaganymi opiniami.

2. Jezeli udokumentowanie rozeznania rynku jest wymagane®", ustalenie szacunkowej
wartosci zamdéwienia w trybie zapotrzebowania przeprowadzane i dokumentowane
jest w komoree merytorycznej wymagajacej zamowienia, w formie stuzbowej notatki
wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 3 do regulaminu i zatagczonych do niej doku-
mentow. W takim przypadku dalej obowiazuja zasady okreslone w § 1 ust. 4.

3. Tytulem zaangazowania® wydatkéw budzetowych pracownik komérki gospodarujace;
budzetem przekazuje do Wydziatu Finansowo-Budzetowego kserokopi¢ zapotrzebowania
i umowy, jezeli zostala zawarta pisemnie, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem
lub z adnotacja, gdzie znajduje si¢ oryginal.

4. Skompletowanie (gromadzenie), oznaczenie znakiem sprawy, przechowywanie i archiwi-

zacje dokumentacji zaméwienia, zapewnia komorka gospodarujgca budzetem.

§7.

1. Kierownik komorki merytorycznej wykonujacej zadanie wymagajace zamdwienia

w trybie ofertowym®’ wnioskuje do kierownika zamawiajacego, za posrednictwem

pracownika ds. zamowien publicznych, o wszczecie postgpowania wedtug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 4 do regulaminu, w formie papierowej oraz poczta elektro-
niczna. Jezeli®” ma byé zawarta odr¢bna pisemna umowa, do wniosku dolfgcza si¢ jej
projekt wraz z wymaganymi opiniami.

2. Do obowiazkéw kierownika komoérki merytoryeznej wykonujacej zadanie wymaga-
jace zaméwienia lub prowadzacego sprawg w tej komorce, opracowujgcego wniosek,
nalezy w szczegolnosci:

1) opracowanie przedmiotu zamowienia;

2) oszacowanie wartosci zamowienia z nalezytg starannoscig;

30)Por. § 25 ust. 5 w zwiazku z ust. 3 pkt 1.

31)Por. § 3 ust. 1 pkt 2 lit. a tiret drugie.

32)W dniu podejmowania niniejszej uchwaty obowigzuje § 9 ust. 2 pkt 2 zatacznika nr 39 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119,
zp6in. zm.), zgodnie z ktorym w sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie , zaangazowanie” (niezaleznie
od ,planu” oraz ,,wydatkéw wykonanych”) wykazuje sie kwoty wynikajgce z uméw, decyzji i innych postano-
wien, ktrych wykonanie powoduje konieczno$é dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

33)Por. § 3 ust. 1 pkt 2 lit. b.
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3) przeprowadzenie analizy rynku potencjalnych wykonawcéw, w przypadku
gdy zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej ma by¢ do nich wyslane;

4) opracowanie projektu umowy i uzyskanie opinii prawne;.

Zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej wedlug wzoru stanowigcego zalaeznik
nr 5 do regulaminu, pracownik ds. zamowien publicznych:

1) wysyla pisemnie za pomoca operatora pocztowego, doreczyciela, faksu, poczta
elektroniczng, przez ePUAP lub elektroniczng skrzynke podawczg —
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, chyba ze dane zaméwienie
moze realizowac¢ tylko jeden wykonawca; lub

2) zamieszcza na stronie internetowe;.

Do zaproszenia zalacza si¢ w szczegdlnosei:
1) wzor propozycji cenowej wedtug zalacznika nr 6 do regulaminu;

2) projekt umowy, jezeli*”

ma by¢ zawarta pisemnie.

Propozycje cenowe zlozone w wyznaczonym terminie, otwierane sa w czasie
i migjscu wskazanym w zaproszeniu, przez pracownika ds. zamowien publicznych
oraz osoby wskazane we wniosku.

Wykonawca, przed uplywem wyznaczonego w zaproszeniu terminu do zlozenia
propozycji cenowej, moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie
Propozycj¢ cenowy.

Propozycje cenowe zlozone po terminie podlegaja zwrotowi wykonawcy, bez ich
otwarcia.

Pracownik ds. zaméwien publicznych wraz z osobami wskazanymi we wniosku
oceniajg propozycje cenowe i proponuja kierownikowi zamawiajgcemu wybér najko-
rzystniejszej propozycji cenowej, pod warunkiem wplyniecia co najmniej jednej
propozycji cenowej w odpowiedzi na zaproszenie.

Pracownik ds. zaméwien publicznych przygotowuje projekt protokolu zamdéwienia
wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 7 do regulaminu, ktéry przekazuje
do wstepnej akceptacji kierownikowi komorki merytorycznej, kierownikowi komérki
gospodarujgcej budzetem i do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.
Tytulem zaangazowania wydatkow budzetowych®™ pracownik ds. zaméwien publicznych

przekazuje do Wydzialu Finansowo-Budzetowego kserokopic protokotu zamoéwienia
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iumowy, jezeli zostala zawarta pisemnie, potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
lub z adnotacja, gdzie znajduje si¢ oryginatl.

11. Pracownik ds. zamowien publicznych zapewnia skompletowanie (gromadzenie), ozna-
czenie znakiem sprawy, przechowywanie i archiwizacje dokumentacji zamoéwienia.

§ 8.

1. Kierownicy komérek merytorycznych w uzasadnionych przypadkach moga wnio-
skowaé¢ wedlug wzoru stanowigcego zalaeznik nr 8 do regulaminu o zwolnienie
z trybu (odpowiednio) zapotrzebowania lub ofertowego, okreslonego w § 6 1w § 7,
jezeli taczna warto$é okreslonych zamdwien dalej™ nie przekracza progu ustawowego.

2. W przypadku zatwierdzenia wniosku, dalej obowigzuja zasady okreslone w § 1 ust. 4.

3. Do zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz dokumentacji zamdowienia stosuje si¢
odpowiednio § 6 ust. 3—4 w przypadku zwolnienia z trybu zapotrzebowania albo § 7
ust. 10—11 w przypadku zwolnienia z trybu ofertowego, przy czym w miejsce
zatwierdzonego zapotrzebowania lub protokotu zamoéwienia wchodzi zatwierdzony

wniosek okreslony w ust. 1.

Rozdzial 4.
Zamowienia w trybach ustawowych

§9.
Kierownik komérki merytorycznej wykonujacej zadanie wymagajace zamoéwienia powyzej
progu ustawowego wnioskuje do kierownika zamawiajacego za posrednictwem pracownika
ds. zaméwien publicznych o wszcezgcie postgpowania wedlug wzoru stanowiacego zalgeznik
nr 9 do regulaminu, z uwzglednieniem § 25 ust. 5, w formie papierowe] oraz poczta elektro-

niczna.

§ 10.

1. Kierownik zamawiajacego w drodze odrgbnej uchwaly zarzadu powoluje minimum
3-osobowg komisje przetargowa stala lub dorazng (do okreslonego postepowania
Iub postgpowar: o udzielenie zamdéwienia, okreslonych co do tozsamosci lub gatunkowo),
wskazujac przewodniczacego, jego zastgpce oraz pracownika ds. zamowien publicz-

nych jako sekretarza.
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2. W sklad komisji wchodzi co najmniej jedna osoba merytorycznie zdolna w oparciu
o wyksztalcenie i do$wiadczenie oceni¢ wartoéé ofert i wybra¢ najkorzystniejsza
ofertg, w dziedzinie stanowigcej przedmiot zaméwienia.

3. Czlonkowie komisji bedacy pracownikami starostwa wykonujg swoje obowiazki
zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach swoich obowigzkow stuzbowych.

4. Powolanie do komisji pracownika jednostki organizacyjnej powiatu lub jednostki
stanowigcej aparat pomocniczy kierownika powiatowej stuzby, inspekcji lub strazy,
Jezeli jego udzialu wymaga dane zamowienie, wymaga zgody kierownika takiej

jednostki.

§ 11.
1. Skiad osobowy komisji jest staly przez caly czas trwania postepowania.
2. Jednakze cztonka odwoluje si¢ z komisji, jezeli:

1) cztonek zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci okreslonych w art, 17
ustawy, nie zlozyl takiego o$wiadczenia w terminie (§ 15) albo zlozyl takie
o$wiadczenie niezgodne z prawdg — do tego czasu jego udzial w pracach
komisji jest zawieszony, za wyjatkiem niecierpigcych zwloki czynnosci
faktycznych niewplywajgcych na wynik post¢powania;

2) czlonek zrezygnowat z prac w komisji.

3. Czlonka mozna odwota¢ z komisji réwniez jezeli:

1) dlugotrwala nieobecnosé czlonka lub inna przeszkoda uniemozliwiajg mu
udzial w pracach komisji;

2) czlonek naruszyt swoje obowiazki wynikajace z prac komisji;

3) ustal jego stosunek pracy lub inny stosunek prawny okreslony w § 10 ust. 3—4,
chyba ze czlonek dalej $wiadezy prace w innej jednostce okreslonej w tych
przepisach.

4. W miejsce odwotanego lub zmartego cztonka komisji bez zbgdnej zwloki powoluje
si¢ nowg osobg, chyba Ze po odwolaniu komisja dalej liczy co najmniej 3 cztonkow.

5. Odwotanie i powotanie okreslone w ust. 2—4 nastepuja w formie okreslonej w § 10
ust. 1.

6. Czynnosci komisji dokonane z udziatem czlonka podlegajgcego wytaczeniu z powodu
okolicznosci okreslonych w art. 17 ustawy — powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia

ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
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§ 12.
Do obowiazkéw czlonkdéw komisji nalezy w szczegdlnosci czynny (aktywny) udziat
w pracach komisji i wspolpraca z pozostatymi cztonkami komisji.
Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedza, doswiadczeniem i interesem zama-
wiajgcego.
Czlonek komisji niezwlocznie informuje jej przewodniczacego lub kierownika zama-
wiajacego o nieobecnosci, przestankach wylaczajacych czlonka okreslonych w art. 17
ustawy lub innych okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw
cztonka komisji.
Jezeli czlonek komisji jest przekonany, ze dokument lub czynnos¢ w toku postepo-
wania godza w interes zamawiajacego lub interes publiczny, s niezgodne z prawem,
zawieraja znamiona pomytki, grozityby niepowetowanymi stratami albo prowadzilyby
do popelnienia przestepstwa lub wykroczenia, przepisy art. 25 ust. 2—3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902)
stosuje si¢ odpowiednio, przy czym przez kierownika jednostki rozumie si¢ kierow-

nika zamawiajacego.

§ 13.

Czlonkowie komisji majg prawo do:

D

2)

wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg komisji, w szczegolnosci
do SIWZ, ogloszenia, ofert, zatagcznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych, protokotéw i ich zatacznikéw, innych pism itp.;

zgloszenia kierownikowi zamawiajacego, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen

odnoszacych si¢ do pracy komisji.

§ 14.
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni s3 jedynie
kierownik zamawiajacego, wyznaczone przez niego osoby oraz przewodniczacy
komisji.
Pozostali czlonkowie komisji bez zgody sadu nie moga ujawniaé zadnych informacji
zwigzanych z pracami komisji, w szczegolnosci z przebiegiem badania i oceny ofert.
Zakaz obowiazuje takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego

laczacego czlonka ze starostwem lub jednostka okreslona w § 10 ust. 4.



§ 15.

Kierownik zamawiajgcego, czionkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci

w danym postgpowaniu — skladaja pisemne o$wiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia

okolicznosci okreslonych w art. 17 ustawy, bez zbednej zwloki odpowiednio po:

1) zapoznaniu si¢ z dokumentami ztozonymi przez wykonawcow;

2)
3)

powolaniu w miejsce odwolanego cztonka komisji;

powzigciu wiadomosci o okolicznosciach dajacych podstawe do jego zlozenia

lub onownego zlozenia (aktualizaciji).

§ 16.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegdl-

nosci:

1)

2)

3)

4)
)

6)

przedkladanie do zatwierdzenia, kierownikowi zamawiajacego, projektu SIWZ

lub innych dokumentéw wymaganych przy udzielaniu zaméwienia w trybie,

do ktorego nie ma zastosowania obowigzek opracowania SIWZ;

zwolywanie i prowadzenie posiedzen komisji;

informowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia

ustawy lub regulaminu;

nadzorowanie sekretarza i innych czlonkéw komisji;

informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu postepowania i jego

przygotowaniach oraz o problemach zwigzanych z pracami komisji;

podpisywanie pism kierowanych do wykonawcéw, bedacych wynikiem ustalen
dokonanych przez komisje przetargowa, w tym w szczegoélnosci:

a) wezwan do wyjasnien lub uzupelnien oswiadczen, dokumentéw i pehno-
mocnictw w przypadkach przewidzianych w ustawie na podstawie art. 26
ust. 3 i ust. 4 ustawy;

b) wezwan wykonawcéw do zlozenia wyjasnieri dotyczgcych tredci zlozonych
ofert w przypadkach przewidzianych w ustawie;

c) pism w sprawie udzielenia wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny
w stosunku do przedmiotu zamowienia;

d) wnioskéw o przedluzenie terminu zwiazania oferta w przypadkach przewi-
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2. Jezeli przewodniczacy jest nieobecny lub nie moze wykonywac swoich obowigzkow,

jego zadania i kompetencje wykonuje jego zastepcea.

§17.
1. Sekretarz komisji obstuguje postepowanie i komisje¢, a w szczegolnosci:

1) nadzoruje zgodno$é postepowania i dokumentacji zamoéwienia z ustawa i regu-
laminem:;

2) sprawdza dokumentacj¢ pod wzgledem formalnym, zwlaszcza w zakresié
poprawnosci i kompletnosci wniosku o wszczgcie postgpowania oraz ofert;

3) na podstawie wniosku okreslonego w § 9 opracowuje po ewentualnych konsul-
tacjach z komorka merytoryczng — projekt SIWZ lub innych dokumentéw
wymaganych przy udzielaniu zamdwienia w trybie, do ktérego nie ma zastoso-
wania obowigzek opracowania SIWZ, a nastepnie przekazuje je w wersji
elektronicznej cztonkom komisji celem zaopiniowania;

4) inicjuje wymagane zadania komisji;

5) powiadamia cztonkéw komisji o miejscu i terminie jej posiedzen;

6) odbiera oferty wplywajace w toku postgpowania z punktow kancelaryjnych;

7) przygotowuje projekty pism w toku postgpowania (ogloszen, zaproszen, odpo-
wiedzi, korespondencji itp. w szczegolnosci z Urzedem Zamowien
Publicznych), uwzglednia zmiany dokonane przez komisje 1 kierownika zama-
wiajacego, przedklada pisma do podpisu oraz obsluguje inne robocze
i techniczne zadania komisji, z zastrzezeniem ust. 2 oraz § 18 pkt 2;

8) oznacza dokumentacje zamdwienia (np. oswiadczenia okreslone w § 15, proto-
koly, ogloszenia, oferty, zapytania, odpowiedzi, Srodki ochrony prawnej,
umowe itd.) znakiem sprawy, gromadzi ja (kompletuje), dostarcza na posie-
dzenia komisji, udostepnia, przechowuje 1 archiwizuje;

9) zapewnia ogloszenie dokumentow tego wymagajacych, w szczegdlnosci oglo-
szenia o zamowieniu 1 SIWZ, odpowiednio na stronie internetowej,
w Biuletynie Zamowien Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii Euro-
pejskiej w serii S (suplemencie)*”;

34)W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowiazuje rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot wartosci zaméwienn oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony



ien publicmmeel

10)w przypadkach okreslonych w przepisach odrebnych, zapewnia przekazanie
wykonawcom SIWZ* i wyjasnien tresci SIWZ’®, jak réwniez informacji
o ofertach oraz kwocie na sfinansowanie zamowienia®”;
11) sprawdza i przekazuje komisji informacje, czy wplyneto wadium w formie
pieni¢zne;j.
2. Przewodniczacy moze przydzieli¢ (powierzy¢, zleci¢) poszczegdlne czynnoscei innym

cztonkom komisji.
§ 18.

Do obowigzkéw czlonka komisji przetargowej z komérki merytorycznej, oprdécz nadzoru
wynikajacego z § 26, nalezy w szczegdlnoscei:
1) merytoryczne uczestniczenie w badaniu i ocenie wykonawcow i ofert (§ 22 ust. 3
pkt 11§22 pkt4);
2) przygotowanie przydzielonych przez przewodniczacego Kkomisji projektéw pism
w toku postgpowania lub ich czesdci (tresci) wymagajgcej merytorycznej wiedzy
i do§wiadczenia komorki merytoryczne;j;
3) biezaca konsultacja z radcg prawnym lub inng osoba uprawniong do sporzgdzania
opinii prawnych, pracownikiem ds. zaméwien publicznych oraz skarbnikiem —

co do zakresu i trybu postgpowania, zawarcia i wykonania umowy lub jej zmian.
§19.

1. Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach, w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkdw, ale nie mniej niz trzech.
2. Decyzje komisji podejmowane sa w drodze konsensusu.
Jezeli komisja nie moze osiggnaé konsensusu, przewodniczacy zarzadza glosowanie.
4. W przypadku glosowania decyzja komisji zapada zwykla wiekszoscia glosow jej
czlonkow obecnych na posiedzeniu.
W przypadku réwnowagi glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

6. Czlonek komisji nie moze wstrzymadé si¢ od glosu.

obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (poz. 2263).
35)Por. art. 37 ustawy.
36)Por. art. 38 ustawy.
37)Por. art. 86 ust. 5 ustawy w zwigzku z ust. 3-—4.
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7. Czlonek komisji, ktory nie zgadza si¢ z podjeta decyzja, moze pisemnie uzasadni¢
swoje stanowisko, skladajac je przewodniczacemu nie pdzniej niz na kolejnym posie-
dzeniu jako zalacznik lub adnotacje do protokolu tego posiedzenia, na ktérym
glosowano decyzje, albo w formie adnotacji na uchwale lub innym dokumencie.

8. Jezeli podjecie decyzji wymaga wiadomosci specjalistycznych, przewodniczacy
wystepuje o powolanie bieglego®®.

9. Jezeli opinia bieglego jest niejednoznaczna, przewodniczacy moze wystapi¢ 0 powo-

tanie kolejnego biegtego albo zarzadza glosowanie.

§ 20.
1. Protokoly posiedzen komisji zawieraja w szczegolnosci:
1) oznaczenie terminu oraz tematu posiedzenia;
2) liste obecnosci czlonkéw komisji, bieglych i innych 0séb obecnych podczas
posiedzenia,;
3) zwiezly opis czynnosci i decyzji podjetych przez komisje podczas posiedzenia.
2. Sekretarz komisji przygotowuje projekty protokotéw posiedzen komisji oraz proto-
kotu postepowania wraz z zalacznikami okreslonymi w art. 96 ustawy.
3. Protokoét posiedzenia komisji zatwierdzaja (podpisujg) wszyscy jej czlonkowie, ktdrzy
byli obecni na posiedzeniu, ktorego dotyczy protokol.
4. Czlonkowie komisji, ktorzy nie brali udziatu w posiedzeniu, zapoznajg si¢ z jego
protokotem, co potwierdzaja data i podpisem.

5. Protokot postgpowania wstepnie akceptuje komisja, a zatwierdza kierownik zamawia-

jacego.

§21.

Komisja przygotowuje nastepujgce projekty i przedklada je do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego:
1) wyjasnienia tresci SIWZ na zapytania wykonawcow oraz przediuzenie terminu skia-

dania ofert, ktére moze rowniez zatwierdzac starosta;

2) zmiang SIWZ.
e T

38)Por. art. 21 ust. 4 ustawy.
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§ 22.

1. Otwarcia ofert dokonuje komisja podczas posiedzenia, zgodnie z art. 86 ustawy.

2. Przewodniczacy zapewnia, aby:
1) otwarcie nastgpito w miejscu i terminie, o ktorych poinformowano wykonawcow;
2) obecnym przy otwieraniu okazano stan zabezpieczenia ofert (zamknigcie kopert).

Po otwarciu ofert komisja w szczegdlnosci:

(%]

1) bada i ocenia wykonawcow (czy nie podlegaja wykluczeniu® z postepowania
i spelniajg warunki*”) i oferty (czy nie podlegaja odrzuceniu®’) z zastrzeze-
niem ust. 4;

2) zada uzupelnienia przez wykonawcow wymaganych ustawa lub rozporzadze-
niem o$wiadczen i dokumentow;

3) moze zadaé wyjasnien*” dotyczacych tresci ztozonych ofert;

4) poprawia w ofertach omylki*® oczywiste lub niepowodujace istotnych zmian;

5) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego z uzasadnieniem propozycje*?
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejsze;

) postepowania,

oferty z oceng punktowa, albo wniosek o uniewaznienie
6) wystepuje do wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania ofertg, w tym
terminu waznosci wadium.

4. Ztozone oferty podlegajg ocenie i sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
w szczegblnosci w zakresie zgodnosei z opisem przedmiotu zaméwienia oraz spel-
niania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz innych zapisow SIWZ w przypadku,
gdy przedmiot zamowienia tego wymaga. Pisemnej oceny dokonuje osoba meryto-

ryczna z dziedziny stanowigcej przedmiot zamowienia, bedaca cztonkiem komisji,

ktorg dostarcza sekretarzowi komisji.

. I

39)Por. art. 24 ustawy. ‘\\

40)Por. art. 22 ustawy.
41)Por. art. 89 ustawy.
42)Por. art. 87 ustawy.
43)Por. art. 87 ust. 2 ustawy.
44)Por. art. 20 ust. 3 ustawy.
45)Por. art. 93 ustawy.
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§ 23.

Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw oceny
ofert oraz przyjetego sposobu ich oceny okreslonych w SIWZ oraz po szczegélowym
zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami biegtych, jezeli byli powotani.
Odzwierciedleniem czynnosci okreslonych w ust. 1 jest podpisanie przez czlonkow
komisji protokotu jej posiedzenia, ktéry zawiera streszczenie oceny i porownania
ztozonych ofert.

Protokdt wraz z zatacznikami stanowi propozycje rozstrzygnigcia postepowania kiero-

wang do kierownika zamawiajgcego.
§ 24.

Komisja konezy prace z dniem wyboru oferty lub uniewaznienia postgpowania,
jednakze wznawia prace, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sig
od zawarcia umowy albo nie wnosi nalezytego zabezpieczenia umowy oraz w razie
wniesienia $rodkdéw ochrony prawnej, do czasu ich rozpatrzenia.

O whniesieniu przez wykonawcow $rodkow ochrony prawnej sekretarz niezwlocznie
informuje kierownika zamawiajgcego poprzez przewodniczacego komisji, jak réwniez
pozostatych cztonkéw komisji.

Wszystkie osoby biorgce udzial w postepowaniu po stronie zamawiajgcego zobowia-
zane sg na wezwanie przewodniczgcego komisji do udzielenia pisemnych lub ustnych
wyjasnien, niezbednych do opracowania stosownego stanowiska zamawiajacego.

4. W przypadku wniesienia skargi do sadu, kierownik zamawiajacego wyznacza pelno-

/

mocnikOw na rozprawy.

e e
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Rozdzial 5.
Zawarcie i wykonanie umowy

§ 25.
1. Do zawarcia umowy przez wymiang oswiadczen woli doprowadza (w tym uzyskuje
podpisy*® pod umowa, jezeli s3 wymagane):
1) komorka gospodarujaca budzetem — w trybie zapotrzebowania lub w razie zwol-
nienia z tego trybu;
2) pracownik ds. zamowien publicznych — w trybie ofertowym lub w razie zwol-
nienia z tego trybu;
3) sekretarz komisji przetargowej — w trybach ustawowych.
2. Jezeli forma pisemna nie jest wymagana, zawarcie umowy nast¢puje przez wymiang
oswiadczen woli w kazdej postaci (np. ustnie, telefonicznie, poczta elektroniczng).
3. Umowe zawiera si¢ pisemnie:
1) w trybie zapotrzebowania lub ofertowym albo w razie zwolnienia z tych trybow —
fakultatywnie, jezeli wymaga tego interes zamawiajgcego;
2) w trybach ustawowych — obligatoryjnie.
4. Pisemna umowa zawiera zapisy zabezpieczajgce interesy powiatu, zasady odpowiedzialnosci
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, w szczegdélnosci m.in:
1) podstawe prawna udzielenia zamowienia,
2) precyzyjne okreslenie przedmiotu zamowienia 1 warunkow jego realizacji;
3) termin zawarcia umowy z uwzglednieniem przepisow art. 142 i 143 ustawy;
4) precyzyjne okreslenie warunkow odbioru oraz $cisle ich powigzanie z warunkami
platnosci;
5) szczegolowe okreslenie warunkéw gwarancji i rekojmi;
6) okreslenie wysokosci i warunkéw kar umownych lub innych sankcji w przypadku
niezrealizowania warunkdéw umowy; d__’r____w_,__#_..)
G

Y e

46) W dniu podejmowania niniejszej uchwaly obowigzuja art. 48 ust. 1—3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samo-
rzadzie powiatowym, zgodnie z ktérymi o$wiadczenie woli w sprawach majatkowych w imieniu powiatu
skladaja dwaj czlonkowie zarzadu lub jeden czlonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad; zarzad moze
upowazni¢ pracownikow starostwa, kierownikéw powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz jednostek organi-
zacyjnych powiatu do skladania odwiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci powiatu;
jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan majatkowych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata skarbnika powiatu lub osoby przez niego upowaznione;j.
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7) okreslenie wysokosei i warunkéw zmian zawartej umowy, odstgpienia od niej 1 jej

wypowiedzenia;

8) okreslenie wiasciwego prawa i whasciwego sadu.

5. Tresé pisemnej umowy przed podpisaniem wymaga, najpézniej do wszczgcia postgpowania,

uzyskania przez komorke merytoryczng wykonujaca zadanie wymagajgce zamowienia:

1) opinii radcy prawnego lub innej osoby uprawnionej do sporzadzania opinii prawnych —

w zakresie formalno-prawnym, czy projekt jest zgodny z powszechnie obowigzu-

jacymi przepisami prawa oraz czy umowa nie spowoduje nieprzewidzianych przez

prowadzgcego sprawe skutkéw prawnych;

2) opinii (wstepnej akceptacji przed kontrasygnata) skarbnika.

6. Do dowodow ksiegowych oraz komparycji umow pisemnych podaje si¢ dane identyfiku-

jace (adres, NIP, REGON) zamawiajgcego w rozumieniu § 2 pkt 6 (tj. powiatu).

W przypadku biezacej dziatalnosci powiatu prowadzonej przez starostwo, nazwe zamawia-

jacego mozna uzupetni¢ o nazwe starostwa (np. ,,Powiat Brzeski — dzialajacy za pomoca

Starostwa Powiatowego w Brzegu”), jednakze z pozostalymi danymi identyfikujacymi

(adres, NIP, REGON) powiatu.

§ 26.

1. Prowadzacy sprawe wymagajaca zamoOwienia w komorce merytorycznej lub jej

kierownik nadzoruje realizacje zamdowienia (umowy), a w szczegolnoscei:

1y

2)

3)

4)

merytorycznie prowadzi sprawe wymagajgcg zamowienia, w tym dalsza kore-
spondencje z wykonawca w trakcie i po realizacji zaméwienia (umowy);
odbiera przedmiot zamoéwienia (umowy) w przypadku braku zastrzezen
co do prawidlowosci jego (jej) zrealizowania, chyba ze umowa wskazuje inne
osoby uprawnione do odbioru;

pilnuje terminowosci realizacji zamdwienia (umowy) oraz inicjuje docho-
dzenie (windykacje) naleznosci 1 innego rodzaju odpowiedzialnos¢
wykonawcy w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
takze w ramach gwarancji lub rekojmi;

kontroluje pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe (np. faktura VAT,
rachunek) stanowigce podstawe platnosci wynikajacych z zamdwienia
(umowy), a w tym celu wzmianka na takich dowodach (np. nadrukiem,

odrecznie, pieczatka) potwierdza realizacje (wykonanie) zaméwienia zgodnie
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z pisemng umowg, zapotrzebowaniem lub innym dokumentem, z ktdrego to
wynika (np. protokét zdawczo-odbiorczy), poprzez podanie w szczegdlnosci
ich daty, numeru lub znaku sprawy.

2. Dowody ksiegowe okreslone w ust. 1 pkt 4 kontroluje si¢ pod wzgledem zgodnosci
z prawem zamoéwien publicznych, a w tym celu umieszcza si¢ na takich dowodach
wzmianke (np. pieczgtke):

1) za pomocg nastepujgcych lub podobnych stow: , Faktura (rachunek) zgodna/y

ZUMOWG AT oo Zdnig , ktora zostala zawarta na podstawie’”
(jezeli zawarto pisemna umoweg) — albo — ,, Zostala spelniona przestanka z”
(jezeli nie zawarto pisemnej umowy), a nastepnie , art. 4 pkt ......... ustawy z dnia

29 stycznia 2004 . — Prawo zamowien publicznych”, z data i podpisem;
2) co dokonuje:
a) pracownik ds. zaméwien publicznych — w przypadku zaméwien w trybach
ustawowych lub w trybie ofertowym oraz zaméwien zwolnionych z tego trybu,
b) pracownik komorki gospodarujgcej budzetem, prowadzacy sprawe wymagajgca
zamoOwienia w komorce merytorycznej lub jej kierownik — w przypadku

zamOwien w trybie zapotrzebowania oraz zamowien zwolnionych z tego trybu.
$27,

1. Pracownik ds. zaméwien publicznych prowadzi rejestry:
1) postgpowan prowadzonych w trybie ofertowym;
2) postepowan prowadzonych w trybach ustawowych;
3) postepowan zwolnionych z trybu zapotrzebowania / ofertowego (na podstawie § 8);
4) umoéw zawartych w wyniku postepowan w trybie zamoéwien publicznych.
2. Rejestry, oprécz przedmiotu i wartosci zamowienia, zawierajg dane umozliwiajace
powigzanie wpiséw z prowadzacym sprawe w komorce merytorycznej, dokumentacjg
postepowania o udzielenie zaméwienia (znak sprawy) i umowg (znak sprawy i data

zawarcia).

— — —
/

//
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Rozdzial 6.

Sprawozdania o udzielonych zaméwieniach
§ 28.

Kierownicy komorek gospodarujgcych budzetem prowadza ewidencje zamowien
w trybach regulaminowych, ktéra zawiera w szczegélnosci:

1) przedmiot zamoéwienia;

2) date wystawienia faktury VAT lub rachunku;

3) nazwe wykonawcy;

4) wartosc netto faktury VAT lub rachunku;

5) stawke podatku VAT w %;

6) wartos¢ brutto faktury VAT lub rachunku;

7) okreslenie trybu regulaminowego (zapotrzebowanie, ofertowy, zwolniony);

8) znak sprawy i date umowy, jezeli zawarto jg pisemnie.
Kierownicy komorek gospodarujacych budzetem sporzadzaja informacje o zamdéwie-
niach udzielonych w ubieglym roku wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 10
do regulaminu, ktoéra przekazuja w formie pisemnej do Wydzialu Organizacyjno-
Prawnego w terminie do 10 lutego kazdego roku za rok poprzedni.
Wydzial Finansowo-Budzetowy w terminie okreslonym w ust. 2 sporzadza i przeka-
zuje informacje o zamodwieniach udzielonych w poprzednim roku dotyczacych
przyznawania dotacji ze $rodkéw publicznych, jezeli dotacje te przyznawane sa
na podstawie ustaw. Informacja taka zawiera nazwe zamowienia, warto$¢ netto
i wartos¢ brutto.
Pracownik ds. zamoéwien publicznych, na podstawie dokumentacji postgpowarn, rejestru
umow zawartych w wyniku postepowan w trybie zamowien publicznych, rejestru uméw
w zakresie realizacji zadan powiatu i monitorowania ich dzialania oraz informacji
otrzymanych zgodnie z ust. 2 i 3, sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach, o ktorych mowa w art. 98 ust. 1 ustawy, ktoére nastepnie przekazuje
do zatwierdzenia staroscie.
W terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktdrego dotyczy
sprawozdanie, pracownik ds. zaméwien publicznych przekazuje roczne sprawozdanie

do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

—24/25— WI



Rozdzial 7.

Przepisy koncowe
§ 29.

1. Do postepowan o udzielenie zamoéwienia wszczgtych i niezakonczonych zawarciem
umowy przed dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

2. Do realizacji umoéw zawartych w wyniku postepowan o udzielenie zaméwienia, wszczgtych
i zakonczonych zawarciem umowy przed dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaly,

stosuje si¢ przepisy niniejszej uchwaty.
§ 30.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2016 r., za wyjatkiem § 5, ktéry wchodzi

w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.*”
Zarzad Powiatu Brzeskiego;
1. Starosta Maciej Stefanski
2. Wicestarosta Jan Golonk
3. Jacek Hargot ................l. \
4. Arletta Kostrzewa ......

5. Tomasz ROzZa «.ooivnswner

integralng czescig uchwaty (regulaminu) stanowig wzory formularsy w zalgeznikach nr:
1) czgstkowy plan zaméwien publicznych;
2)  zapotrzebowanie;
3} notatka = rozeznania rynku;
4)  wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie —amoéwienia publicznego w trybie ofertowym;
3)  zaproszenie do zloZenia propozycji cenowej;
6)  propozycja cenowa;
7)  protokdl zamdwienia w trybie ofertowym;
8)  wniosek o zwolnienie = trybu zapotrzebowania / ofertowego,
9)  wniosek o wszczgcie postgpowania o ud=ielenie zamdwienia publicznego w trybach ustawowych;
10) informacja o ud=ielonych amowieniach.

opracowal(a).‘flq,gg .Zd\ 6 ‘d‘j
sprawdszenie i wstgpha akceptacja;,
Toww

47)Niniejsza uchwata byla poprzedzona zarzadzeniem Nr 13/2007 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 6 marca
2007 r. w sprawie ustalania i pobierania wadium przy udzielaniu zaméwien publicznych oraz zarzadzeniem
Nr 8/2007 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 12 lutego 2007 r. w sprawie udzielania zaméwien publicz-
nych, zmienionym przez zarzadzenie Nr 39/2007 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 9 lipca 2007 r.
w sprawie zmiany regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Brzegu oraz
zarzadzenie Nr 55/2014 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 31 grudnia 2014 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie udzielania zaméwien publicznych.

— 55—







— .ﬁ e
" Jox gesidm Azaeu ‘myjo1 nero m qaznod Sm srumAsaoyns jsaf ouemozieal stuepez 1[azal e (M AL M T1T “mY I “mY 1) otupaimodpo pestdm AzajeN (.
(281-€ s °5 w0 °g perzpzo1 :ourefoads tuepAm anysod ‘6007°L'81 Z 881 1 °800T°E'S1 Z ¥L T ‘€00T°TI'LT Z 6T€ T ‘TO0T'TI'9T Z
%. A .mmm.m eyiumolg ogaufodsp simeids m 1 Zoog epedosst| ¢ etup z Apey 1 oSanysfodoinyg muawepeg 700Z/S61T IN (IM) druazpbziodzod zelo [d'aoS dznApoy Jod (4
R m.“_‘\ b

o€ 14N zIn Nmﬁp@

navyz \.w SS@ -nloidaoyn vudism 1 auazpmvads
% 2 .mh.mw..ﬁémuioonxm‘o (Dzapprudof 40zm) nunUDINSad op YIUzobpz
R R R ok et
J
VZHVZ MINOT7 / - ,
NAVZAVZAINOL) o qirzavHANO1ZD ; ,
: SRR O dNVIINOaRT NI OgOY R IEn ¥ R R AL o L P B (e GOr R L S o
IDAESH
AMVISOd : %
(Z/eme)s)
~ [Z M MOYpOIS (onau) oo m (onniq) 1z m LV A arepod (onau) jz m
beziear JEDETEd f prapzol pukep yoAuozasidzaqez Kokhzkimoqo AdO BIUBPRZ BMZBU -dp
uuws) Auemoued FIUBMOSUEUL] OFpO1Z 250408Am — (1ownir) poy ;
: 7 BIUSIMOUWERZ BMONUNIEZS 9$0LIBM

s wdlezpng fpokmaepodsoS rpiowoy emzeu qny (JoqUIAS) ATUSZIBUZO

MOY VN HOANZOITE9Nd NIIMOINVYZ NV1d AMOMLSVYZ9

-

yoAuzorqnd garmowez ‘sp yrumooseid
' : ' JESIIPE :(stdpod Aupardzo ‘vipp) nmdpdm atuszpaatmgod
(yoduzongnd uatmounz “sp vyrumoon.d zazad dupppu dmp.ds youz)

910C° gy 1191 YO 2u0zp 421030z pzapnuLiof | U smuppdm
T (T s §) yoduzongnd uaimownz nunupinSal a1mpads Mot «\Q‘m.gﬁ&.io.ﬂ prup z
| 0821y52ZAG MIVIMOJ NPDZDT * FW *QN \ _\‘NN AN pmadn op | 4u YIUZODIDZ IMOUD]S DZADJRULIOL LOZM






wzor formularza stanowi zach nik_ nr 2do ?ﬂ g;vafy Nr .. 2—2- /] / ZJO/] G Zarzgdu Powiatu Brzeskiego
z dnia Q,Owﬂﬁ

w sprawie regulaminu zamowie# publicznych (§ 6 ust. 1)
wydanie nr 1 formularza zatwierdzone OR. 1611 .@.201 6
(=nak sprawy nadany prze= komérke gospodarujgcqg budzetem)

adresat:
potwierdzenie wplywu (data, czytelny podpis): adresat

komorka gospodarujgca budzetem

ZAPOTRZEBOWANIE

I,

Whnioskujgca komorka merytoryczna, ktdérej zadanie wymaga zamdwienia publicznego
(oznaczenie/symbol lub nazwa):

5. Zalgeznik:

|:] notatka z rozeznania rynku (zaznaczyé poprzez postawienie , X", jezeli dolgczona =godnie = § 3 ust. 1 pkt 2 lit. a tiret
drugie regulaminu, 1. jeSli zamdwienie pr=ekracza 3 5000 = brutto)

[] kosztorys inwestorski [_] planowane koszty prac projektowych oraz robét budowlanych
(zaznaczy¢ poprzez postawienie ,, X", jezeli dla robot budowlanych dolgczone zgodnie = § 3 ust. 2 pki 2 lit. d regulaminu)

(ewentualnie czytelny podpis osoby opracowujgcej zapotrzebowanie)

(data, podpis i pieczqgtka kierownika wnioskujqcej komdrki merytorycznej,
Jezeli komdrka ta nie gospodaruje budzetem)

6. Zabezpieczono w budzecie srodki na wydatek (dziat

A ——— D T ]

\«j_wfﬁl}}zi )STA 71
i i

= CZLONEK ZARZADU
gi'Golonka 4
Jadel Hargot
(data, podpis i pieczgtka (data, podpis i pieczgtka kierownika komorki gospodarujgcej budzetem
skarbnika)

albo starosty, wicestarosty lub sekretarza;

w przypadku odmowy zatwierdzenia, przekresli¢ pole)
zalgeznik do regulaminu (wzor formularza) opracowal(a): 1a.¢a.{e \%
sprawdzenie [ wstgpna akceptacja: fjw l

1 —






wzar formularza .;ynowi zalgeznik nr 3 do uchwaly Nr Z—l/‘} . Zﬁ/l ... Zarzqdu Powiatu Brzeskiego

z dnia *_OWQQ,W&ZOMre w sprawie regulaminu zamowien publiczaych (§ 6 ust. 2)
wydanie nr 1 formularza zatwierdzone OR.1611. 2 £.2016

zalgcznik do zapotrzebowania

(=nak sprawy nadany przez komdrke gospodarujgeq budzetem,
tozsamy e znakiem nadanym na zapotrzebowaniu)

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia zostata ustalona na dzien na podstawie (zaznaczy¢):

[] oferty lub ofert, dostepnych powszechnie* lub odpowiadajacych na indywidualne zaproszenie*
lub ogloszenie*, skierowane pisemnie*, poczta elektroniczng*, telefonicznie* lub przez strong
internetowa* (wymienic ponizej daty, adresy)

[ ] **analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamdwienia (wymienic¢ ponizej)

[] **analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego*
(wymieni¢ ponizej znaki spraw) lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych*
(wymienié ponizej urzedy i daty), obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia

** 7z uwzglednieniem sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogdlem™

3. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw oceny ofert uzyskano od:

data i sposéb otrzymania ] ;
oferty / imig i nazwisko, IR
wykonawca (nazwa/firma, g cena brutto : ; 5 wykonawce
: numer telefonu osoby, i inne kryteria oceny uwagi
adres, telefon, faks, e-mail) | _ . w zl wybranego
z ktora przeprowadzono g e
: 0 zamowienia
rozmowe telefoniczng
=]
O
O
4. Uzasadnienie wyboru danego wykonawcy:
5. Uwagi:
(czytelny podpis osoby ustalajgcej (data, podpis i pieczqtka kierownika wnioskujgcej komorki merytorycznej)

szacunkowg wartosé zaméwienia, jezeli nie byl to kierownik komérki)
* niepotrzebne skresli¢

zalgeznik do regulaminu (w=6r formularza) opracowal{a): A9 _ag.m
sprawd=enie | wstgpna akceptacja: )I ) L,

WICESTAROSTA  CZE

RZADU CZELONEK ZARZADU
>

' £

— r »
Tonhdsz Roz

P

T dobonta Q Arletta Nostrzewa

/ CZLONEK ZARZADU

-

Margot






(]
wzor formularza stapowi zalgeznik nr 4 do uchwaty Nr ZZA} ZOATO Zarzgdu Powiatu Brzeskiego
z dnia mmm Vg o \ve.. wsprawie regulaminu zamdwier: publicznych (§ 7 ust. 1)
wydanie nr [ formularza zatwierdzone OR.1611. z_{! 2016

(znak sprawy nadany przez pracownika ds. zaméwien publicznych)

adresat:
potwierdzenie wplywu (data, czytelny podpis): kierownik zamawiajgcego za posrednictwem
pracownika ds. zamowien publicznych

nr wniosku w rejestrze postepowan prowadzonych w trybie OfertOWYITL . ... s

oznaczenie/symbol lub nazwa wnioskujgcej komorki merytorycznej: .............. L e e L e S e e

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE OFERTOWYM

1. ZWIEZL.A NAZWA ZADANIA:

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
a) dane osoby ustalajgcej przedmiot ZAMOWIENIAT ......ocvevieriieiieeiiiiiiiicc e
B), KOAAWE CBV: . ... oo coeressmmsssssssssemnirssnssmmesssss s i s A AR O S R G S A R AR e AP FeR
¢) rodzaj zamowienia: dostawa*, ustuga*, robota budowlana*
dY termin tealizacil ZamOWACTIIAL worovrrsens sy sy e A ey A SRRV A R AR
€) Opis przedmiotu ZAMOWICIIAL ..ocvevverieiririieiier ettt s

(w razie potrzeby dolgczyé podpisany szczegélowy opis — pkt 11. niniejszego wniosku)
Nalezy podacd, jezeli przedmiotem zamdwienia sq:

— dostawy — np. ilo$é, rodzaj towaru, miejsce, warunki dostarczenia, sposcéb dostarczenia (jedno-
razowo, sukcesywnie wg biezgcych potrzeb — okresli¢ etapy)

— ustugi — szczegdlowy opis sposobu $wiadczenia ustugi, czynnoci jakie majq byé wykonane
w ramach zamdwienia, czas trwania ustugi;

— roboty budowlane — rodzaj, zakres, lokalizacja; z tym, ze szezegdlowy opis przedmiotu zamd-
wienia nalezy dolgczy¢ na oddzielnej kartce i dolgczyé mp. kosztorys inwestorski, przedmiar
robét, inne dokumenty

3. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA:

dane osoby ustalajgcej szacunkowg warto$¢ ZamOWIENIA: .........ccevverrereeriineniiniiienriiressienn
NELEO  eviiieiie et zh (slownie: ... )
podatek VAT ................ %0 e vreeireeieiee e A USIORIE s )
DIDUO s manmnis e I ] (317 0L Y. )

(nalezy podaé calkowitg wartosé uwzgledniajge okres umowy a przy zamdwieniach diuzszych niz jeden
rok, podaé warto$¢ roczng i catej umowy)
ustalonanadzien - - e e s e e na podstawie (zaznaczyé):

[] oferty lub ofert, dostgpnych powszechnie* lub odpowiadajacych na indywidualne zaproszenie*
lub ogloszenie*, skierowane pisemnie*, poczta elektroniczng*, telefonicznie® lub przez strong
internetowa* (wymieni¢ ponizej daty, adresy)

[] #**analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia (wymieni¢ ponizej)

[] **analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego™*
(wymieni¢ ponizej znaki spraw) lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych®
(wymienié ponizej urzgdy i daty), obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia

** z uwzglednieniem Sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem*

ﬁlW



[] kosztorysu inwestorskiego — przy robotach budowlanych (§ 3 ust 2 pkt 2 lit. d regulamimy)

[] planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem jest zaprojekto-
wanie i wykonanie robot budowlanych (§ 3 ust. 2 phe 2 lit. d regulaminu)

...................................................................................................... (ww. dokumentacye nalezy zalgczyé do wniosku)
4. PROPONOWANE ZRODLA FINANSOWANIA: (zaznaczyé odpowiednie)
wydatki: [_| zabezpieczone [ ] do zabezpieczenia
[] w budzecie powiatu
[ ] w wykazie przedsiewzie¢ do wieloletniej prognozy finansowej (WPF)

[] 1A 10K DIEZACY KWOTAL ....ceovieieieicieeieee ettt

[ swkoleinyeh latich kWwotar i o s e s
proponowany dzial .......... ToZdzRl s 8 e
proponowany dzial .......... TOZAZIA oo imere ki YT ———

[ ] udziat $rodkéw Unii Europejskiej
[] udziat innych $rodkéw zewnetrznych
nazwa programu/projektu, jesli inne niz hazwa zadania w pkt 1 wniosku: .............ccciiiiiiiiinniinnnn,
[ ] w razie nieotrzymania ww. srodkéw (UE / inne zewngtrzne) przewiduje si¢ uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
Daneosobyistalajgeei wanimla 0dziahe: v = o s e T s
O udzielenie zam6wienia moga ubiegaé si¢ wykonawcy spetiajacy warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania (wymagane koncesje, zezwolenia lub licencje)*:
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia*:
3) dysponowania odpowiednim(i):
a) potencjalem technicznym (wykaz niezbednych do wykonania zamoéwienia narzedzi
i urzadzen, jaki ma dysponowaé wykonawca)*:

P——_ ek.onomicznej ]ﬁnansowej* ...........................................................
6. PROPONOWANE KRYTERIA OCENY propozycji cenowych i ich znaczenie:
Tane csobystalalace] KEVICTIAOURNVE ioe soiueiicsusns cxestnstamsns it inslimnis g s s SR wa e s RS e SR B

[] cena ..cocooeveiveieieinene %
[] termin realizacji* ............ %
L ome ter v ramnn e eI 1 AL T Tr—

7. INFORMACJE O PODOBNYCH ZAMOWIENIACH udzielonych przez zamawiajacego
w danym roku budzetowym:

8. INNE WAZNE INFORMACJE dotyczace zamoéwienia (np. inne niz wynikajgce z ust. 5
dokumenty wymagane do zalqczenia przez wykonawcow do propozycji cenowej):

9. WYKAZ POTENCJALNYCH WYKONAWCOW ustalony w wyniku analizy rynku:
(wypelnié w przypadku, gdy zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej ma by¢ do nich wysiane; w przypadku
niewskazania zadnych wykonawcéw, zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej zamieszczone zostanie
na stronie internetowej)

Ip. nazwa/firma adres siedziby telefon adres email

_Q_M



Ip. nazwa/firma adres siedziby telefon adres email

10. OSOBY Z WNIOSKUJACEJ KOMORKI MERYTORYCZNEJ wskazane przez jej
kierownika do udzialu w post¢powaniu ofertowym:

11. ZALACZNIKI DO WNIOSKU: (zaznaczyé i wypelnié odpowiednie)
[ ] szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia*;
[] projekt umowy zaopiniowany przez radce prawnego i skarbnika*;

TR 01 o S SO OTRC S,

(wszystkie zatgczniki muszq byé co najmniej zaparafowane przez komérke meryloryezng; nalezy dolgezyé zwlaszcza dokumentacje
do zamieszczenia na stronie infernetowej)

12. PODPISY POD WNIOSKIEM:

(jezeli szacunkowa warto$é zaméwienia wskazuje na tryb zapotrzebowania, ninigjszy wniosek i jego zatwierdzenie w trybie ofertowym
$q réwnoznaczne = wnioskiem i zatwierdzeniem w rozumieniu § 3 ust. I pkt 2 lit. b tiret drugie regulaminu zaméwien publicznych)

(czytelny podpis osoby opracowujgeej wniosek) (data, podpis i pieczqtka kierownika wnioskujgcej komdrki merytorycznej,
Jezeli komérka ta nie gospodaruje budzetem)

13. AKCEPTACJA:
Maksymalna zaakceptowana kwota (brutto), jaka zamawiajacy moze i zamierza przeznaczy¢
na realizacje ZamOwIEIia: ......ccevevverrveeeerenenes Zh (Stownie: ..o )
dzial .............. rozdzial ...........cooceee. § e
dzial .............. rozdzial ..........ccc.ceo. § e cone o RE R S e

(data, podpis i pieczqtka (data, podpis i pieczqtha kierownika komdrki gospedarujgcej budzetem;
skarbnika) w przypadku odmowy zarwierdzenia, przekreslic pole)

ZATWIERDZAM*/ NIE ZATWIERDZAM*:

(data, podpis i pieczqtka kierownika amawiajqcego)
* niepotrzebne skreslic¢

zatgeznik do regulaminu (wzér _formularza) opracowal{a): ‘g.@ u@m

rawdzenie i wstgpna akcepmc;aol

WI {sﬂm

CZEONEK ZARZADU  CZE

Afferta g\ﬂg trzewa







wzdr formularza stanowi zalgeznik nr 5 do uchwaly Nr Q.Z A/ w/]G Zarzqdu Powiatu Brzeskiego
z dnia 20%@,‘&@2@/‘6( .. W Sprawie regulaminu zamoéwien publicznych (§ 7 ust. 3)
wydanie nr 1 formularza zatwierdzone OR.1611. 2016

(znak sprawy powtorzony = pierwszej strony whiosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdéwienia w trybie ofertowym)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA
PROPOZYCJI CENOWEJ

na zadanie pn.:

”»

93eccccesease sessscssssssscssssacsssenescsReEBOREssREETTOEES sessssessssseessasrsssessnee L T T R TR L)

(podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych)

ZAMAWIAJACYM jest Powiat Brzeski — Starostwo Powiatowe w Brzegu, ul. Robotnicza 20,
49-300 Brzeg (osoby do kontaktu w ust. 5).

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3. WARUNKI udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy spetniajacy warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania (wymagane koncesje, zezwolenia lub licencje)*:

zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawea wraz = propozycjig cenowg =lozy oSwiadczenie/dokument, o kiérym
mowa w ust. 4 pkt ... ... zaproszenia

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia*:
3) dysponowania odpowiednim(i):
a) potencjalem technicznym (wykaz niezbg¢dnych do wykonania zamoéwienia narzedzi
i urzgdzen, jaki ma dysponowa¢ wykonawca)*:

zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawea wraz = propozycjg cenowq zlozZy ofwiadezenie/dokument,
o kiorym mowa w ust. 4 pkt ... ... zaproszenia

b) osobami zdolnymi do wykonania zamowienia*:

zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli wykonawea wraz = propozycjq cenowq zloZy oswiadczenie/dokument,
o ktorym mowa w ust. 4 pkt ... ... zaproszenia

4) sytuacji ekonomiczne;j i finansowej*:

zamawiajgcy uzha warunek za spelniony, jezeli wykonawea wraz = propozycjg cenowq zloiy oSwiadczenie/dokument, o kidrym
mowa w ust, 4 pkt .. .. zaproszenia

4. Wykonawca przedkladajgc propozycje cenowa sklada nastepujace DOKUMENTY:
1) propozycje cenowg wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia
(1j. wraz z oswiadczeniem o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu i o braku
podstaw do wykluczenia);
| _h%



i

10.

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru / ewidencji (Krajowego Rejestru Sagdowego KRS,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej CEIDG), jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania propozycji cenowej;

111 (N O TGRS NI

Osobami uprawnionymi w imieniu zamawiajacego do KONTAKTOW z wykonawcami sg:
1). W zakiesie przediniotil ZAMENIBAIAL & b i e T TRy

emallaunsia e L
2} W zakresicprowad Zone | PYOCedUEY: v o vmr mam i s o i
=716 1211 SR O s st et om R RSB

Opis sposobu PRZY GOTOWANIA propozycji cenowej:

1) nalezy jg zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie, na kopercie nalezy umiesci¢
nazwe i adres zamawiajacego, nazwe (firme) i adres wykonawcy oraz napis: ,,Propozycja
cenowa na zadanie pn. ...” uzupelniony o nazwe zadania widoczng pod nagléwkiem
niniejszego zaproszenia,

2) ceny w niej podane majg byé wyrazone cyfrowo i stownie;

3) ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwala technika;

4) ma obejmowac calos¢ zamowienia.

Miejsce oraz termin SKEADANIA I OTWARCIA propozycji cenowej:

1) propozycje cenowa wraz ze wszystkimi wymaganymi zalacznikami (pkt 4),
w kopercie przygotowanej w sposob opisany w pkt 6.1 niniejszego zaproszenia,
nalezy zlozyé w terminie do dnif ...cecseesssessscsesssnsoasacs Ao odZINY wuuimsmnissenenss
w siedzibie zamawiajgcego, przy ul. Robotniczej 20 (parter — kancelaria ogélna);

2) w przypadku propozycji cenowych przeslanych do zamawiajgcego operatorem pocz-
towym liczy si¢ data i godzina dostarczenia propozycji cenowej do siedziby
zamawiajacego;

3) propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona wykonawcy nie otwarta;

4) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong przez siebie propozycje
przed terminem uptywu jej skladania;

5) otwarcie propozycji cenowych odbgdzie si¢ dnia .....evieeranees 0 godzinie .......ccceenene
w siedzibic zamawiajacego POk NI .o siessmmmiism isines

Opis sposobu obliczenia CENY w skladanej propozycji cenowej:

W cene propozycji nalezy wliczy¢: warto$¢ przedmiotu zamowienia oraz obowiazujacy
podatek od towaréw 1 ustug VAT.

(zapisy do modyfikacji w zaleznosci od przedmiotu zamowienia)

Cena podana przez wykonawce za wykonanie przedmiotu zamowienia jest obowiazujaca
przez caly okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji*.

Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajgca wszystkim postawionym przez niego
wymogom i 0 najwyzszej liczbie punktéw wg podanych kryteridow oceny™.

Opis KRYTERIOW, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze propozycji
cenowej, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow:
cena 100%* (jezeli inne kryteria, podac jakie i ich wage)

Informacje dotyczace ogloszenia WYNIKOW postepowania:

Ogloszenie wynikow postepowania nastapi poprzez przestanie informacji, w formie
pisemnej, faksem lub drogg elektroniczna, do wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty* albo
poprzez zamieszczenie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej*.

_2_%



11. Informacja o UNIEWAZNIENIU postepowania:
1) zamawiajacy uniewazni prowadzone postgpowanie ofertowe w nastepujacych przypadkach:
1) nie zlozono zadne] propozycji cenowej spelniajaee) warunki udziahu postepowaniu;
2) kiedy cena za wykonanie zamowienia jest wyzsza od kwoty, jaka zamawia-
jacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia;
2) zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru propozycji
cenowych. Wykonawcy nie przyshuguja z tego tytutu zadne $rodki odwolawcze.

12. Pozostale informacje:

{czytelny podpis osoby opracowujqcej zaproszenie) (data, podpis i pieczqtka kierownika zamawiajgcego)

zalaczniki do zaproszenia:
1) wzor formularza propozycji cenowe;j;
2) projekt umowy*;
T -

) * niepotrzebne skresli¢
zalgeznik do regulaminu (wzor formularza) opracowal(a): L@-O‘}-"Zm(b m

sprawdzenie | wstgpna akceplacja: q {

P
WICESTARQSTA
P

CZELONEK ZARZ/ y P
| {ZARZADU 1) | —— .
/y- o : CZEON ZARZAD
jan Galgnka Arletta Kstirzewa bl 2 o \
k

Jace largot







/
wzor formularze stanowi zatgeznik nr 6 do uchwafy Nr 224 ZOAQ; Zarzgdu Powiatu Brzeskiego
g

z dnia .., OW‘W&'%AGV”' sprawie regulaminu zamowien publicznych (§ 7 ust. 4 pkt 1)
wydanie nr | formularza zatwierdzone OR. ]6]].2:; 2016

zalgceznik nr 1 do zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej

(znak sprawy powtdrzony z pierwszej strony zQproszenia
do zlozenia propozycji cenowej)

adresat:
Powiat Brzeski — Starostwo Powiatowe w Brzegu
WYKONAWCA:

(w przypadku skladania oferty wspoélnej nalezy wpisa¢ dane wszystkich wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sig 0 zamowienie)
O s T 11T P

NIP: e REGON: e, KRS et
oy OF AOMIT wrisioreissssnsssvmemnestantin s nelokally oo i
KOod: e TNTC] SCOWOSER s ireseossaneesminnsmesisses b i TR S LR ARV SR S e R e e
SN o e PONIAtE srosmremvavirsmmssess WOIEWOAZEWO! i iisiiinviiiininisirin s sanissnessissrsisnssmess
LA telefon v v et i TaKS o
OSODA O KOMEAKIOW: ...t e ettt et ettt e e e e et e e easeee e e santeeaeass s b aeraneesesanaeeeennnssbeneaaessssannneeeannneeseeaeens

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg TAK*/NIE*

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty na zadanie pn.:

”

PR Y R ] L Y ) sssesvsnne ssessscsesscocsssesssscnsnsssanasonas T T T T TR Y T

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych)

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia:
1) zakwote w wysokosci:

NEHO vt ZE (STOWNIC: .oeeiieeeeeece e )
podatek VAT ............... PR § OO ZIEIOMNIC: i e )
BIatto®?* snnnnman s nanmennmres TR (ElOWIIE: v s )
D} v T R S P A S e PSS e e e
e VS o M S S S S Ao £
(wypisaé wszystkie kryteria z ust. 6 wniosku = ust. 9 zaproszenia)
Ponadto:

4) os$wiadczam, ze zawarte w ww. zaproszeniu warunki akceptuj¢ i w przypadku wyboru
oferty, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy na tych warunkach;
5) os$wiadczam, ze spelniam warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnienn do wykonywana okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
6) os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy — Prawo zamowien publicznych:
7) zalacznikami do niniejszej propozycji cenowe]j sa dokumenty i oswiadczenia wymienione
w ust. 4 zaproszenia, tj.:
4) aktualny odpis 2 KRSYWCEIDGY i i sis o oo e sy, *
DY et e e e e R R RS &



Pouczenie: osoba/y skladajgcale oswiadczenie ponosi/szq pelng odpowiedzialnosé za tresé zlozonego oswiadczenia
na zasadach okreslonych w art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

(miejscowosé, data) (podpis/y osoby/oséb upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawey wykonawedw)

*niepotrzebne skreslié

** podana przez wykonawce cena obejmuje wszystkie zobowigzania cigzqee na plamiku skiadek na ubezpieczenia spoleczne i podatku dochodowego,
réwniez te, ktére zamawiajgcy bed=ie musial odprowad=zi¢ do ZUS jako zleceniodawca (dot. wykonawcy nieprowadz=gcego d=ialalnosci gospodarczej
lub niebedgeego zarejestrowanym podatnikiem podatku od towaréw i ustug)

zalgeznik do regulaminu (wzor formularza) opracowat(a): ‘9 09 ‘20\6 %
sprawdzenie i wstepna akeeptacja: /7‘ w '| ‘

“ICLS‘\R%“ CZLON (ZAR?ADU @ZRMDU
i &?’
W onka Arfetta Kosrzewa At CZLONEK ZARZADU

Jacek-Hargot _,g

Jqiej Stefarnski




wzdr formularza smngz zalgeznik nr 7 do uchwafy Nr.. 2 2/1 1 @0/1@ Zarzqdu Powiatu Brzeskiego

z dma MQWR A 6 w.,. w sprawie regulaminu zamowier publicznych (§ 7 ust. 9)
wydcmte nr 1 formularza zatwierdzone OR. 1611 2016

(znak sprawy powtdérzony = pierwszej strony wniosku o wszczgcie
postepowania o ud=ielenie améwienia w trybie ofertowym)

PROTOKOL ZAMOWIENIA
W TRYBIE OFERTOWYM

1. NAZWA ZADANIA:

2. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA:

NEH: e stoimeuivntet i s s ISR iommmavsvsisineanossssmmusss et smanemsese )
podatek VAT ........... (T [ — Zh (STOWNIE: oo )
DIUHO ©vvveriieeireeeeee e TE ISEOMIRIET .. crromeronmmnmnsmssnsmtsam et sn e s s s ks’ )
CO Stanowi rOWNOWArtOSC ...coceveevevrneerns €/eura (SIOWNIEY nnmewnninmsnnnra i )

3. DATA ZAMIESZCZENIA ZAPROSZENIA DO ZLOZENIA PROPOZYCJI
CENOWEJ NA STRONIE INTERNETOWEJ (jezeli dotyczy):

4. WYKAZ WYKONAWCOW KTORYCH ZAPROSZONO DO ZLOZENIA
PROPOZYCJI CENOWEJ (jezeli dotyczy):

Ip. [ nazwa/firma adres siedziby telefon adres email

5. WYKAZ WYKONAWCOW, KTORZY ZEOZYLI W TERMINIE PROPOZYCJE:

nr propozycji wykonawca (nazwa/firma, adres, cena brutto
wg wplywu telefon, faks, e-mail) wzl

inne kryteria oceny uwagi

6. WSKAZANIE WYBRANEJ PROPOZYCJI CENOWEJ:



9. AKCEPTACJA:

(exvtelny podpis osoby opracowujgcej protokdt) (czytelne podpisy pozostalych 0séb uczestniczgeych w wyborze wykonawcy)
(data, podpis i pieczqtka kierownika wnioskujgcej (data, podpis i pieczqtka (data, podpis i pieczqtka kierownika komdrki
komorki merytorycznej) skarbnika) gospedarujgcej budzetem)

ZATWIERDZAM?*/ NIE ZATWIERDZAM?*:

(data, podpis i pieczqtka kierownika —amawiajgcego)
* niepotrzebne skre§lic

zalgeznik do regulaminu (wz6r formularza) opracowal(a): {9.£8. 20\ %
sprawdzenie i wstepna akceptacja: r] w le/

WICESTARODSTA CZLONEI

Jan (0ldnka Arletta Kostfzewa




wzor formularza Smrgvi zalgeznik nr 8 do uchwaly Nr Z.Z,A i Z«O /l ..... Zarzqdu Powiatu Brzeskiego

z dnia Z LA WZE Svion 2‘0\6“{( - W sprawie regulaminu zamdwien publicznych (§ 8 ust. 1)
wydanie nr 1 formularza zatwierdzone OR. 1611 .1&.201 6

(znak sprawy nadany przez komérkg gospodarujgcq budzetem
w razie zwolnienia = trybu zapotrzebowania albo pracownika
ds. zamowien publicznych w razie zwolnienia = trybu ofertowego)

adresat;
ponwierdzenie wplywu (pieczeé wplywu, data, podpis): kierownik zamawiajgcego za posrednictwem
stanowiska ds. zamowien publicznych

nr wniosku w rejestrze postgpowan zwolnionych z trybu zapotrzebowania/ofertOWERO0: ..........co.oiiriiiiiiiii e

omaczenie/syinbol lub nazwa wnioskujaceij komorki merytoryezne e e e e s meia e R L T e

WNIOSEK O ZWOLNIENIE
Z TRYBU ZAPOTRZEBOWANIA*/OFERTOWEGO*

1. NAZWA ZADANIA:

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
a) dane osoby tistalajace] przedmiol ZAMOWICIINAL o i ot mss Rrms s i e seapeans
b ked WglEP N e nesv e o v s c s e o e e e
¢) rodzaj zamowienia: dostawa*, ushuga*, robota budowlana*
d) termin realizacjl ZAMOWIETIIA: .......cciiiiiriiiriiiiieierie ettt e s ae e e e enns s
€) opis przedmiotu ZAMOWIEIHA: .....vvveriiiierceieritceie et

(w razie potrzeby dolgczyé podpisany szczegélowy opis)
Nalezy podac, jezeli przedmiotem zamdwienia sq:

— dostawy — np. ilosé, rodzaj towaru, miejsce, warunki dostarczenia, sposéb dostarczenia (jedno-
razowo, sukcesywnie wg biezgcych potrzeb — okreslic etapy)

— ustugi — szczegdlowy opis sposobu Swiadczenia ustugi, czynnosci jakie majq by¢é wykonane
w ramach zamdwienia, czas trwania ustugi;

— roboty budowlane — rodzaj, zakres, lokalizacja; z tym, ze szczegdlowy opis przedmiotu zamd-
wienia nalezy dolgczyé na oddzielnej kartce i dolgezyé np. kosztorys inwestorski, przedmiar
robdt, inne dokumenty

3. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA:

dane osoby ustalajace) szacunkows warto$6¢ ZAMOWIENIA: ......cccvvveerisnisnrisnnisnenisreessnisvessenens
HEHD) somnmerrraw s ZESIOWDIET o )
podatek VAL ..cooniineses Vot oo ZE (STOWnie: ..ovveiiviiei )
DIUIIO) vussreyrmnsoessreoyemmayepiesnab s s wasemesns ZE (SFoWnie: ...ooveeiiee . )

(nalezy podaé catkowitq wartosé uwzgledniajge okres umowy a przy zamdwieniach dluzszych niz jeden

rok, podac wartosé¢ roczng i catej umowy)

UStalona Na AZIEI ....ccvveeeeeiieeecee e na podstawie (zaznaczyé):

[] oferty lub ofert, dostepnych powszechnie* lub odpowiadajacych na indywidualne zaproszenie™
lub ogloszenie*, skierowane pisemnie*, poczta elektroniczng®, telefonicznie* lub przez strong
internetowg* (wymieni¢ ponizej daty, adresy)

[ ] **analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zaméwienia (wymieni¢ ponizej)

[] **analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego*
(wymienié¢ ponizej znaki spraw) lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych*
(wymieni¢ ponizej urzedy i daty), obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia

** z uwzglednieniem Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogotem™

—1—Miyg



[] kosztorysu inwestorskiego — przy robotach budowlanych ¢§ 3 ust. 2 pke 2 lit. d regulaminu)

[7] planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowla-
nych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych (3 ust. 2 pe 2 lit. d regulaminu)

Nty st s e L Sy YE e R A e s AN e AR s e s B ted R e a b S s s (ww. dokumentacje nalezy zalgczy¢ do wniosku)
4, PROPONOWANE ZR()DLA FINANSOWANIA: (zaznaczy¢ odpowiednie)
wydatki: [_] zabezpieczone [_] do zabezpieczenia
[ ] w budzecie powiatu
[ ] w wykazie przedsiewzigé do wieloletniej prognozy finansowej (WPF)

[] na rok biezacy KWOLA: .....cccvreiuereiereinierireeeeeeet ettt

[] w kolejnych 1atach KWOTa: ......c.oveveierireeeieieieieeeic et
proponowany dziat .......... rozdzidl cinmmnn s B s
proponowany dziat .......... {74 b3 120 Bt s

[ ] udziat srodkéw Unii Europejskiej
[] udziat innych $rodkdéw zewnetrznych
nazwa programu/projektu, jesli inne niz nazwa zadania w pkt 1 WHIOSKIU: «.ocooviviciiniiiiiinii,

5. INFORMACJE O PODOBNYCH ZAMOWIENIACH udzielonych przez zamawiajacego
w danym roku budzetowym:

..................................................................................................................................................

7. PROPONOWANY WYKONAWCA, KTOREMU ZAMIERZA SIE POWIERZYC
REALIZACJE ZAMOWIENIA:

nazwa/firma adres siedziby telefon adres email

8. UZASADNIENIE WNIOSKU:

9. ZALACZNII(I DO WNIOSKU: (zaznaczyé | wypelnié odpowiednie)
[ ] szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia*;
[ ] projekt umowy zaopiniowany przez radcg prawnego i skarbnika*;

L] intie® smmmmerm s fnrm s e e e e

(wszystkie zalgczniki muszq byé co najmniej zaparafowane przez komdrke merytoryezng; nalezy dolqezy¢é zwiaszcza dokumentacje
do zamieszczenia na stronie infernetowej)

10. PODPISY POD WNIOSKIEM:

(czytelny podpis osoby opracowujgcej wniosek) (data, podpis i pieczqtka kierownika wnioskujqcej komorki merytorycznej,

Jezeli komdrka ta nie gospodaruje budzetem)
11. AKCEPTACJA:

Na realizacje zamowienia zabezpieczono w budzecie na rok biezacy kwote brutto .................. zk
(SLOVVIINCE .. 5 ot S e e e e SV e S s S e e o e e s )
dzial crovpa 51310 111 (T —— R —
4 11| (OR—— TOZAZIAY Wi mos whsureamins § e

" date, podpis i plecgtha (date, podpis i piccxqtka  (data, podpis i pieczqtka kierownika komérki gospodarujacej budsetem;
sekretarza) skarbnika) w przypadku odmowy zatwierdzenia, przekreslic pole)

_2—W7



265-3 UZ0e 22A100G

ZATWIERDZAM?*/ NIE ZATWIERDZAM*:

(data, podpis i pieczqtka kierownika amawiajgeego)
* niepotrzebne skresli¢

zalgemnik do regulaminu (wzor formularza) opracowa[(a):kg.a MG %
sprawdzenie i wstepna akceptacja: q w !

ZADU  CZLONFWZARZADU

WICESTARQSTA CH’EIE\;K ZARZADU czpop

onka Arletta Koftrzewa

Jagek Hargot
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z dnia ZOWM&M Moo w sprawie regulaminu zamowien publicznych (3 9)
wydanie nr [ formularza zatwierdzone OR. 1611. ‘2 la 2016

(=nak sprawy nadany przez pracownika ds. zaméwien publicznych)

adresat:
potwierdzenie wplywu (data, podpis)- kierownik zamawiajgcego za posrednictwem
pracownika ds. zamowien publicznych

nr wniosku w rejestrze postepowan prowadzonych w trybach USTAWOWYCK: ........oiriiiiiiicc et

oznaczenie/symbol lub nazwa wnioskujacej KOmOrki METYIOTYCZIIET: ... .ccv. it bbb e

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBACH USTAWOWYCH

(powy=ej progu okreslonego w art. 4 pki 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych)

1. NAZWA ZADANIA:

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
4) dane osoby ustalajace) przedmiot ZaMOWICHIA: oo asisansssiisap e rsasss:
D) KOd NoiGPN s nie i cora v o o s e S AR S A S A s
¢) rodzaj zamdwienia: dostawa*, ustuga®, robota budowlana*
d). termin 1ealiZac)i ZANTOWIETHAT .....uoissmeessmsrsncanmsnmsnnsnans sssnnes sbs (s INEseRRTREISEHE s ARG RR e da T e e
(preewidywany, w dniach, tygodniach, miesigeach lub w latach od dnia zawarcia umowy)
€} Bpis PrZEAMICTN ZATTOWIETILAS . vovses cnewsacsssassnsmmmsisaasmsisass asssamsans it (A Lain 8T SHR AR TR Ao s

(w razie potrzeby dolgezyé podpisany szczegélowy opis)
Nalezy podad, jezeli przedmiotem zamowienia sq:

— dostawy — np. ilo$é, rodzaj towaru, miejsce, warunki dostarczenia, sposéb dostarczenia (jedno-
razowo, sukcesywnie wg biezqcych potrzeb — okresli¢ etapy)

— ustugi — szczegdlowy opis sposobu $wiadczenia uslugi, czynnosci jakie majg by¢ wykonane
w ramach zamdwienia, czas trwania ustugi;

— roboty budowlane — rodzaj, zakres, lokalizacja; z tym, ze szczegblowy opis przedmiotu zamd-
wienia nalezy dolgezyé na oddzielnef kartce i dolgezyé mp. kosztorys inwestorski, przedmiar
robdt, inne dokumenty

f) zamoéwienia uzupelniajace™® (jezeli sq przewidywane, nalezy okresli¢ przedmiot oraz wielkos¢
lub zakres zamowier uzupetniajgcych, ktéry nie moze przekroczyé 50% wartosci zamowienia podstawo-
wego dla robot budowlanych i ustug i 20% dla dostaw):

3. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA:

dane osoby ustalajacej szacunkows wartos€ ZAMOWIEIIR! «.cuseinssmssisiissaimissrnsrionissssnssussseases
D wmmnsmrras s Zh (SlOWNIEE oo s pgyssamsosnmenss )
podatek VAT .. 2112 ¢ ZE (Stownie: ..o )
DIULO oveeviieeeiee et Zh (STOWNIe: .oveecc )
€O stanowi roOwnowartose .........cocvveervuieeeenn EleEGHSTONRIED i )
LACZNIE z przewidywanymi zaméwieniami UZUPEENIAJACYMI do ................. %*
MEIO) R A s R e v s et s 7] (GIOWIMET .- e cran oveyens )
podatek VAT 1 | T ZHSTOWINCE i maesrrsmess svsosonvrsmueasasmsmwsanss i
BEURO? v e Zh (SFOWNIE: .oovveiveeece )
Co Stanowl TOWNOWAITOSE .omvmmimmnisresmsses: €/euro (STOWNIE: ...vovveiieeieeceeecc i, e

— 11



(w przypadku realizacji zamdwienia w cze$ciach, w szczegdlowym opisie nalezy ponumerowaé czesci
zadania i wedlug powyzszego schematu dodatkowo podac wartosé poszczegdlnych czesci zamowienia —
natomiast calkowitq warto$é ponizej nalezy podaé uwzgledniajge okres umowy a przy zamdéwieniach
dhuzszych niz jeden rok, podac wartosé roczng i catej umowy)

UStAloNA NA AZIEN cuveiveiivieiice ettt e sbe et na podstawie (zaznaczyé):

[ kosztorysu inwestorskiego — przy robotach budowlanych (art. 33 ust. 1 pkt 1 pzp)

[] planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem jest zaprojekto-
wanie i wykonanie robot budowlanych (art. 33 ust. 1 pkt 2 ustawy)

[ ] udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogdtem, albo
ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej
ushudze lub dostawie

[] inne (wymienié¢ ponizej)

...................................................................................................... (ww. dokumentacje nalezy zalgczyé do wniosku)
4. PROPONOWANE ZRODEA FINANSOWANIA: (zaznaczyé odpowiednie)
wydatki: [ ] zabezpieczone [_] do zabezpieczenia
[] w budzecie powiatu
[ ] w wykazie przedsiewzie¢ do wieloletniej prognozy finansowej (WPF)

[[] Na 1ok bieZgey KWOLAL ....vveveveieeiieieeieteteie ettt sen e

L] s kolenyeh IRtach WO an v s o s s s B A s
proponowany dzial .......... rozdzial e cunsn e T
proponowany dzial .......... rozdzial v T

[ ] udzial srodkéw Unii Europejskiej
[ ] udziat innych $rodkéw zewnetrznych
nazwa programu/projektu, jesli inne niz nazwa zadania w pkt 1 wnioskie: ............ccceevviveeiiiinnninnnnnnnn.

[ ] w razie nieotrzymania ww. srodkéw (UE / inne zewngtrzne) przewiduje si¢ uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
5. PROPONOWANY TRYB PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA:
[] przetarg nieograniczony
[ ] przetarg ograniczony
zapytanie o ceng**
[ ] zamowienie z wolnej reki**

[] inny (ZEOANY Z UStAWE) ¥ ....ovieiieieieeeieieieietete ettt
**w preypadku innych trybow niz przetarg nieograniczony i ograniczony nalezy podac uzasadnienie prawne i faktyczne:
podstawa: art. ......... bLc] e o) g m— ustawy — Prawo zamowien publicznych

uzasadnienie faktyczne:

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU — wykaz przestanek podmiotowych wymaganych
przez zamawiajgcego wraz z opisem sposobu oceny ich speinienia (np. doswiadczenie zawo-
dowe wykonawcy, zdolnoS¢ ekonomiczna, uprawnienia, wymagania osobowe i sprzegtowe):
Dane osoby ustalajacej warunki udziahtl: ...........cooooriiiiiii e
O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy spelniajacy warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania (wymagane koncesje, zezwolenia lub licencje)*:

3) dysponowania odpowiednim(i):
a) potencjatem technicznym (wykaz niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi
i urzadzen, jaki ma dysponowaé¢ wykonawca)*:



10.

11.

12,

185

14.

15.

b) osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia*:

INNE WAZNE INFORMACJE dotyczace zaméwienia (np. wymagane na etapie ofer-
towym certyfikaty, atesty itp. dla zamawianych dostaw, ustug lub materialow zastosowanych
przy robotach budowlanych):

PROPONOWANE KRYTERIA OCENY ofert i ich znaczenie: (zaznaczyé i wypelnié odpowiednie)

Dane 0soby ustalajacej Kryteria OCEINY: ......ccciviciiiiriiiiiiriiiic i

[ ] cena .o %

[] termin realizacji* ............ %

I L1 ——— % OPISAC JAKIE: ©..vvvvevevvesseeiseeereseieeseeeeet ettt ettt ene s

WADIUM: (zaznaczy¢é | wypelnic odpowiednie)

[ ] wymagane wniesienie wadium w wysokosci .......... % wartosci zamowienia netto (max 3%);

[ ] wniesienie wadium nie jest wymagane

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY: (zaznaczyé i wypelnic odpowiednie)

[] wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci ......%
ceny catkowitej podanej w ofercie (min 2%, max 10%);

[ ] wniesienie zabezpieczenia nie jest wymagane

PODWYKONAWCY: (zaznaczyé 1 wypetni¢ odpowiednie)

[ ] zastrzezenie obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce (ktéry nie moze powierzyé
podwykonawcom) nastepujacych kluczowych cz¢sci zamdwienia (na roboty budowlane lub usltugi
albo prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamdwienia na dostawy):

[] wykonawca moze powierza¢ podwykonawcom czgsci zamowienia
WARUNKI PLATNOSCI, forma wynagrodzenia (ryczattowe, kosztorysowe itp.):

OSOBY Z WNIOSKUJACEJ KOMORKI MERYTORYCZNEJ wskazane przez jej
kierownika do prac w komisji przetargowej:

[ oottt funkcja W KOMISJE: vvveveveeeeceseieeieieei e,
I fimlceja W KOMISIE: svomraneamesseuc o
ZALACZNIKI DO WNIOSKU: (zaznaczyé i wypelni¢ odpowiednie)

[ ] szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia*

[ ] (obligatoryjnie) projekt umowy zaopiniowany przez radce prawnego i skarbnika

[ ] (obligatoryjnie) dokumentacja oszacowania wartosci zamowienia

[T] BRREES........o s mcermssses mensnpasa oA A R S e e e v s

(wszystkie zalgczniki muszq byé co najmniej zaparafowane przez komdrke merytoryczng; nalezy dolgezyé =wlaszeza dokumentacje
do zamieszczenia na stronie internetowey)

PODPISY POD WNIOSKIEM:

(ezytelny podpis osoby opracowujgeej wniosek) (data, podpis i pieczqtka kierownika wnieskujgcej komédrki merytorycznej,
Jjezeli komdrka ta nie gospodaruje budzetem)

J—

—3 s



16. AKCEPTACJA: :
Maksymalna zaakceptowana kwota (brutta), jakq zamawiajacy moze i zamierza przeznaczy¢

senip realizacic ZamOWICING: wurwmassrmis sy Zh (STOWNIE: c.viviiieiiiieiec e )
dzial .............. rozdzial ...........coeee § e
dzial .............. rozdzial ..o § e
(data, podpis i pieczqtka (data, podpis i pieczqtka kierownika komorki gospodarujgeej budzetem,
skarbnika) w przypadku odmowy zatwierdzenia, przekreslic pole)

ZATWIERDZAM?*/ NIE ZATWIERDZAM*:

(data, podpis i pieczgtka kierownika zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreslié

zalgeznik do regulaminu (wzor formularza) opracowaf(a)flq ‘ .37’46
sprawdzenie i wstepna akceptacja: 7 w m

juﬁ dlonka  Arlér




-
wzor formularza stanowi zatgcznik nr 0 uchwaly Nr . de dee! 8§ SNANNG. .. arzgdu Powiatu Brzeskiego
r fe l 1 knr 10 d thZZ/I7OA Zarzgdu P Brzeskieg
z dnia 2 OWQ'{M'&Wé €. L wsprawie regulaminu zamowien publicznych (§ 28 ust. 2)
wydanie nr 1 formularza zatwierdzone OR.1611. :z a: 2016

(znak sprawy nadany prze= pracownika ds. zaméwies publicznych)

adresat:

potwierdzenie wphnwu (data, podpis): : _ .
pracownik ds. zamowien publicznych

INFORMACJA O ZAMOWIENIACH

udzielonych w roku ............
w komorce gospodarujacej budzetem: ..........ccooovvviiiiiiiiii s

Laczna warto$é netto (bez podatku od towaréw i ustug VAT) zamoéwien udzielonych bez pisemnej
umowy i z wytaczeniem procedur okreslonych przepisami ustawy — Prawo zamowien publicznych
z uwagi na warto$¢ zamowienia ponizej progu ustawowego (art. 4 pkt 8 tej ustawy):

Zaznaczy¢ wiasciwe znakiem ,, X

[] w powyzszym roku kalendarzowym i komorce organizacyjnej udzielono co najmnicj
jednego zamoéwienia publicznego powyzej progu ustawowego z wylgczeniem procedur
okreslonych przepisami ustawy — woéwczas do niniejszej informacji nalezy dolaczy¢
wypelniong tabele okreslong w czgsci II (zamowienia udzielone z wylgczeniem procedur
okreslonych przepisami ustawy) poz. 2—32 zalgcznika do rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym
sprawozdaniu o udzielonych zamodwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania
(Dz. U. poz. 1530) albo analogiczne zapisy nowszego rozporzqdzenia wydanego
na podstawie art. 98 ust. 4 ww. ustawy

[] w powyzszym roku kalendarzowym i komorce organizacyjnej nie udzielono zadnego zamo-
wienia publicznego powyzej progu ustawowego z Wwylgczeniem procedur okreslonych
przepisami ww. ustawy

(czytelny podpis osoby epracowujqcej informacie) (podpis i pieczqtka kierownika komorki gospodarujgcej budzetem)

zalgeznik do regulaminu (wz6r formularza) opracowal(a): Ag ‘mc"fﬁdﬁ Mﬂﬁ
sprawdzenie | wstgpna akceptacja: }
Dol

1'1#ka.”\ OSTA CZ*ONL[\/’\\/‘H}“
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