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PDROT2ZBRMFIBESK] Brzeg, 10.02.2015r.
ul. Robotuicza 20, 49-300 Brzeg
tel. (077) 444 79 00, fax. (077) 444 72 02

ZAPROSZENIE
do zlozenia propozyciji cenowej

do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzegu

Zarzad Powiatu Brzeskiego, dziatajac na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pozn. zm.), zaprasza do zlozenia propozycji
cenowej na zadanie pn. ,,Zakup i dostawa materialéw biurowych oraz toneréw na
potrzeby projektu <Brzeski program wspomagania rozwoju szkoél i przedszkoli>”

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1 nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,
1.2 na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres

wykonawcy oraz napis:

Propozycja cenowa na zadanie pn. sZakup i dostawa materialéw biurowych oraz
toneréw na potrzeby projektu <Brzeski program wspomagania rozwoju szkél
i przedszkoli>”

1.3 ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
1.4 ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika,
1.5 ma obejmowaé calo$¢ zamdwienia

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

2.1.

2.2.

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materialow biurowych oraz
toneréw na potrzeby projektu <Brzeski program wspomagania rozwoju szkot
i przedszkoli”, ktory jest realizowany przez Powiat Brzeski w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytetu III »Wysoka jako$¢ systemu o§wiaty™,
Dzialania 3.5 , Kompleksowe wspomaganie rozwoju  szkél”.  Projekt
wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostal w formularzu
cenowym stanowigcym zatacznik nr 1 do propozycii cenowei. Opis ten nalezy
odczytywaé wraz z ewentualnymi modyfikacjami tresci zaproszenia, bedacymi
np. wynikiem udzielonych odpowiedzi na zapytania wykonawcoéw. W opisie
przedmiotu zamoéwienia okre$lone zostaly minimalne parametry oraz inne
wymagania jakie materialty muszg spenié, a takze wymagane ilosci.

Wymagania szczegélowe zwigzane z przedmiotem zaméwienia:

2.3.

2.4.

Realizacja umowy obejmuje dostarczenie, zgodnego z warunkami zaproszenia,
opakowanego w sposéb trwaly i zabezpieczony przed wplywem czynnikéw
atmosferycznych przedmiotu zaméwienia do biura projektu mieszczgcego sie
w Poradnii Psychologiczno-Pedagogicznej w Brzegu, ul. Wyszyfiskiego 23, 49-
300 Brzeg, II pietro, pok. nr 12.

Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania cato$ci dokumentacji
zwiazanej z realizacja ustugi do dnia 31 grudnia 2020 r. W przypadku kontroli
Zamawiajacego przez organ do tego uprawniony, Wykonawca zobowigzany jest
do udostgpnienia dokumentéw, wtym dokumentéw finansowych w zwigzku
z realizacjg podpisanej na dostawe umowy.
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2.5. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za caloksztalt, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamdéwienia.

2.6. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi
i jakosciowymi okre§lonymi dla przedmiotu zaméwienia do czasu wygasniecia
zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

2.7. Wymagana jest nalezyta staranno$é przy realizacji zamowienia.

2.8. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonania zaméwienia uzgadniane beda wylacznie
przez ustanowionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

2.9. Wszystkie istotne postanowienia dotyczace dostawy i odbioru przedmiotu
zamOwienia okreslono w projekcie umowy stanowigcym zalgcznik nr 2 do
niniejszego zaproszenia.

3. Wymagany termin realizacji umowy: do 7 dni od dnia nastepnego po podpisaniu
umowy.

4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

Cena 100%
Sposdob oceny ofert:
as/ap X 100 = iloéé punktow
gdzie:
4, — najnizsza cena ofertowa
ap — cena oferty badanej

Ilo$¢ punktéw obliczona wedtug powyzszego wzoru zostanie przyznana poszczegdlnym
propozycjom cenowym. Obliczenia dokonywane bedg poprzez zaokraglenia do dwoch
miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszg zostanie uznana propozycja cenowa
nieodrzucona, ktéra uzyska najwigksza catkowitg ilo§¢ punktow.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw
5.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki,
dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
Jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
oraz spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieni publicznych.
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6. Wykaz dokumentéw i o§wiadczen, jakie nalezy przedlozy¢ wraz z propozycja
cenowy (zawarto$¢ propozycji cenowej) - wzér — zat. nr 1 do zaproszenia

6.1. W celu potwierdzenia, ze wykonawca  spetnia  warunki  udziatu
W postgpowaniu i nie podlega wykluczeniu, Zamawiajgcy wymaga zlozenia
nastepujgcych dokumentow:

a) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania propozycji cenowych.

b) wypetionego i podpisanego formularza propozycji cenowej — zalgcznik nr 1 do
zaproszenia

6.2. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajq okreslonym
wymaganiom, nalezy przedtozyé: nie dotyczy

6.3. formularz cenowy — wzdr - zat. nr I do propozycji cenowej

6.4. Podpisy na propozycji cenowej, o$wiadczeniach i dokumentach powinny byé
czytelne albo opatrzone imienna pieczatka

6.5. Propozycja cenowa powinna byé zlozona w formie pisemnej na formularzu
stanowigcym zalgeznik nr 1 do zaproszenia wraz z wypelionym formularzem
cenowym- zalgeznik nr 1 do propozycji cenowej, sporzadzony w jezyku polskim.
Kazdy dokument skladajgcy sie na oferte sporzagdzony w obcym jezyku winien byé
zlozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce,

6.6. Propozycja cenowa wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie
do podpisania propozycji cenowe;j i zatacznikéw musi by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie wynika ono z innych dokumentéw zalgczonych przez Wykonawce.

6.7. Dokumenty, o ktérych mowa wyzej sq skladane w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

6.8. Wszystkie kserokopie i odpisy wymaganych dokumentéw musza byé
poswiadczone za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce. Jezeli do podpisania
propozycji cenowej upowaznione s3 lgcznie dwie lub wigcej oséb kopie
dokumentéw muszg byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez wszystkie
osoby.

6.9. Wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nani6st zmiany winny byé
przez niego parafowane.

6.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
propozycji cenowe;j.

7. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:

7.1. Wykonawca okresli cene na wszystkie elementy zamdéwienia w formularzu
cenowym stanowiacym zatgcznik Nr 1 do propozycji cenowe;.

7.2. Ceng¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,,Propozycji
cenowej” stanowigcym zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

7.3. Cena w poszczegblnych pozycjach tabeli formularza cenowego — zalgceznik Nr 1 do
propozycji cenowej, oraz cena propozycji cenowej winna by¢ wyrazone w ztotych
polskich, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku. Nie dopuszcza sie
rozliczania w walutach obcych.

7.4. Ceny jednostkowe winny zawieraé w sobie wszystkie koszty towarzyszace
wykonaniu zaméwienia.
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7.5.Ceny jednostkowe i czynniki cenotwércze okreslone przez Wykonawce
W propozycji cenowej nie bgda zmieniane w toku realizacji umowy i nie beda
podlegaty waloryzacji.

7.6. Ewentualne upusty cenowe oferowane przez Wykonawce muszg byé zawarte
w cenach jednostkowych, ktére po zastosowaniu upustu nie moga by¢ nizsze niz
koszty wlasne lub koszty wytworzenia.

7.7. Wykonawca uwzgledni w obliczeniu ceny koszt i ryzyko dostarczenia dostaw do
miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

7.8. Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem
zamowienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mieé
wplyw na wycen¢ zaméwienia. ‘

7.9. Cena propozycji cenowej winna uwzgledniaé stawke podatku VAT obowigzujaca na
termin skladania propozycji cenowej. Wykonawca obowigzany bedzie do
wystawienia faktury VAT za realizacje przedmiotu zamdwienia, ze stawkg podatku
VAT obowigzujac na dzief ztozenia faktury.

7.10. Do poréwnania propozycji cenowej zamawiajgcy przyjmuje cen¢ ofertows tj.
podang tacznie warto$¢ brutto zamdéwienia uwzgledniajgca rabaty i koszty dostawy
oraz wyladunku u Zamawiajacego.

8. Miejsce i termin zlozenia i otwarcia propozycji cenowej:

8.1. Propozycje¢ cenowa nalezy ztozyé/przestaé w terminie do dnia 23.02.2015r.
do godz. 09.00 w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego, tj. w Kancelarii
Ogolnej Starostwa Powiatowego w Brzegu przy ul. Robotniczej 20.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres wykonawcy

oraz napis zgodnie z pkt 1.2.

Propozycja otrzymana przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie

zwrdcona wykonawcy nie otwarta.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie propozycje

przed terminem uptywu jej sktadania.

8.2 Termin otwarcia propozycji cenowych: 23.02.2015r. godz. 10.00, pok. nr
402.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami $3 :
- w zakresie procedury postepowania ofertowego-
Aleksandra Kurpiel - Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym, tel.
77 4447921

10. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
W terminie wskazanym przez Zamawiajacego wybrany wykonawca zobowiazany
jest do zawarcia umowy o tresci zgodnej z zalaczonym wzorem i na warunkach
ziozonej propozycji cenowe;.

11. Istotne dla zamawiajgcego postanowienia, ktére zostana przez niego
wprowadzone do tresci umowy:
Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do zaproszenia.
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12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej propozycji cenowej:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme) siedzibe
i adres Wykonawcy, ktérego propozycje cenowa wybrano zostanie zamieszczona
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzegu.

13. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.
13.1. Zamawiajacy uniewazni prowadzone postgpowanie ofertowe w nastepujacych
przypadkach:

a) nie zlozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt. 5 zaproszenia

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji,
kiedy cena za wykonanie zaméwienia jest wyzsza od kwoty, jakg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia oraz do uniewaznienia postepowania
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny a takze do pozostawienia
postgpowania bez wyboru propozycji cenowych.

¢) Wykonawcy nie przyshiguja zadne $rodki odwolawcze.

Przygotowal/a:

40.62.2015.. A,Mu«q)@t

(data pggipis kierownika
Zamawiajace gi badz osoby upowaznionej)

W zalgczeniu:

1. wz6r druku dla ,,propozycji cenowej” wraz z zalgcznikami
2. projekt umowy




