Uchwata Nr.3F/ 2015

Zarzadu Powiatu Brzeskiego
z dnia j[}bbi\O{OQ».Q'QQO%b”

W sprawie ; uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych
w Brzegu

Na podstawie art. 36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U z 2015 poz. 1445 ) Zarzad Powiatu Brzeskiego postanawia ;

§1

Ustali¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Brzegu , ktéry
stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty .

§2
Traci moc Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Brzegu ,
wprowadzony uchwalg nr 252/2013 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 14 stycznia
2013 r. sprawie uchwalenia regulaminu Zarzadu Drég Powiatowych w Brzegu .

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia .
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W BRZEGU

POSTANOWIENIA OGOLNE
1.

Zarzad Drég Powiatowych w Brzegu zwany dalej ,,Zarzadem" jest jednostka budzetows

podleglia bezposrednio Zarzadowi Powiatu w Brzegu. Dziala w oparciu 0 Uchwate Nr 7/99

Zarzadu Powiatu z dnia 13.04.1999r.w sprawie: utworzenia Zarzadu Drég Powiatowych w

Brzegu.

2.

Zarzad dziata na podstawie:
a) ogdlnie obowigzujacych przepisow,
b) niniejszego regulaminu.

Siedziba Zarzadu jest miejscowos¢ Brzeg ul. Kardynata Wyszynskiego 23
Zarzad obejmuje swym zakresem dziatania obszar administracyjny powiatu brzeskiego

w sktad ktérego wchodza:

- Miasto Brzeg,

- Miasto i Gmina Grodkéw,

- Miasto i Gmina Lewin Brzeski,
- Gmina Skarbimierz,

- Gmina Lubsza,

- Gmina Olszanka.

Przedmiotem dziatania Zarzadu jest petnienie funkcji zarzadcy drég i wykonywanie robot

interwencyjnych w zakresie przewidzianym w niniejszym regulaminie.

II. POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

. Zarzad Drog Powiatowych jest jednostka budzetowa Powiatu Brzeskiego i stosuje zasady

gospodarki finansowej okreslone przepisami dla jednostek budzetowych.

2.

Podstawa gospodarki finansowej Zarzadu Drég Powiatowych jest plan dochodow

i wydatkow, zwany dalej planem finansowym.

. Kierownika Zarzadu powotuje Zarzad Powiatu.

Praca Zarzadu kieruje kierownik i odpowiada za jego dziatanie. Symbol KJ.




5. Zastepca kierownika Zarzadu jest jednoczesnie Kierownikiem Wydziatu Techniczno-
drogowego . Symbol KZ.
6. Kierownik Zarzadu jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow kodeksu

pracy i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze stosunku pracy pracownikéw

Zarzadu.

7. Kierownik Zarzadu uprawniony jest do sktadania oswiadczen w imieniu Zarzgdu Powiatu
w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania Zarzadu Drog Powiatowych z zachowaniem
wymogow 1 trybu przewidzianego prawem.

8. Do skiadania w imieniu Zarzadu Drég Powiatowych o$wiadczen w zakresie praw
i obowigzkéw majatkowych wymagane jest wspétdziatanie dwoch upowaznionych os6b.

Osobami upowaznionymi sa:

a) Kierownik Zarzadu

b) Zastepca Kierownika Zarzagdu
¢) Petnomocnicy dzialajacy w granicach ich umocowania. Pelnomocnikéw ustanawia
i odwotuje Kierownik Zarzadu.

9. Kierujacy komérkami organizacyjnymi ponoszg odpowiedzialnos¢ za catoksztalt pracy

swojej komorki.

III. STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZARZADU.
1. W sklad Zarzadu Drég Powiatowych wchodza nastepujgce wydziaty dla ktérych w celu

zapewnienia jednolitego oznakowania akt ustala si¢ nastepujgce symbole:
a) FNA - Wydzial Finansowo- Administracyjny
b) T - Wydziat Techniczno — Drogowy
¢) SD - Sekcja Drogowo — Mostowa
d) ST - Sekcja Techniczna
e) ORW - Stanowisko ds. organizacyjnych i windykacji
2. Ustala si¢ nast¢pujaca organizacje wéwnqtrznq wydziatéw:

a) wydzial finansowo-administracyjny
- glowny ksiegowy - kierownik etat 1

- specjalista ds. ksiggowosci i plac etat 1

- specjalista ds. gospodarki materialowej i BHP** etat |




- sprzataczka etat /2
b) wydzial techniczno - drogowy
- kierownik wydziatu etat |

sekcia techniczna

- referent / specjalista d/s drog etat 3

sekcia drogowo- mostowa

- starszy majster etat |

- majster etat 1

- robotnik drogowy i kierowca etat 6

- robotnik drogowy etat 3

¢) stanowisko ds. organizacyjnych i windykacji etat 1

* _ W zakresie spraw BHP bezposrednio podlega Kierownikowi Zarzadu Drog Powiatowych

#* _ W zakresie windykacji bezposrednio podlega Gléwnemu Ksiegowemu

3. Zakres dziatania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych:

Wydzial finansowo - administracyjny
Zajmuje sie caloksztaltem spraw administracyjnych i finansowych Zarzadu,

a w szczegblnosci:

- sporzadzaniem listy ptac dla pracownikow Zarzadu i dokonywaniem wyplat wynagrodzen,

- prowadzeniem spraw szkoleniowych pracownikow,

- padzorowanie realizacji przepiséw prawa pracy i prowadzenie informacji wsrdd

pracownikéw w tym zakresie,

wspolpraca w zakresie ksztaftowania polityki ptac — dysponowanie funduszem plac,

ustalanie zasad wynagradzania pracownikow Zarzadu,

prowadzenie calosci spraw dotyczacych BHP, P.poz i ochrony $rodowiska,

realizowanie budzetu uchwalonego przez Rade Powiatu,

opracowywanie planu wydatkéw bgdacych podstawa opracowania budzetu Zarzadu,

- prowadzenie ksiggowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami finansowymi dla jednostek

budzetowych,




- prowadzenie rejestru bankowego, kasowego i ustug, sprawdzanie pod wzgledem formalnym

i rachunkowym, dekretowanie dokumentacji,

prowadzenie ewidencji analitycznej, syntetycznej, kosztéow w ukladzie rodzajowym
i kalkulacyjnym,

opracowywanie planow rzeczowo- finansowych,

opracowanie analiz z dziatalnosci Zarzadu,

prowadzenie ewidencji rachunku bankowego wg. klasyfikacji budzetowe;j,

obstuga kasy Zarzadu,

rejestracja faktur za ushugi obce, sporzgdzanie przelewow,

sporzadzenie zestawien wplywow i wydatkow wg. specyfikacji budzetowej,

kontrola dokumentacji zroédtowej dotyczacej wynagrodzefi pracownikow pod wzgledem

formalno — rachunkowym,

obliczanie wynagrodzen z osobowego funduszu ptac,

sporzadzanie list plac, rozliczanie funduszu ptac oraz realizacja zobowiazan, rachunkow

publicznoprawnych i potracef wynagrodzen,

prowadzenie kart wynagrodzen,

naliczanie $wiadczer ZUS oraz sporzgdzanie deklaracji,

prowadzenie  ewidencji  $rodkéw  trwalych,  wyposazenia  oraz materiatow
w Zarzadzie z zasadami klasyfikacji ewidencji i gospodarki skfadnikami materiatowymi

wraz z udokumentowaniem operacji gospodarczych w tym zakresie,

pobieranie i rozliczanie zaliczek pienieznych w celu realizacji niezbednych biezacych

zakupow gotowkowych,

dokonywanie biezgcych zakup6éw materialéw i wyposazenia,

prowadzenie gospodarki samochodowo— sprzgtowej Zarzadu (rejestracja, ubezpieczenia...),

sporzadzanie niezbgdnych sprawozdan dotyczacych —gospodarki materiatowej oraz

transportowo — sprzetowej,

sporzgdzanie deklaracji podatkowych,

sporzadzanie podstawowych czynnosci na zakupione materiaty i wykonanie ustug zgodnie z
wymogami Ustawy o zaméwieniach publicznych,

prowadzenie kartotek materiatowych oraz sporzadzanie miesigcznych raportow obrotu

materialowego,

- prowadzenie kartotek wyposazenia pracownikow,




wystawianie rachunkéw za sprzedane materiaty,

- prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem,

- inne polecenia zlecone przez Kierownika Zarzgdu.

Wydzial techniczno-drogowy ( sekcja techniczna i sekcja drogowo-mostowa )

Zajmuje si¢ prowadzeniem caloksztaltu spraw zwigzanych z zarzadzaniem, utrzymaniem i

ochrong drog tj.

opracowanie proj ektow planu rozwoju sieci drogowej,

opracowanie planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég oraz obiektow

mostowych,

pelnienie funkcji inwestora,v

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych kraju,

koordynacja robot w pasie drogowym,

wydawanie uzgodnien i zezwoleh na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drog, oraz
pobieranie optat i kar pienigznych,

prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych,

przeciwdziatanie niszezeniu drég przez ich uzytkownikow,

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstac lub

powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

ustalanie ograniczen badZ zamykanie drog 1 drogowych obiektow mostowych dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezpo$rednie zagrozenie bezpieczenstwa
0s6b lub mienia,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego, prowadzenie gospodarki gruntami
i innymi nieruchomogdciami pozostajagcymi w zarzadzie zarzadzajacego droga,
przygotowanie warunkéw zamowienia publicznego dla zadan zleconych przez Zarzad
wraz z procedurami przetargowymi Oraz realizacja przetargow, zawieranie umow, nadzor
i odbiory zleconych robot,

opracowanie specyfikacji technicznych niezbgdnych w procedurze zamowien publicznych,
opracowanie planow letnjego i zimowego utrzymania drog,

opracowanie potrzeb oraz projektéw planéw robdt w zakresie biezacego utrzymania

obiektoéw mostowych,




| zlecanie opracowania dokumentacji technicznej w drodze Ustawy o zamdwieniach
publicznych.

- utrzymanie nawierzchni  drog, chodnikow, obiektéw  inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

. sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow, pielegnacja zieleni w pasie
drogowym, ciecia techniczne drzew, odéniezanie chodnikow 1 parkingdw

- przeprowadzanie okresowych kontroli stanu droég, dokonywanie corocznych podstawowych
przegladow obiektow mostowych,

- wykonywanie robot interwencyjnych i zabezpieczajacych,

- nadzorowanie rob6t prowadzonych w pasie drogowym W zakresie utrzymania i odbudowy,
oraz wykonywanych przez jednostki obce,

-udziat w komisyjnych odbiorach wykonywanych robot,

-wprowadzanie ustalonych ograniczen w ruchu drogowym, interwencyjne zamykanie drog dla
ruchu, gdy wymaga tego stan techniczny lub wystapi inne nagte zdarzenie,

-wykonywanie zadan z zakresu ratownictwa technicznego we wspétpracy z Pafistwowa Strazg

Pozarng oraz instytucjami ochrony przeciwpowodziowej.

Stanowisko ds. organizacyjnych i windykacji
zajmuje si¢ prowadzeniem spraw z zakresu ;

- obstugi sekretariatu Zarzadu,
- spraw kadrowych pracownikow jednostki,

- spraw zwiazanych z windykacja naleznosci.
4. Ramowy schemat organizacyjny Zarzadu Drog Powiatwych okresla zatacznik Nr L.

IV.MIENIE I DOCHODY

1. Zarzad Drog Powiatowych dysponuje mieniem niezbednym do wykonywania zadan
regulaminowych.

2. Mienie, o ktorym mowa w pkt 1 jest przekazywane Zarzadowi Drog Powiatowych przez
Zarzad Powiatu w drodze umowy uzyczenia badz decyzji o ustanowieniu trwatego
zarzadu.

3. Zarzad Drog Powiatowych moze gromadzi¢ dochody na wydzielonym rachunku
dochodéw wiasnych.

4. Dochody, o ktérych mowa w pkt 3 mogg pochodzi¢ z nastepujacych zrodet:

a) oplata za udostgpnienie dokumentacji przetargowej,




 b) spadkow, zapisow i darowizn w postaci pienieznej na rzecz jednostki budzetowej,
¢) odszkodowan i wptat za utracone i lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie badz

uzytkowaniu jednostki.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Kierujacy komorkami organizacyjnymi Zarzadu W oparciu 0 niniejszy regulamin dokonujg
podziatu czynnosci na poszczegblne stanowiska pracy w ramach dziatania tych komorek.

2. Regulamin premiowania ustala Kierownik Zarzadu.

3. Regulamin pracy ustala Kierownik Zarzadu .
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