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Projekt wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

dotyczy:

nr wniosku: POKL.09.02.00-16-008/11

nr umowy: POKL.09.02.00-16-008/11-00
nazwa projektu: Profesjonalni w zawodzie

Starosta Powiatu Brzeskiego, w zwiazku z realizacja projektu pn. Profesjonalni w zawodzie
wspotfinansowanego przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2007-2013,

ZAPRASZA
do sktadania propozycji cenowych na realizacj¢ zadania pn:

wPrzeprowadzenie praktyk dla uczestnikow i uczestniczek projektu POKL
pn. Profesjonalni w zawodzie ,,

czeS¢ 1. Praktyka w biurze rachunkowy dla 4 uczniow Zespolu Szkot Ekonomicznych
w Brzegu specjalizacja: ,,Zarzadzanie malym i Srednim przedsigbiorstwem”

czeS¢ 2. Praktyka w biurze rachunkowy dla 5 uczniow Zespolu Szkét Ekonomicznych
w Brzegu specjalizacja: ,,Zarzadzanie malym i Srednim przedsigbiorstwem”

,.1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1) nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

2) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwg i adres Zamawiajacego tj. Powiat Brzeski

ul. Robotnicza 20 49-300 Brzeg, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.:

»~Przeprowadzenie praktyk dla uczestnikow i uczestniczek projektu POKL
pn. Profesjonalni w zawodzie ,,

czgS¢ 1. Praktyka w biurze rachunkowy dla 4 uczniéw Zespolu Szk6t Ekonomicznych
w Brzegu specjalizacja: ,,Zarzgdzanie malym i Srednim przedsi¢gbiorstwem”

cze$¢ 2. Praktyka w biurze rachunkowy dla 5 uczniéw Zespolu Szkél Ekonomicznych
w Brzegu specjalizacja: ,,Zarzgdzanie malym i $Srednim przedsigbiorstwem”

3) ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
4) ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatq technika,
5) ma obejmowac cato$¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamoOwienia bedzie wykonanie: Przeprowadzenie praktyk zawodowych zgodnie z ponizszym
programem:



1.0rganizacja i zakres dziatania Biura Rachunkowego — 1 dzien

e Omowienie harmonogramu przebiegu praktyki.

e Zapoznanie z organizacja i zakresem pracy w Biurze Rachunkowym.

2.Ewidencja matych i §rednich podmiotow gospodarczych — 6 dni

e Zapoznanie z zasadami ewidencji matych i srednich podmiotéw gospodarczych.

e Tryb postgpowania i dokumentacja rozpoczgcia dziatalnosci.

e Zawieszenie i likwidacja dziatalno$ci gospodarczej.

e Kiedy i jakie zmiany dotycza dziatalnosci gospodarczej?

e Zapoznanie uczniow z zasadami programow Platnik i Gratyfikant.

3.0Opodatkowanie dziatalno$ci gospodarczej matych i srednich przedsigbiorstw — 1 dzien

e Zapoznanie z przepisami prawnymi dotyczacymi podatkdw.

e Dokumentacja podatkowa.

e Rodzaje i technika naliczania i pobierania podatkow.

e Ulgi i zwolnienia podatkowe.

e Kalendarium podatkowe.

4.Ubezpieczenia spoteczne pracodawcy i pracownikow matych i $rednich przedsigbiorstw — 1 dzien
e Druki zgloszeniowe, dotyczace zmiany, a takze rozliczenie sktadek ZUS, FP i sktadki zdrowotne;.
e Podstawy naliczania sktadek.
5.Zakonczenie praktyki - 1 dzien.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na obie czesci lub jedng z czeSci.

3. Wymagany termin realizacji umowy: od 28.11.2011 do 09.12.2011
4. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena— 100 %

5. Wykonawca przedkladajac propozycje cenowg (oferte) sklada nastepujace
dokumenty:
1) formularz propozycji wg zatacznika nr 1 do niniejszego zaproszenia,
2) o$wiadczenie Wykonawcdw, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia, ze spetniaja warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek takich uprawnien,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,
3) zaparafowany wzor umowy

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:
W ceng propozycji nalezy wliczy¢:
- warto$¢ ustugi okres$lona w oparciu o przedmiot zamdwienia,
- obowiazujacy podatek od towardw i ustug VAT,

Cena podana przez Wykonawce za wykonanie przedmiotu umowy jest obowiazujaca
przez okres realizacji zamdwienia i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom i 0 najnizszej cenie.

7. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:
Propozycje cenowg wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢
w terminie do dnia 25 listopada 2011, do godz. 9.00 w zaklejonej kopercie w siedzibie
Zamawiajacego, tj. w Biurze Podawczym Starostwa Powiatowego w Brzegu przy ul. Robotniczej 20, parter.
Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego tj. Powiat Brzeski
ul. Robotnicza 20 49-300 Brzeg, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:



., Propozycja cenowa na zadanie pn.: ,,Przeprowadzenie praktyk dla uczestnikow i
uczestniczek projektu POKL pn. Profesjonalni w zawodzie ,,

czesé 1. Praktyka w biurze rachunkowy dla 4 uczniow Zespolu Szkét Ekonomicznych
w Brzegu specjalizacja: ,,Zarzadzanie malym i Srednim przedsigbiorstwem”

czeS¢ 2. Praktyka w biurze rachunkowy dla 5 uczniéow Zespolu Szkot Ekonomicznych
w Brzegu specjalizacja: ,,Zarzadzanie malym i $Srednim przedsi¢biorstwem”
nie otwiera¢ przed 25.11.2011r. godz.9.00

8. Propozycja otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona Wykonawcy nie otwarta.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie propozycj¢ przed
terminem uplywu jej sktadania.

9. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:
Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 25 pazdziernika 2011 o godz. 9:10
w siedzibie Zamawiajacego — w Starostwo Powiatowe w Brzegu, ul. Robotnicza 20, pok.
nr 201, 1 pietro

10. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcg s3:

* Mieczystaw Niedzwiedz — Koordynator projektu ul. Robotnicza 20, pok. nr 201 1 pigtro, tel. 77 444 7914,
« Joanna Janocha — pracownik ds. monitorowania i zaméwien publicznych tel. 691 202 20 22; 77 444 17 78
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Opracowata:
Joanna Janocha
Brzeg, dnia 17.11.2011 r.



