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ZARZADZENIE NR 50/2019 :

STAROSTY POWIATU BRZESKIEGO

Date / Data: 2019-
09-13 16:15

7 dnia 11 wrzesnia 2019 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wewnetrznej organizacji
komorek organizacyjnych starostwa

Na podstawie § 18 uchwaty Nr 139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca
2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego starostwa' zarzadza sig, co nastgpuje:
§1.
W zarzadzeniu Nr 16/2019 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 18 lutego 2019 r. w sprawie
wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa®:
1) w§s:?
a) wust. 1:
— w pkt 1 lit. a-b otrzymujg brzmienie:
,»a) naczelnik wydziatu, ktory rowniez:
— udziela biezacej pomocy prawnej,
— jest pelnomocnikiem wyborczym starosty,
b) zastepca naczelnika wydziatu, ktory réwniez obstuguje sprawy:

— nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami (NGO),

— wspierania lub powierzania realizacji zadan publicznych pozytku
publicznego organizacjom pozarzadowym lub podmiotom réwno-
waznym, w tym zwlaszcza w drodze konkursow, za wyjatkiem
zadan obstugiwanych przez inne jednostki, komorki lub stanowiska,

— powiatowej rady dziatalno$ci pozytku publicznego,

— posiedzen zarzadu powiatu;”,

— wpkt 2:

— — w lit. ¢ uchyla sig tiret czwarte,
— — uchyla sig lit. e,
— — w lit. h uzyte wyrazy ,,ds. administracyjnych i zaopatrzenia” zastepuje si¢
wyrazami ,,ds. zaopatrzenia,”,
— — po lit. h dodaje sig lit. ha w brzmieniu:
,ha) jednoosobowe stanowisko ds. administracyjnych,”,

— w pkt 3 w lit. b uzyte wyrazy ,,kierowcy samochodu osobowego — robotnika
gospodarczego” zastgpuje si¢ wyrazami ,,konserwatora — kierowcy samochodu
osobowego,”,

b) wust. 3 w pkt 2 kropke zastepuje si¢ §rednikiem i dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
,»3) dla biura rzeczy znalezionych poniedziatek—piagtek 12:00—14:00.”;
2) w § 21 w pkt 4 uzyty wyraz ,,jednoosobowe” zastepuje si¢ wyrazem ,,dwuosobowe™?;

1) Zmieniona przez uchwaty Zarzadu Powiatu Brzeskiego (jezeli nie zaznaczono inaczej) zmieniajace regulamin
organizacyjny starostwa: Nr 192/2016 z dnia 5 lipca 2016 r., Nr 223/2016 z dnia 20 wrzeénia 2016 r., Nr 266/2017
z dnia 31 stycznia 2017 1., Nr 274/2017 z dnia 14 lutego 2017 ., Nr 290/2017 z dnia 28 marca 2017 r., Nr 410/2017
z dnia 21 grudnia 2017 r., Nr 441/2018 z dnia 6 marca 2018 r., Nr 1/2018 z dnia 4 grudnia 2018 r., Nr 23/2019
z dnia 29 stycznia 2019 r., Nr 57/2019 z dnia 15 maja 2019 r. oraz Nr 100/2019 z 4 wrzesnia 2019 r.

2) Zmienione przez zarzadzenie Nr 29/2019 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 10 kwietnia 2019 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa.

3) Whniosek OR.0121.5.2019

4) Whniosek OR.0121.5.2019
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3) w§24:”
a) w pkt 2 uchyla si¢ wyrazy ,, , ktory zastepuje naczelnika wydziatu”,
b) dotychczasowa tres¢ oznacza si¢ jako ust. 1, po ktérym dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:
,»2. Poza stosunkiem pracy, zewngtrznie powierza si¢ zleceniobiorcy czynnos$ci
powiatowego koordynatora sportu szkolnego.”.
§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wydziatowi Organizacyjno-Prawnemu Starostwa
Powiatowego w Brzegu, ktéry sporzadzi w formie dokumentu elektronicznego tekst jednolity
zarzadzenia okreslonego w § 1 oraz udostepni go wraz z niniejszym zarzadzeniem w Biuletynie
Informacji Publicznej, a pracownikom Starostwa Powiatowego w Brzegu w intranecie.
§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 1:
1) pktl lit. a:
a) tiret pierwsze oraz tiret drugie podwdjne tiret drugie — ktére majg zastosowanie
od dnia 1 wrze$nia 2019 r.;
b) tiret trzecie, ktore ma zastosowanie od dnia 1 sierpnia 2019 r.,
2) pkt 3 lit. a, ktora ma zastosowanie od dnia 3 wrzesnia 2019 r.

opracowal 06.09.2019 Maciej Rog
sprawdzenie i wstgpna akceptacja: 10.09.2019 A. Kostrzewa

5) Whniosek OR.0121.5.2019
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ZARZADZENIE NR 16/2019
STAROSTY POWIATU BRZESKIEGO
z dnia 18 lutego 2019 .

w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa

(TEKST JEDNOLITY")

Na podstawie § 18 uchwaly Nr 139/2016 Zarzadu Powiatu Brzeskiego z dnia 1 marca

2016 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego starostwa® — zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Zarzadzenie okre$la w sposOb ramowy® wewnetrzng organizacje komorek organizacyjnych

Starostwa Powiatowego w Brzegu, zwanych dalej ,,komorkami”.

§ 2.

1. W komorkach wieloosobowych, jezeli nie wskazuje si¢ inaczej, poza kierownikiem
(np. naczelnikiem wydziatu), wszystkie pozostale stanowiska sg rdwnorzedne i1 jemu
bezposrednio podlegle.

2. Rozktad czasu (dni i godzin) przyjmowania (bezposredniej obstugi) klientow (intere-
santow) wynika z regulamin pracy, z zastrzezeniem czasu indywidualnie ustalonego

dla poszczegolnych pracownikdéw oraz przepisow niniejszego zarzadzenia.

1)

2)

3)

Tekst jednolity sporzadzony w dniu 13 wrzesnia 2019 r. przez Wydziat Organizacyjno-Prawny Starostwa
Powiatowego w Brzegu na podstawie § 2 zarzadzenia Nr 50/2019 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 11

wrzesnia 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wewngtrznej organizacji komoérek organizacyjnych
starostwa — uwzglednia zmiany wprowadzone przez zarzadzenia Starosty Powiatu Brzeskiego zmieniajace
zarzadzenie w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa: Nr 29/2019 z dnia 10
kwietnia 2019 r. oraz Nr 50/2019 z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Zmieniona przez uchwalty Zarzadu Powiatu Brzeskiego (jezeli nie zaznaczono inaczej) zmieniajace regulamin
organizacyjny starostwa: Nr 192/2016 z dnia 5 lipca 2016 r., Nr 223/2016 z dnia 20 wrzesénia 2016 r., Nr 266/2017
z dnia 31 stycznia 2017 r., Nr 274/2017 z dnia 14 lutego 2017 r., Nr 290/2017 z dnia 28 marca 2017 r., Nr 410/2017
z dnia 21 grudnia 2017 r., Nr 441/2018 z dnia 6 marca 2018 r., Nr 1/2018 z dnia 4 grudnia 2018 r., Nr 23/2019
z dnia 29 stycznia 2019 r., Nr 57/2019 z dnia 15 maja 2019 r. oraz Nr 100/2019 z 4 wrze$nia 2019 1.

Przepisy odregbne okreslaja funkcje powierzane poza stalg struktura, w szczegolnos$ci ciata zbiorowe (w tym
komisja przetargowa, socjalna, przedstawicieli pracownikow, likwidacyjna, inwentaryzacyjna, ds. ruchu
drogowego itp.), wewnetrznych audytorow jakosci, administratorow systemow informatycznych, tytuty petnomoc-
nikow itp.
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§ 3.

1. W strukturze komoérek posiadajacych stanowisko lub stanowiska pracy uprawnione
(odrebnym zakresem czynnosci, upowaznieniem lub innym pismem) do przyjmowania
1 wysytania przesytek wptywajacych i wychodzacych — traktuje si¢ grupe takich stanowisk
w danej komorce jako punkt kancelaryjny w rozumieniu instrukcji kancelaryjnej®.

2. Wieloosobowe stanowiska w punkcie kancelaryjnym sg sobie rownorz¢dne, chyba

ze zakres czynnoS$ci przewiduje kierowanie takim punktem.

§ 4.

1. Komorki zlokalizowane s3 (znajduja/mieszczg si¢) w Brzegu:

1) przy ul. Robotniczej 20 (,,R20”):
a)” osoby nadzorujace, za wyjatkiem sekretarza powiatu,
b) Wydzial Organizacyjno-Prawny, z zastrzezeniem niektérych stanowisk z inng

lokalizacja,

c) Inspektor Ochrony Danych,
d) Biuro Zamowien Publicznych,
e) Wydziat Finansowo-Budzetowy,
f) Zespot ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych 1 Obronnych,
g) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
h) Kancelaria Materialéw Niejawnych,
1)  Biuro Rady Powiatu,
7)) Wydziat Kultury i Sportu;

2) przy ul. Robotniczej 12 (,,R12”):
a) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami,
b) Wydzial Komunikacji;

3) przy ul. Kard. Wyszynskiego 23 (,,W23”):

a)® sekretarz powiatu,

4) Por. zarzadzenie Nr 15/2012 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 8 maja 2012 r. w sprawie obiegu dokumentacji
(z pézn. zm.).

5) W brzmieniu nadanym przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia Nr 29/2019 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 10 kwietnia
2019 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa.

6) Dodana przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia okreslonego w odnosniku nr 5.
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aa)” Powiatowy Rzecznik Konsumentow,
b) Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,
c) Wydziat O$wiaty,
d) Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli,
e) Wydziat Inwestycji i Rozwoju,
f)  Wydziat Ochrony Srodowiska,
g) Wydziat Budownictwa,
h) Stanowisko ds. Zdrowia.
2. Ponadto:
1) oddziaty zamiejscowe komorek zlokalizowane sg w siedzibach urzedow gmin Grodkow
(,6r”) i Lewin Brzeski (,,LB”) okreslonych w dalszych przepisach niniejszego zarzadzenia;
2) lokalizacj¢ punktéw nieodptatnej pomocy prawnej okresla odrebne zarzadzenie;
3) adresy korespondencyjne (do doreczen) moga by¢ inaczej uregulowane w szczegdlnosci
wskazaniem punktow kancelaryjnych w zarzadzeniu w sprawie obiegu dokumentacji®,

upowaznieniami, umowami lub innymi pismami.

§5.

1. Wydziat Organizacyjno-Prawny stanowia:
1)  w grupie kierowniczych stanowisk urzedniczych:
a)® naczelnik wydziatu, ktory rowniez:
—udziela biezgcej pomocy prawne;,
— jest pelnomocnikiem wyborczym starosty,
b)"® zastepca naczelnika wydziatu, ktory rowniez obstuguje sprawy:
—nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami (NGO),
— wspierania lub powierzania realizacji zadan publicznych pozytku
publicznego organizacjom pozarzadowym lub podmiotom réwnowaznym,
w tym zwlaszcza w drodze konkursow, za wyjatkiem zadan obstugiwanych

przez inne jednostki, komorki lub stanowiska,

7) Oznaczenie litery ustalone przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia okre§lonego w odno$niku nr 5.

8) W brzmieniu nadanym przez § 1 pkt 1 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia Nr 50/2019 Starosty Powiatu Brze-
skiego z dnia 11 wrze$nia 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wewnetrznej organizacji komorek
organizacyjnych starostwa, ktore weszto w zycie z dniem 11 wrzesnia 2019 r. i ma zastosowanie od dnia
1 wrzesnia 2019 1.
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2)

— powiatowej rady dziatalnos$ci pozytku publicznego,

— posiedzen zarzadu powiatu;

w grupie stanowisk urzedniczych:

a) piecioosobowe stanowisko ds. kancelaryjnych (. punktow kancelaryjnych) w:

Kancelarii Ogolnej (R20),

— Kancelarii Ogolnej (W23),

Sekretariacie Starosty,

b) dwuosobowe stanowisko ds. kadrowych,

c) jednoosobowe stanowisko ds. organizacyjnych, to jest:

socjalnych,

obstugi kontroli zewnetrznych, kontroli zarzadczej, planowania pracy
i kontroli wewnetrznych,

centralnych rejestréw i zbiorow umoéw, porozumien, zarzadzen, aktow
prawa miejscowego, repertorium spraw sagdowych i przedsadowych,
(uchylony)"

punktu potwierdzajacego profil zaufany,

d) jednoosobowe stanowisko ds. obywatelskich, to jest obstugi zadan z zakresu:

e) (uchylona)

nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywa-
telskiego oraz edukacji prawnej, w tym rdwniez konkurséw na realizacje
zadan publicznych pozytku publicznego w tym zakresie,

biura rzeczy znalezionych,

skarg 1 wnioskow,

Swiadczen dla posiadaczy Karty Polaka,

pomocy repatriantom, pomocy w przyznaniu w drodze wyjatku

emerytur 1 rent, przedtuzenia lub skrocenia prawa do renty szkoleniowe;,

11)

h)'? jednoosobowe stanowisko ds. zaopatrzenia,

9) W brzmieniu nadanym przez § 1 pkt 2 lit. a (tiret pierwsze, podwojne tiret pierwsze) zarzadzenia okreslonego
w odnos$niku nr 5.

10)Przez § 1 pkt 1 lit. a tiret drugie podwojne tiret pierwsze zarzadzenia okre§lonego w odnosniku nr 8.

11)Przez § 1 pkt 1 lit. a tiret drugie podwojne tiret drugie zarzadzenia okreslonego w odno$niku nr 8.

12)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a tiret drugie podwojne tiret trzecie zarzadzenia okreslonego
w odnos$niku nr 8.
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ha)"? jednoosobowe stanowisko ds. administracyjnych;
1) jednoosobowe stanowisko ds. administrowania budynkiem W23,
j)  dwuosobowe stanowisko ds. informatycznych,
k)'¥ jednoosobowe stanowisko archiwisty (W23) stanowigce Archiwum Zaktadowe;
3)  w grupie stanowisk pomocniczych i obstugi:
a) (uchylona)"
b)'? jednoosobowe stanowisko konserwatora — Kierowey samochodu osobowego,
d) jednoosobowe stanowisko konserwatora (W23),
e) wieloosobowe stanowiska dozorcow (R20),
f) wieloosobowe stanowiska sprzataczek (R20, R12, W23, Gr).
2. Poza stosunkiem pracy, zewngtrznie powierza si¢ zleceniobiorcom:
1)'” doreczanie niektorych przesylek na terenie Brzegu — zamiast operatorow pocztowych
w kancelariach ogdlnych;
2) ochrong (dozor) posesji W23.
3. Ustala si¢ nastepujacy rozktad czasu (dni i godziny) przyjmowania (bezposredniej obstugi)
klientow (interesantow):
1) dlarejestracji telefonicznej na nieodplatng pomoc prawna poniedziatek—piatek 9:00-11:00;
2) dla potwierdzania profilu zaufanego poniedziatek—piatek 12:00-14:00;
3)'"® dla biura rzeczy znalezionych poniedziatek—pigtek 12:00-14:00.
4. Na przyjmowanie skarg i wnioskow w rozumieniu Kodeksu postepowania administracyj-
nego przez staroste ustala si¢ poniedziatki godz. 13:00—15:15.
5. Dla Archiwum Zakladowego ustala si¢ czas (dni i godziny) obstugi przez archiwiste

od poniedziatku do czwartku 07:15-14:45.

§ 6.

Zadania i kompetencje Kancelarii Prawnej powierza si¢ zewng¢trznemu zleceniobiorcy.

13)Dodana przez § 1 pkt 1 lit. a tiret drugie podwdjne tiret czwarte zarzadzenia okreslonego w odnosniku nr 8.

14)Dodana przez § 1 pkt 2 lit. a (tiret pierwsze, podwojne tiret drugie) zarzadzenia okreslonego w odnosniku nr 5.

15)Przez § 1 pkt 2 lit. a (tiret drugie, podwojne tiret pierwsze) zarzadzenia okreslonego w odno$niku nr 5.

16)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a tiret drugie podwdjne tiret drugie zarzadzenia okre§lonego
w odnos$niku nr 5 oraz § 1 pkt 1 lit. a tiret trzecie zarzadzenia okre§lonego w odnos$niku nr 8.

17)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia okre§lonego w odno$niku nr 5.

18)Dodana przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia okreslonego w odno$niku nr 8.

19)Dodane przez § 1 pkt 2 lit. c zarzadzenia okreslonego w odno$niku nr 5.
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§7.

Inspektor Ochrony Danych jest jednoosobowym samodzielnym kierowniczym stanowiskiem

urzedniczym.

§ 8.

Biuro Zamoéwien Publicznych stanowia:
1) kierownik biura;

2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. zamowien.

§9.

Zadania i kompetencje Stuzby BHP powierza si¢ zewnetrznemu zleceniobiorcy.

§ 10.

Zespot ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych 1 Obronnych stanowia:
1) kierownik zespotu;
2) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. wojskowych, bedace jednoczesnie Kierownikiem
Kancelarii Materiatow Niejawnych;
3) jednoosobowe stanowisko urze¢dnicze ds. obrony cywilnej;

4) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. kryzysowych i przeciwpozarowych.

§ 11.

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych jest jednoosobowym samodzielnym

kierowniczym stanowiskiem urzedniczym.

§ 12.

Kancelaria Materialéw Niejawnych jest jednoosobowym samodzielnym niekierowniczym

stanowiskiem urzgdniczym, ktdre jest jednoczesnie stanowiskiem ds. wojskowych w Zespole

ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych i Obronnych.
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§ 13.

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli stanowia réwnorzgdnie:

1) jednoosobowe kierownicze stanowisko urzednicze audytora wewnetrznego;

2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. kontroli.
§ 14.

Biuro Rady Powiatu stanowia:
1) kierownik biura;

2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. rady 1 komisji.

§ 15.

1.9 Powiatowy Rzecznik Konsumentow jest jednoosobowym samodzielnym kierowniczym
stanowiskiem urzedniczym.

22" Ustala si¢ nastepujacy rozklad czasu (dni i godziny) przyjmowania (bezposredniej obstugi)
spraw konsumentow: poniedziatki godz. 09:00-17:00, wtorki 08:00—12:00, piatki 09:00—17:00.

§ 16.

Wydzial Oswiaty stanowia:
1) naczelnik wydziatu;
2) zastepca naczelnika wydziatu;

3) dwuosobowe stanowisko urzednicze ds. o$wiaty.

§17.

Wydziat Ochrony Srodewiska stanowia:
1) naczelnik wydziatu;
2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ochrony powietrza i hatasu;
3) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. gospodarki wodnej, geologii i rybactwa;

4) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. le$nictwa, towiectwa, rolnictwa 1 ochrony przyrody;

5) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. gospodarki odpadami;

20)Oznaczenie ustalone przez § 1 pkt 3 zarzadzenia okreslonego w odno$niku nr 5.
21)Dodany przez § 1 pkt 3 zarzadzenia okreslonego w odnosniku nr 5.
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6) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. inwestycji.

§ 18.

1. Wydzial Komunikacji stanowig:
1) naczelnik wydziatu;
2) zastepca naczelnika wydziatu, ktéremu podlegaja:
a) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji i rejestracji pojazdow,
b) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. osrodkow szkolenia kierowcow;
3) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji kierowcow;
4) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. stacji kontroli pojazdow, transportu
1 zarzadzania ruchem na drogach;
5) dwa oddzialy zamiejscowe: Oddzial w Grodkowie oraz Oddziat w Lewinie Brzeskim,
wlasciwe w sprawach mieszkancow gminy odpowiednio Grodkow i1 Lewin
Brzeski, a w kazdym z oddzialow funkcjonuja:
a) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. ewidencji kierowcow,
b) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji i rejestracji pojazdow.
2. Ustala si¢ nastgpujacy rozktad czasu (dni 1 godziny) przyjmowania (bezposredniej obstugi)
klientow (interesantow):
1) dla rejestracji pojazdéw poniedziatek—piatek 07:30-14:30;
2) Oddziat Grodkoéw poniedziatek—piatek 07:30—-14:00;
3) Oddzial Lewin Brzeski poniedziatek 07:15-15:15, wtorek—czwartek 07:15-14:15,
piatek 07:15-13:15.

§ 19.

Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami stanowia:
1)  naczelnik wydziatu, bedacy jednoczesnie Geodeta Powiatowym, ktoremu podlega
trzyosobowe stanowisko urze¢dnicze ds. gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu
Panstwa i1 powiatu brzeskiego, ochrony gruntow rolnych i lesnych, scalania i wymian

gruntéw oraz klasyfikacji gleboznawczej gruntow;
2)  zastepca naczelnika wydzialu, bedacy jednoczesnie Kierownikiem Powiatowego

Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej (referatu w rozumieniu
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przepisOw o wynagradzaniu pracownikéw samorzagdowych), stanowigcego wielo-

osobowe stanowisko urzednicze ds.:

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

b)

d)

— prowadzenia dla obszaru powiatu ewidencji gruntéw i budynkow, w tym

bazy danych ewidencji gruntow 1 budynkéw (katastru nieruchomoscei),

— prowadzenia dla obszaru powiatu geodezyjnej ewidencji sieci

uzbrojenia terenu, w tym bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu (GESUT),

tworzenia, prowadzenia i udostepniania bazy danych rejestr cen
1 wartosci nieruchomosci (RCiWN),

tworzenia, prowadzenia i udostepniania bazy danych szczegétowych
osnow geodezyjnych (BDSOG),

dla terenéw miast oraz zwartych zabudowanych i przeznaczonych
pod zabudowe obszaréw wiejskich tworzenie, prowadzenia 1 udostepniania
bazy danych obiektow topograficznych o szczegdtowosci zapewniajacej
tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w skalach
1:500-1:5000 (BDOT500),

tworzenia 1 udostgpniania map ewidencyjnych w skalach: 1:500,
1:1000, 1:2000, 1:5000,

tworzenia i1 udostgpniania map zasadniczych w skalach: 1:500,

1:1000, 1:2000, 1:5000,

koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
zakladania osnéw szczegdtowych,

przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywania
1 prowadzenia map 1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,
ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
obshugi zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych, w tym w szczego6lnosci:

— uzgadniania z wykonawcg prac listy materiatéw zasobu niezbednych

lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac,
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— weryfikowania materialow stanowigcych wyniki prac geodezyjnych

lub prac kartograficznych pod wzgledem zgodno$ci z przepisami
prawa obowigzujacymi w geodezji i kartografii,

wydawania decyzji administracyjnych o odmowie przyjecia
do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego zbioroéw
danych lub innych materiatow w przypadku nie uwzglednienia
stanowiska wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficz-
nych dot. negatywnego wyniku weryfikacji tych zbiorow danych
lub materiatow,

uwierzytelniania dokumentéw opracowanych na podstawie wyko-
nanych prac geodezyjnych lub prac kartograficznych na potrzeby
postepowan administracyjnych, postepowan sadowych lub czyn-

nosci cywilnoprawnych,

g) wydawania decyzji administracyjnych o wylaczeniu z geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu,
ktore sa wykorzystywane wylacznie przez witadajacego siecig uzbrojenia
terenu 1 sg potozone na gruntach znajdujacych si¢ w wylacznym wiadaniu
tego podmiotu, oraz o bezptatnym udostepnieniu temu podmiotowi danych,
dotyczacych tych sieci, zgromadzonych w panstwowym zasobie geode-

zyjnym 1 kartograficznym.

§ 20.

Wydzial Budownictwa stanowig:

1)
2)
3)

4)

naczelnik wydziatu;

zastepca naczelnika wydziatu;

czteroosobowe stanowisko urzednicze ds. pozwolen na budowe / rozbiorke 1 zgloszen
do robot budowlanych;

dwuosobowe stanowisko urzednicze ds. obstugi wydziatu.
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§ 21.

Wydziat Finansowo-Budzetowy stanowig:

1)
2)
3)

Gtowny Ksiggowy Starostwa jako osoba kierujgca wydziatem;
dwuosobowe stanowisko urzednicze ds. budzetu powiatu;

jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. wieloletniej prognozy finansowe;;

4)*» dwuosobowe stanowisko urzednicze ds. sprawozdawczosci i obstugi systemu Besti@);

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ksiggowosci budzetu powiatu;
jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ksiggowosci wydatkow starostwa;
jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. ksiggowosci dochoddw starostwa;
jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. dochodéw Skarbu Panstwa;
jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. prawidtowosci rozliczania dotacji;
jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ustug geodezyjnych;
jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ptac;

jednoosobowe stanowisko ds. centralizacji VAT.

§ 22.

Stanowisko ds. Zdrowia jest jednoosobowym samodzielnym niekierowniczym stanowiskiem

urzedniczym.

§ 23.

1. Powiatowy Zespoét ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci stanowia:

1) przewodniczacy zespotu jako jednoosobowe kierownicze stanowisko urz¢dnicze;

2)

sekretarz zespotu jako jednoosobowe stanowisko urzednicze;

3) dwuosobowe stanowisko urzednicze albo pomocnicze i obstugi ds. organizacyjnych.

2. Pozostali cztonkowie zespotu sg zatrudniani na podstawie umow cywilnoprawnych.

3. Przewodniczacy zespotu wyznacza terminy (godziny) posiedzen sktadow orzekajacych

wedtug potrzeb i mozliwosci, nie jest przy tym zwigzany ogélnym rozktadem czasu pracy

starostwa.

22)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia okreslonego w odno$niku nr 8.
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§ 24.

1.* Wydziat Kultury i Sportu stanowig:

1)

naczelnik wydziatu;

2)*  powiatowy konserwator zabytkow;

3)

dwuosobowe stanowisko urzg¢dnicze ds. kultury i sportu.

2.2 Poza stosunkiem pracy, zewnetrznie powierza si¢ zleceniobiorcy czynno$ci powiatowego

koordynatora sportu szkolnego.

§ 25.

Wydzial Inwestycji i Rozwoju stanowig:

1) naczelnik wydziatu;

2) =zastepca naczelnika wydziatu,

3) dwuosobowe stanowisko urzednicze ds. inwestycji i remontow;

4) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. rozwoju.

§ 26.

Nie wymaga zmiany niniejszego zarzadzenia ani jego zatgcznikow:

1)

2)

3)
4)
5)

$wiadczenie pracy na stanowiskach okreslonych niniejszym zarzadzeniem w ramach
prac interwencyjnych, rob6t publicznych, stazu, praktyki zawodowej lub absolwenckiej,
wolontariatu, zlecenia, umowy cywilnoprawnej lub w innej niz stosunek pracy formie
Swiadczenia pracy dopuszczonej przez przepisy odrebne;

powierzenie, w trybie i na zasadach okreslonych w prawie pracy, kilku stanowisk
jednej osobie, chociazby stanowisk samodzielnych lub z réznych komorek,
przy czym zasady podlegtosci okreslajg przepisy odrebne lub akt powierzenia;
powierzenie okreslonych spraw zespotowi (komisji) oséb;

zatrudnienie na zast¢pstwo za nieobecnego pracownika lub utrzymywanie wakatu;
zatrudnienie na stanowisku pomocniczym okreslonym w niniejszym zarzadzeniu

jako urzednicze, przez czas okreslony nie dtuzszy niz tacznie 12 miesiecy.

23)Oznaczenie ust. | nadane przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia okreslonego w odnos$niku nr 8.
24)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia okreslonego w odno$niku nr 8.
25)Dodany przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia okreslonego w odnosniku nr 8.
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zarzqdzenie Nr 16/2019 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 18 lutego 2019 r. w sprawie wewnetrznej organizacji komaorek organizacyjnych
starostwa (wydanie nr 3: tekst jednolity z dnia 13 wrzesnia 2019 r. sporzqdzony na podstawie § 2 zarzqdzenia Nr 50/2019 z dnia 11 wrzesnia 2019 r,)

§27.29

W zwigzku z reorganizacjq w rozumieniu § 2 uchwaty Nr 23/2019 Zarzqdu Powiatu Brzeskiego z dnia 29 stycznia
2019 r. zmieniajqcej regulamin organizacyjny starostwa w zwiqzku z zarzqgdzeniem Nr 8/2019 Starosty Powiatu
Brzeskiego z dnia 29 stycznia 2019 r. zmieniajgcym zarzqdzenie w sprawie podziatu nadzoru (OR.0121.2.2019):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)

12)

w Wydziale Organizacyjno-Prawnym stanowiska ds. przesytek wplywajgcych, ds. przesyltek wychodzg-
cych, ds. odwzorowan cyfrowych i ds. sekretariatu w rozumieniu przepisow dotychczasowych stajq sie
stanowiskami ds. kancelaryjnych w rozumieniu niniejszego zarzqdzenia;

dotychczasowe stanowiska ds. zamowien publicznych w Wydziale Organizacyjno-Prawnym przenosi sig
do Biura Zamowien Publicznych w rozumieniu niniejszego zarzqdzenia, a jedno z nich czyni si¢ kierow-
nikiem biura;

sprawy rzeczy znalezionych oraz koordynacji skarg, wnioskow i petycji, dotychczas powierzone stano-
wiskom ds. zamowien publicznych, przenosi sie na stanowisko ds. obywatelskich w Wydziale Organiza-
cyjno-Prawnym;

w Zespole ds. Zarzqdzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych i Obronnych stanowisko ds. zarzqdzania
kryzysowego staje sig¢ stanowiskiem ds. kryzysowych i przeciwpozarowych w rozumieniu niniejszego
zarzgdzenia, przejmujgc tym samym przeciwpozarowe zadania i kompetencje zakladu pracy dotqd
powierzone zewnetrznemu zleceniobiorcy,

dotychczasowe stanowisko Audytora Wewnetrznego i stanowisko w Zespole Kontroli przenosi sig
na odpowiednie rownorzedne stanowiska do Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli w rozumieniu
niniejszego zarzqdzenia;

likwiduje sie dotychczasowe stanowiska naczelnika Wydziatu Rozwoju i Promocji oraz Rzecznika
Prasowego,

osoby zajmujgce dotychczas w Wydziale Rozwoju i Promocji stanowiska ds. promocji i Biuletynu Infor-
macji Publicznej oraz ds. promocji przenosi sie do Wydziatu Kultury i Sportu na stanowiska ds. kultury
i sportu w rozumieniu niniejszego zarzqdzenia, przejmujgce tym samym zadania i kompetencje z zakresu
sportu, wykonywane dotychczas w Wydziale Oswiaty i Sportu na stanowiskach ds. projektow dofinanso-
wanych zewnetrznie i sportu oraz ds. oswiaty,

dotychczasowq jednoosobowq komorke organizacyjng Powiatowego Konserwatora Zabytkow przenosi
sie do Wydziatu Kultury i Sportu na to samo stanowisko w rozumieniu niniejszego zarzqdzenia,

tworzy sie stanowisko naczelnika Wydziatu Kultury i Sportu;

w Wydziale Oswiaty i Sportu przeksztatcanym w Wydziat Oswiaty likwiduje si¢ dotychczasowe stanowisko
ds. projektow dofinansowanych zewnetrznie i sportu, a zadania i kompetencje z zakresu projektow
powierza sie pozostatym stanowiskom w tym wydziale;

z dotychczasowego Wydziatu Rozwoju i Promocji zastgpce naczelnika i stanowisko ds. rozwoju przenosi si¢
do Wydziatu Inwestycji i Rozwoju na stanowiska odpowiednio zastepcy naczelnika i stanowisko ds. rozwoju;
pracownicy dotychczasowego Wydziatu Inwestycji i Remontow stajq si¢ pracownikami Wydziatu Inwestycji
i Rozwoju na takich samych stanowiskach;

13)istniejaca dotychczas Filie w Grodkowie Powiatowego Osrodka Dokumentacji

Geodezyjnej i Kartograficznej Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami
utrzymuje si¢ do uptywu 31 grudnia 2019 r.; do filii stosuje si¢ odpowiednio § 2
zarzadzenia Nr 33/2018 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 22 czerwca 2018 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych
starostwa.

26)Przepisy jednorazowego zastosowania (dostosowujace, przejsciowe i koficowe) oznaczono innym kolorem.
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zarzqdzenie Nr 16/2019 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 18 lutego 2019 r. w sprawie wewnetrznej organizacji komaorek organizacyjnych
starostwa (wydanie nr 3: tekst jednolity z dnia 13 wrzesnia 2019 r. sporzqdzony na podstawie § 2 zarzqdzenia Nr 50/2019 z dnia 11 wrzesnia 2019 r,)

SS‘ 28. 26)

Tracq moc zarzgdzenia Starosty Powiatu Brzeskiego:

1) Nr13/2016 z dnia 2 marca 2016 1. w sprawie wewnetrznej organizacji komorek organizacyjnych starostwa™ ;
2) Nr11/2019 z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie potwierdzania profilu zaufanego.

§ 29'26)

Zarzgdzenie wchodzi w zZycie z dniem podpisania.

STAROSTA
(—)

Jacek Monkiewicz

nr wydania |3 (tekst jednolity)
sporzadzil | Maciej Rog (na podstawie § 2 zarzadzenia Nr 50/2019)
data 13 wrze$nia 2019 r.

27)Zmienione przez zarzadzenia Starosty Powiatu Brzeskiego zmieniajace zarzadzenie w sprawie wewngtrznej
organizacji komorek organizacyjnych starostwa: Nr 20/2016 z dnia 1 kwietnia 2016 r., Nr 28/2016 z dnia
5 lipca 2016 r., Nr 42/2016 z dnia 24 pazdziernika 2016 r., Nr 46/2016 z dnia 7 listopada 2016 r., Nr 53/2016
z dnia 5 grudnia 2016 r., Nr 9/2017 z dnia 6 lutego 2017 r., Nr 13/2017 z dnia 14 lutego 2017 r., Nr 19/2017
z dnia 28 marca 2017 r., Nr 32/2017 z dnia 3 lipca 2017 r., Nr 47/2017 z dnia 20 wrzesnia 2017 r., Nr 68/2017
z dnia 22 grudnia 2017 r., Nr 7/2018 z dnia 6 lutego 2018 r., Nr 14/2018 z dnia 9 marca 2018 r., Nr 33/2018

z dnia 22 czerwca 2018 r., Nr 48/2018 z dnia 1 pazdziernika 2018 r., Nr 56/2018 z dnia 20 listopada 2018 r.
i Nr 71/2018 z dnia 31 grudnia 2018 1.

—14/14 —




		2019-09-13T16:15:04+0200




